1-ci movzu... fannin predmeti, vazifalari vo camiyyatds rolu

1. “Azarbaycan dilinda isglizar vo akademik kommunikasiya”
fonninin tadrisina aid deyil:

a) Talabalards sifahi ve yazili isgiizar ve akademik
kommunikasiya vardislarini formalasdirmag

b) Talabalarde kommunikativ bacariglar inkisaf etdirmak

c) Isglizar kommunikasiyanin an tasirli Gsullar ve formalarina

osaslanaraq, galacakds talabalars pesakar foaliyyatlarini
hayata kecirmaya imkan veracak kommunikativ
salahiyyatlari formalasdirmaqg
d) v Miilki- hiiquqi miilkiyyat miinasibatlarini nizamlamagq
e) Isglizar va akademik kommunikasiya nazariyyssi va
tocrubasi sahasinds biliklar vermak

2. Akademik nitq natiglik sanatinin bir novi olaraq na vaxt
formalagsmisdir?

a)v  antik dovrds, eramizdan avval V asrds
b) eramizdan avval Il asrds
c) eramizdan avval VI asrds

d) eramizdan avval IV asrds

e) eramizdan avval Il asrds

1. Biri kommunikativ situasiyanin komponentlarina aid deyil:

a) Nitg muisallifinin obrazi
b) \/ Kommunikatv faaliyyat
c) Nitgin movzusu, predmeti



d) Kommunikasiya seraiti
e) Nitg adresatinin obrazi

2. "“Pesakar ictimai nitgin yaradilmasi ganunauygunluglari va onun
effektivliyinin sartlori haqqinda bilik sahasidir” verilan fikr aiddir:

a) \/Akademik kommunikasiya
b) Pragmatik kommunikasiya
c) Texniki kommunikasiya

d) Isgizar kommunikasiya

e) Semantik kommunikasiya

3. Ritorik ganun sisteminin marhalalarindan biri sahv verilmisdir:

a) Taloffliz

b) Yaddasaxlama
c) Invensiya

d) Dispozisiya

e) \/z»if sas tonu

4. Asagidakilardan biri isglizar kommunikasiyaya aid deyil:

a) Isguzar kommunikasiya funksional xarakter dasiyir

b) Isgiizar kommunikasiya muiayysan bir faaliyyat noviini : istehsal,
kommersiya va s. taskil edir

c) V Isgiizar kommunikasiya elmi iinsiyyatin miixtalif
situasiyalarinda aktualdir

d) Isgizar kommunikasiya reqlamentlasdirilir

e) Isglizar kommunikasiya iyerarxik xarakter dasiyir

6. “Kommunikasiya” s0zii mansaca hansi dils aiddir:

a) Ingilis



b) \/ latin
c) arab

d) yunan
e) fransiz

7. "Bu funksiya kommunikasiya istirakcilarinin davranis va faaliyyatini
reqlamentlasdimaya ,onlarin birgsa harakatlerini alagalondirmays imkan
verir’ Sohbat hansi funksiyadan gedir?

a) sosial

b) v pragmatik
c) ekspressiv
d) interpretativ
e) informativ

8.Verilonlardan biri Ritorik ganun sisteminin marhalalarina aid deyil:

a) Yaddasaxlama
b) \/Konsepsiya
c) Dispozisiya

d) Elokusiya

e) Invensiya

O.Fikirlordan biri sshvdir:

a) Isgizar kommunikasiya reglamentlasdirilir



b) Isglizar kommunikasiya zamani miayyan edilmis gayda va
mahdudiyyatlara tabe olmaq vacibdir

c) Istanilan isglizar kommunikasiya predmeti mazmun ve maqgsad|a
xarakteriza olunur

d) Isgizar kommunikasiya is xarakteri dasiyir

e) \/ Subyektlarin bir-birina garsi simpatiya va antipatiyasi isgiizar
alagalar iiciin muayyanedicidir

2-cii movzu : Isgiizar kommunikasiyanin novlari

1. “Yaranmis vaziyystdan asili olaraq mivagatti liders cevrilon bir
soxsdir”

Verilan xuisusiyyat hansi liderlik tipina aiddir:

a) Cevik lider

b) V/ Situativ lider

c) Kombinaedilmis lider
d) Xarizmatik lider

e) Nominal lider

2. Gostorilon xtisusiyyatlardan biri xarizmatik lider tipina aiddir:

a) Rahbar tabeliyinds olanlara tam harakat azadhgi verir

b) \/ Anadgalms liderlik xiisusiyyatlari olan liderdir

c) Qrupq yalniz formal sakilds rahbarlik edan, fikri nazars alinmayan bir
soxsdir

d) Yaranmis veaziyystdan asili olarag mivaqgati liders cevrilan bir
soxsdir

e) Yunancadan tarcimads
bildirir

“m ”n

sozud “mohdr” , “naxis” manasini



3. Verilan xususiyyst hansi liderlik tipina aiddir: “...Biitlin gararlar
tokbasina gabul etmak istayir. Basqalarina psixoloji tasir gostararak 0z
fikrini yeridir”

a) Nominal lider
b) Insanyonumli lider
c) Xarizmatik lider

d) \/Avtoritar lider
e) Demokratik lider

4. Bir grupun formalagsmasinda kommunikasiya prosesi dord

mparhaladan kegir. Yanlig cavabi gostarin:

a) Normallasdirma merhalasi
b) eamakdasliq marhalasi

c) etiraz marhalasi

d) \/ barnisiq marhalasi

e) formalasma marhalasi
5. Biri status novii deyil :

a) \/Fenomenal status
b) Secma status
c) Tayinedilmis status
d) Social status

e) Qazanilmis status



3-cli movzu: Isglizar kommunikasiyanin formalar

1.Verilonlardan biri isgiizar kommunikasiyanin formalarina aid deyil:

a) Isgizar sohbat

b) Isgiizar iclas

c) Isgiizar diskussiya
d) Matbuat konfransi
e) V Fardi sohbat

2.Biri igglizar sohbatin umumi strukturuna aid deyil:

a) Isgizar sohbata hazirlig

b) VVInnovativ tadbir vo proseslarin baslaniimasi
c) Qorar gabul edilmasi

d) Sohbatin baslangici: alage yaratma

e) Argumentlarin takzib edilmasi

3.Gostarilonlardan biri matbuat konfransinin strukturuna aid edilmir:

a) Salamlama

b) Giris hissa

c) \/Miizakira edilacok masalalerin siyahisi
d) Gorisliin programi

e) Cixis edanlarin tagdim olunmasi

4. Isgiizar sohbat prosesinda bunlardan birini etmak olmaz:

a) Hemsohbatin fikirlarine hormatle yanasmag
b) Terafdasin psixi vaziyystini anlamag
c) \VHomsohbatin soziinii kasmak



d) Terofdasa diqgat gostarmak
e) Torofdasa nazakst gostarmak

5. Isgiizar sohbats aid deyil:

a) \/Birmanali olmayan soz va ifadalardan istifade etmak
b) Fikir mibadilasi

c) Informasiyanin 6tdrilmasi

d) Konkret masalalari hall etmak

e) Minasibatlar yaratmaq cahdi

6.Verilanlardan biri isglizar kommunikasiyanin formalarina aid deyil

a) Isguzar sohbat

b) Isguizar diskussiya

c) Matbuat konfransi

d) Isglzar iclas

e) VKiitavi kommunikasiya

7. Davat olunan mitaxassislor yarimdaira saklinda lzii
auditoriyaya, aparici is9 ortada oturur.Bu ciir tagkiletma har bir
istirakcliya bir-birini daha yaxsi gormak va esitmak imkani
verir.Gostarilon xususiyyat aiddir:

a) Telefon sohbatina

b) Uz-lizs goriislera

c) V lsgiizar diskussiyaya
d) Isglizar danisiglara

e) Matbuat konfransina



8. Biri isglizar sohbatin ugurlu alinmasina yardim edan factor deyil:

a) Professional biliklar

b) Gozlsnilmazlik effekti

c) \/Cox siiratli ritm (temp)
d) ayanilik

e) asas muddaalarin takrari

4-cli movzu : Isglizar kommunikasiya zamani etik
gaydalar ve davranis psixologiyasl

4." Etiket” so0zii mansaca hansi dils aiddir:

e Inglis

e \/Fransiz
e [ars

e orab

e l|atin

5.Verilanlardan hansi etiketin funksiyalarina aiddir:

a) Semantik

b) Pragmatik

c) Texnoloji

d) \/Tenzimlayici
e) Refleksiv

6. Etika hansi elmin tadgiqat sahasidir?

a) Estetika



b) Psixologiya
c) Pedoqogika
d) VVFalsafo
e) Dilcilik

7. Isguzar etiketin prinsiplarina aid olmayan alamatlari gostarin:

a) Nozakat, xeyirxahlig, ssmimiyyat
b) Savadliliq
c) Daqiqlik
d) Maxfilik
e) \/otrafdakilara diggat yetirmamak

8. Biri isguzar etiketin asas prinsiplarina aid deyil:

a) Maxfilik

b) Zahiri goriinis

c) otrafdakilar digget

d) Nazakat vo samimiyyat
e) \/Xidmati faaliyyat

9. Verilon fikir komplimentin hansi novune aiddir.” ... terafdaslar

”n

arasinda iltifat mubadilasidir
a) Qeyri-rasmi kompliment
b) Visgiizar kompliment
c) Adi kompliment
d) Kibar kompliment

e) Rasmi kompliment



10. Oziina vaya miizakira olunan masalaya diqqat cokmak
maqsadila ,hamsohbatin miisbat keyfiyyatlari barads bir gadar
sisirdilmis sozlar neca adlanir?

a) Tanisliq

b) Tabrik

c) \VKompliment
d) Teqdimetma

e) Algis

5-ci movzu : Isglizar kommunikasiya prosesinda
danisma va dinlama madaniyyati

1. Bu dinlayicini ¢atin dinlayici kimi tadqiq etmak olmaz:

a) Xayalparast
b) Asili

c) Sozkasan
d) \VVRefleksiv
e) Yalangi

2.Insan vaxtinin ne¢d faizini kommunikasiyaya sarf edir?

a) 30%
b) 40%
c) 80%
d) \V70%
e) 65%

3.Dinlamanin ne¢a novi var?



a) 1
b) V2
c) 3
d) 4
e) 5

4. Dinlamanin ne¢a formasi var ?

a) 1
b) V2
c) 3
d) 4
e) 5

5. Biri ¢atin dinlayicilar grupuna aid deyil:

a) Asili

b) Sozkasan
c) Montiqli

d) \/Cevik

e) Xoyalparast

6. Bu dinlayicini ¢atin dinlayici kimi tagdim etmak olmaz:

a) Xayalparast
b) Asili

c) Sozkasan
d) \VVRefleksiv
e) Yalangi



7. "Hor seyi ol¢lib bicmak, avvalki malumatlarla yeni malumatlari
tutusdurmagq, aglina gslanlari muayyan ardicilligla yozmaq” bu tip
dinlayiciler liglin xarakterikdir. Sohbat hansi ¢atin dinlayiciden gedir?

a) Xayalparast
b) \/Mantiqli
c) Sozkasan
d) Asili

e) Yalangi

8. Catin dinlayicilarin hansi tipi els tasavvur yaradirlar ki, guya gars
torofi cox diggatlo dinlayirlor

a) \VYalangi
b) Asili

c) Sozkasan
d) Mantiqli

e) Xayalparast

8. Kommunikativ madaniyyatin asas meyari deyil:

a) Teqdimatin ardicilligi

b) \/Taqdimatin olmamasi

c) Kommunikativ magsadauygunlug
d) Bayanatlin diizglnliyd

e) Kommunikativ estetika

9.Verilonlardan biri nitq faaliyyatinin novlarina aid deyil:

a) Yaz
b) Oxu

c) Danisma



d) Dinlama

e) \/Diqget

10. “Kommunikasiya madaniyyatinin yuksak saviyyasi insanda
hansi keyfiyyatlo miiayyanlasir?” Sahv cavabi gostarin:

a) Xeyirxahlg

b) Oziintidsrketms
c) Empatiyalar

d) Semimilik

e) \/Hisslarin gabul edilmamasi

11.Nitg kommunikaiyasi nadir?

a) \/Malumatin dil vasitasile otiirilmasi ve gavraniimasini
ozunda ehtiva edan bir foaliyyatdir

b) Abstraktdir

c) Seaviyyaler Uzra taskil olunur

d) Danisiqg saslerinin aldigi vaziyyat

e) Unsiiat vasitasidir

12.Nitgin kommunikativ xususiyyatini aks etdirmir:
a) VVNitq kommunikantin yalniz fardi rolunun formalagmasina
asaslanir

b) Nitq kommunikativ madaniyyatin bir hissasidir



c¢) Nitg kommunikantin ictimai rolunun formalasmasina xidmat
edir

d) Nitgin komayile kommunikantlarnin garsiligh ictimai taninmasi
bas verir

e) Nitg kommunikasiyasinda sosial dayarlar yaranir

6-c1 movzu: Saxsiyyat anlayisi, isguzar torafdaslarin temperamenti va
xarakteri. Isglizar kommunikasiya prosesinds 6ziinii taqdimetmanin
shamiyyati.

1. “Temperament” so6zu mansaca hansi dilo aiddir:

a) \/Latin
b) Yunan
c) Fars
d) arab
e) fransiz

2. Noqtalarin yerina hansi soz uygun galir.... .yunan sozudiir,” naxis” ,
‘bazok”  “alamat” moanalarini verir

a) Temperament
b) Etiket

c) Imic

d) \/Xarakter

e) Lider



3 “Xarakter” so0zii mansaca hansi dils aiddir?

a) Latin

b) Vyunan
c) arab

d) fars

e) tirk

4. Iradi xtisusiyyatlor xarakterin asagidaki keyfiyyatlarini miiayyan edir
Sahv cavabi gostarin:

a) Xarakterin mohkamliyi
b) \/Xarakterin zaifliyi

c) Xarakterin tamhg

d) Xarakterin glicl

e) Xarakterin mitavaziliyi

5. Biri soxsiyyatin iradi xususiyyati deyil:

a) Inadkarliq

b) Dozimlilik

c) Magsadyonlilik
d) Qsatiyyatlilik

e) Vlitaatkarliq

6.Hansi xiisusiyyat melonxolik insanlari saciyyalandirmir:

a) Oziina tonqgidi yanasma
b) Zaif sinir sistemi
c) Zaif is gabiliyyati



d) VVEkstravertlik
e) Tez yorulma

7. Saxsiyyatin isglizar kommunikasiyada shamiyyat kasb edan iradi
keyfiyyatlarindan biri yanhsdir:

a) Dozimlaluk

b) Magsadyonliilik
c) \/Sabirsizlik

d) Qsatiyyatlilik

e) inadkarlig

8. Biri saxsiyyatin psixoloji xtisusiyyatini aks etdirmir:

a) Emosiya

b) \/Xarizma

c) Motivasiya

d) Qabiliyyat

e) Iradi keyfiyyatlor

Temperamentin tiplari hagginda talimin banisi kim olmusdur?

Hansi xiisusiyyat sanqvinik tipli insanlara aid deyil:

a) Isde mahsuldarlig

b) Emosional stabillik
c) Gucli sinir sistemi
d) \V/ introvertlik

e) aktivlik



7-ci movzu : Sifahi va yazili isgizar kommunikasiyanin
madbaniyyatlararasi aspekti

1. Isgiizar iinsiyyat gaydalar nalardan asilidir:
Sahv cavabi gostarin:

a) \/ Verbal kommunikativ davranisdan
b) Qeyri verval kommunikativ davranisdan
c) Sosial kontekstdan

d) Sosial taskilden

e) Nufuz risklarindan

2. Biri xarici hamkarlarla yazismanin asas movzusu deyil:

a) \/elagalandirma
b) ixrac

c) idxal

d) satq

e) alqi

3. Taqdim olunanlardan hansi rekvizitlarin beynalxalq tartibati
qgaydalarina ziddir?

a) Isguzar maktublar matbaa Usulu ila cap edilmis blanklarda
yazilmahdir

b) \/Sahifalar Roma ragamlari ia nomralanir , birinci sahifada nomra
qoyulur

c) Maktub komputerds yazilmalidir, sol tarafden masafse 2sm-dan az
olmamalidir

d) Matndas hatta saligali olsa bels, diizalis etmak yolverilmazdir



e) Beynalxalq isguizar tacriibade maktubun matni, adatan, bir
sahifadan cox olmur.

8-ci movzu : Kommunikasiya prosesinda imicin rolu:
1. Imicin an vacib elementlarina aid olmayan cavabi gostarin:

a) Nikbinlik

b) \/ Astagallik

c) llk toassiirat

d) Biliklarin genisliyi va darinliyi
e) Savadlilig

2.Hansi tabii xtisusiyyata aid deyi. Sahv cavabi gostarin:

a) Unsiyyatcillik

b) Xarizma

c) \/ Davranis torzi.
d) Intellekt

e) Empatiklik

3. Ik toassirati formalagdiran amillar hansidir? Yanlis cavabi gostarin:

a) Vizual kontakt ve gamat
b) alverms (salamlasma)
c) V garginlik

d) geyim

e) sos



4. Zahiri goriintisii togkil edan elementlar sirasinda verilmir:

a) Geyim va ayaqgabi
b) \VEmosiya

c) Zahiri xtisusiyyatlar
d) Makiyaj

e) Sac dizimii

9-cu movzu:Yazil isguzar kommunikasya. Muasir Azarbaycan dilinin
rasmi-isguzar uslubu. °9riza, darkanar

1.Yalniz yazih nitq formasinda olan funksional tislub hansidir?

a) Fardi Uslub

b) Badii Uislub

c) \ rasmi — isgiizar iislub
d) Publisistik Gslub

e) Elmi Gslub

2. Hansi uislub standart formalar asasinda qurulur:

a) \/Rasmi-isgiizar
b) Maisat

c) Elmi

d) Badii

e) Publisist

3.Verilonlardan yalniz biri rasmi-igglizar tislubun asas xususiyyatidir :

a) Sitatlardan genis istifads
b) Coxmanaliliga genis yer verilmasi



c) Fardi nitq tnsirlarindan istifads
d) Obrazl ifadslarin islonmasi
e) \/Nitq sablonlarinin movcudlugu

4 .Mbasdar tarkiblari rasmi sanadlards hansi mahiyyasti dasiyir:

a) Xususi

b) Adi

c) VUmumilasdirici
d) Obrazlihg

e) Farglondirici

5Asagidakilardan biri resmi-igglizar tisluba aid edils bilmaz

a) \/ Bu iislubda dialekt sozlerdan istifadaya yol verilir
b) Fardi nitq tnsdurlsrindan qagilir.

c) asas sarti nitgin yigcamligidr,

d) bu tslubda fikir misyyan standart formalarda verilir
e) Fikir konkret, aydin, daqiq ifads olunur

7. Verilanlardan biri rasmi sanadlarin dili ti¢lin istisnadir:

a) Fikrin hiiqugi asaslilig

b) Fikrin maksimum mikammealliyi
c) \ Fikrin goxmanalihig

d) Fikrin birmanalilig

e) Fikrin aydinhgi



8. Rasmi sanadlarin asas xiisusiyyatlarina daxildir:

a) Varvarizmlardan istifads
b) shatalilik
c) coxmanalilig

d) geyri-neytralliq
e) V dilin maksimal mitkammalliyi

9. Verilonlordan biri igglizar sanaddir:

a) Ferman

b) Bayanat

c) Serancam
d) V Teqdimat
e) Nota

10. 9rizanin dil xtisusiyyatlarine aid deyil:

a) oriza leksik normalar gozlonilir

b) arize dovlst dilinds yazilir

c) V orizada istanilan ifadalara yol verilir
d) arizads dil gaydalar gozlenilir

e) arizalar rasmi adabi dilds yazilmaldir

10-cu movzu: Tarclimeyi-hal, xasiyyatnamy, arayis ve tagdimat.
Toaqdimatin (prezentasiyanin) hazirlanmasi gaydalari.

1. Biri tarcimeyi-hali xarakteriza edan xiisusiyyat deyil:
a)\/ sikayat
b) nailiyyatlar
c) aila tarkibi
d) dogumii




e) tahsil hagginda malumat

2. Verilonlardan biri sahv fikirdir:
a)\/ Toerciimeyi-halla bioqrafiya arasinda forq yoxdur.
b) Biografiya kiminsa tarclimeyi-halinin basqasi tarafindsn yazilmis
formasidir.
c) Avtobiografiya saxsin 0z ali ile yazdigi tarciimeyi-haldir.
d) Memuar adabiyyati avtobiografik xarakterds olur.
e) “Tercimeyi-hal” arab sozliddr.

3.Gostarilonlar hansi sanadba aiddir: gaxsin tavalllidii, idars va
miiasissadaki amak faaliyyati, axlaqi manavi keyfiyyati va s.

a) Tarcimeyi-hal
b) \/ Xasiyyatnama
c) Hesabat

d) Arayis

e) arizo

4 Verilon xuisusiyyatlardan biri arayisin yazilisina qoyulan talabloar aid
deyil:

a) Kima va na Ucln verildiyi gostarilir

b) Varaqin sol tarafinda idarenin mohdri olur
c) Muassissa rahbari terafinden imzalanir

d) V Saxsin 0zii tarafindan yazilrr.

e) Rasmi adabi dilds yazilir



5.Verilmis xususiyyatlarin aid oldugu amali yazi novi hansidir:1.Saxsin
doguldugu il ay va gun daqiq gostarimalidir, 2. Tartib edan 0z xatti ils
yazib imza qoyur, 3.hayatinin marhalalari ilo baglh faktlar ardicil
sadalanir:

a) Aryis

b) Tegdimat

c) Maktub

d) \VTerciimeyi-hal

e) hesabat

6.Hansi sonad miitlaq mohiirls tasdiglanmalidir:

a) Tearcimeyi-hal
b) Hesabat

c) \VArayis

d) arize

e) moaktub

7. “Adil Hasan oglu dliyev hagigaton ADIU-nun talabasidir” . Verilmis
cuimla hansi sanad novuns aiddir:

a) Xasiyystnams
b) Tercimeyi-hal
c) \VArayis

d) orize

e) protokol



8. Ictimai hayatin miixtalif sahalarinds istifads edilan ve saxsin 6zii
haqda atrafli malumat verimasi maqsadi ils yazilan sanad neca adlanur:

a) hesabat

b) tegdimat

c) \/ terciimeyi-hal
d) protokol

e) orize

9. Isa rahbar vazifoys secildikda va ya dovlst organlari tarafindan talab
olunduqda har hansi saxs haqqinda ... verilir. Noqgtalarin yerina
yazilmaldir:

a) Tercimeyi-hal
b) \/Xasiyyatnama
C) Orizo

d) Izahat

e) Arayis

10. Gostarilan xlisusiyyat hansi sanada aiddir? 1.Haraya taqdim
olunmasi gostarilir, 2. Hocmi 1-2 sahifadan artiq olmamalidir; 3.
Dovlat sanadi kimi idara rahbari verir; 4.Dovlat shaiyyatlidirss,
miizakira olunaraq yoxlanilir:

a) Tercumeyi-hal
b) Arayis

c) Tegdimat

d) Maktub

e) \/ Xasiyyatnama



11. Biri 6ziinds arayigin mazmununu ehtiva etmir:

a) Arayis muiassise rahbari tarafindan imzalanir

b) Bitlin hallarda masul saxsin imzasi mohurls tasdig olunmalidir
c) Arayisin sonunda sanadin hara tagdim olunmasi geyd edilmalidir
d) V Arayisin hansi magsadls tartib edildiyi geyd edilmir

e) Arayisin dili xtisusi Uslubla tanzimlanir

12.Verilmis xtisusiyyat hansi sanadi saciyyalandirir? Rasmi sanad olaraq
asagi vazifali saxsin yuxari vazifali saxs qarsisinda har hansi bir
masaloni galdirmasi, irali sirmasi , xahis etmasi arizadan yuxari,
telebnamadan asagida dayanan bir xahigshamadir

a) Hesabat

b) Xasiyystnamos
c) Maktub

d) \V Teqdimat
e) Izahat

13. Xasiyyatnamanin yazilmasina verilon talablars aid deyil:

a) Xasiyyatnamanin hacmi 1-2 sahifadan artiq olmur

b) Dovlat sanadi kimi xasiyyatnamani idars rahbari verir

c) Xasiyystnamadas bu va ya digar saxsin ictimai foaliyysti axlaqi vo
siyasi keyfiyyatlori obyektiv sakilda ardicil sadalanir

d) \/ Xasiyyatnamsalar noviindan asili olmayaraq miizakira olunmur

e) Xasiyystnamada kima kimdan va haraya taqdim olunmasi gosterilir



11-ci movzu: Isglizar kommunikasiyada maktublarin rolu. Elektron
yazismalar

1.9mali yazilarin an genis yayllmis novlarindan biridir:Bu yazi noviina
tohsilindan asili olmayaraq, har bir insanin glindalik hayatinda tesaduf
edilir.Verilmis fikir hansssi amali yazi novina aiddir?

a) lzahat

b) Arayis

c) Protokol
d) VV maktub
e) akt

3. Maktuba olan muasir talablar sirasinda verila bilmoaz:

a) \/ Uzun-uzadi sarh
b) Daqiqlik

c) Yigcamlig

d) Aydinhg

e) Mantiqglilik

4.Verilmis sanadlardan hansi resmi — igglizar tislubun an sarbast
formasidir:

a) Protokol
b) Teqdimat
c) Hesabt
d) amr

e) \V maktub

4. Bildiris maktubuna yaxin maktub noviinu gostarin:



a) tovsiyo

b) V xabardarlq.
c) xahis

d) sorgu

e) dovatnams

5. “Mbaktub” sozu hansi mansalidir?

a) Fars

b) Turk

¢) Yunan
d) V erab
e) latin

5.Verilanlardan biri maktubun novlarina aid deyil?

12-ci movzu: Rasmi — isguzar sanadlar protokol, protokoldan cixaris,
hesabat

1. Biri hesabata verilan talablars aid edils bilmaz:

a) Hesabatda takrarlara yol veriimasi magbul sayilmir

b) \/ Hesabatda emosionalliga , badii miigayisalara yol verilir
c) Hesabatda yersiz sitatlardan istifada yol verilmazdir

d) Hesabat inandirici olmalidir

e) Hesabatda faktlar ve regemlar dagiq gostarilmalidir




2. Hesabatin yazilisina qoyulan talablars aid deyil:

a) Takrarlara, yersis sitatlara yol verilmamalidir

b) Hesabatda faktlar va regemlar dagiq gostarilmalidir

c) V Yigincagi idara etmak ligiin sadr va katib secilmalidir
d) Inandirici olmalidir

e) Ictimai xarakter dasiyirsa, gorunub saxlaniimaldir

3. Protokol sozii mansaca hansi dile aiddir?

a) Turk

b) Latin

c) VV Yunan
d) Fransiz
e) orab

4.ADIU — nun dissertanti Ayla hasan qizi Vakilovanin 2021-ci ilin
sentyabr dekabr aylari ticlin fardi is plaminin yerina yetirilmasi tizra
verdiyi malumat neca adlanir?

a) Arayls

b) malumat

c) \/ hesabat

d) terciimeyi — hal
e) izahat

5.Verilmis fikir hansi amali yazi niimunasina aiddir:

Mdsavirs, konfrans, iclas ve plenumda soylanilan cixislari vo cixarilan
qorari tazahdr etdirmak Ugun yazilir:

a) Xasiyystnams
b) \/ Protokol

c) Arayis

d) arize



e) hesabat
6. Hansi amali yazi nimunasinin tortibi asagidakilardan ibarat olur:
1.iclasin glindaliyi, 2.esidildi 3.¢ixislar, 4.qoarar

a) Hesabat

b) tegdimat

c) \ Protokol

d) Xasiyystnams
e) orize

7. Verilonlardan biri protokolun dil xuisusiyyati sayila bilmaz:

a) \/ protokolda sinonim sozlars, badii tasvir vasitalarindan istifadays
icaza verilir.

b) elmi yigincaq va iclaslarda tartib olunan protokollarda teminlardan
istifadaya yol verilir

c) protokol rasmi-isglizar Uslubda yazilan sanad formasidir

d) Protokolda emosionalliga, badii miigayisslars yol vermak olmaz

e)

8. "Hesabat” soziu hansi dile aiddir?

a) Rus
b) Fars
c) \Varab
d) yunan
e) latin

9. Hesabata verilan talablora aid deyil. Sahv fikri gostarin:



a) Hesabat inandirici olmalidir

b) Hesabat miixtalif mazmunludur

c) \V Hesabatin yazildig tarix qeyd edilmir
d) Faktlar deqig olmaldir

e)

10. Verilmis fikir hansi amali yazi niimunasina aiddir? Musavirs,
konfrans, iclas va pleniumda soylanilon cixiglari va ¢ixarilan garari
tozahiir etdirmak ui¢lin yazilir:

a) Xasiyystnams
b) Arayis

c) V Protokol

d) Izahat

e) Toqdimat

13-cuii movzu: Rasmi sanadlar: amr, amrdan ¢ixarig, farman, sarancam,
ganun, nota, bayanat

1.9mr s6zli mangayina gora hansi dilo aiddir?

a) Latin
b) \/ arab
c) tlrk
d) yunan
e) fransiz

2 .Verilmis fikir hansi rasmi sanad haqqindadir? 1.” Qeyd, isara”
manasini verir.2. Bir hokumatin basga hokumata rasmi yazili
miiraciatidir.



a) Ferman
b) Serencam
c) \/ Nota

d) Miracist
e) Qanun

3.9rab sozu olub, “bildirms, anlatma, izahetms, sarhetms,
aydinlasdirma, bildirma® manalarinda islanir. Sohbat hansi rasmi
sanaddan gedir?

a) Miracist
b) \/ Bayanat
c) Serancam
d) Ferman

e) Nota

4. "Nota” so0zii mangaca hansi dils aiddir?

a) \/ Latin
b) Yunan
c) Fars
d) arab

e) rus

5. 9mrin sarancam hissasi hansi sozlarls ifads olunur?



a) Baxilsin

b) V omr ediram
c) Nazars alaram
d) omrlasdirin
e) Raziyam

6. Diplomatik xabardarliga aid deyil:

a) Xabardarliq bir neca dafs takrar oluna bilar
b) \/ Notadan farqli olaraq, xabardarliq kaskin xarakterds olur
c) Adatan dovlst manafeyi va siyasati ila bagli olur

d) Har hansi bir dovlat 6z harakati ile basqa bir dovlstin manafeyins
toxunduqgda ya 6lka bascisi, ya da Xarici Isler Nazirliyi hamin dovlsts
xaboardarliq edir

e) Har bir miistaqil 6lks diplomatik xabardarliq edas bilar






