00004 Az Y25 ©Oyani_ Modul 1 _Yekun imtahan testinin suallar1 Fonn : 00004 Azorbaycan dilinds iggilizar vo akademik kommunikasiya
Isgiizar kommunikasiyanin reqlamentlosdirilmasi no demokdir?

v Miioyyon edilmis gaydalara vo mohdudiyyatlora tabe olunmasi

* Rolun ampluasina amal olunmasi

+ Istirakgilarin zahiri goriiniisiine vo danisma torzina miioyyan taloblorin qoyulmasi
» Midiriyyat vo iscilor arasindaki miinasibatlords subordinasiyanin qorunmasi

*  Qobul edilmis rolun talablorine uygun davranilmasi

Kommunikativ niyyat (intensiya) nodir?

+ Isgiizar kommunikasiya emosionalligidir.

» Tosgkilatin faaliyyat qaydasini miioyyan edon qaydalar macmusudur.

+  Unsiyyatin miioyyan komponentlorinin va sortlorinin macmusudur.
Kommunikasiyanin funksional xarakter dagimasidir.

v Kommunikasiya prosesinda naticoys nail olmaq sayidir.

“Azarbaycan dilindo isgiizar vo akademik kommunikasiya” fonni noyi todqiq etmir?

* kommunikasiya prosesinin iimumi nazori asaslarini

» akademik, elmi faaliyystds ictimai nitq {insiyyastinin xiisusiyyatlorini
» pesokar ictimai nitqin yaradilmasi qanunauygunluglarini

+ dinloyiciloro moagsadyodnlii tosir gdstormayi

v folsofi kateqoriyalart

Akademik nitqde etos nadir?

* movzu sahasino maraq
empirik asas
v akademik nitqin monavi doyor komponenti
* toraqqiys inam
» professional togobbiiskarliq

Akademik nitqds pafos nadir?

* ganunauygunluglar

+ yaradiciliq

* sosial ideallar

* clmi birlik

Y hisslorin ifads iisulu ilo bagli ritorik kateqoriya, emosiyalara miiraciot

Asagidakilardan biri kommunikativ situasiyanin komponentlorins aid deyil:

v iinsiyyatin geyri-miioyyan sortlori
* nitq adresatinin obrazi

* nitq milallifinin obrazi

* kommunikativ niyyast (intensiya)
* nitqin movzusu (predmeti)

Informasiyanin miibadila prosesi ne¢o cohotdon farglondirilir?

N W A N O

Natiqliyin nazori cohatdon dork edilmasi ilo bagli yazilmis ilk asorlor hansi dovrs aiddir?
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IIT osro

orta asrlara
miiasir dovra
antik dovra
1V osro

Akademik nitq natiglik senatinin bir nvii olaraq no vaxt formalagmisdir?

eramizdan avval VI asrds

eramizdan avval IV asrdo

eramizdan avval III asrda

antik dovrds, eramizdan avval V asrda
eramizdan avval II asrdo

Ictimai nitq nodir?

Unsiyyot namina(va ya xatirino) iinsiyyatdir.
Informasiya miibadilosidir.

iki vo daha ¢ox insanim dialoqudur.

Coxsayli auditoriyaya miiracistlo sylonilon nitqdir.
Ictimaiyyoat igarisindo qurulan sdhbotdir.

Verilonlordon biri liderin kommunikativ davranis qaydalarina aid deyil:

grupun fikirlori, horakatlori va s. ilo raziligini bildirmak bacarigi
miixtalif fikir vo molumatlar1 birlogsdirmok bacarigi

grupa lazimli malumatlari va fikirlori taqdim etmok bacarigi

birgs faaliyyat planini toklif etmok bacarigi

tok foaliyyat planini qobul etmok bacarigi

Liderlik tiplorini miioyyan edin:1) kombino edilmis 2) biirokratik 3) introvert 4) dominant 5) avtoritar

13,5
12,4
34,5
1,2,5
3,2,5

“Osas foaliyyoti qrup toskil edonlorin rifahina yonolir”. Shbot hansi liderlik tipindon gedir?

¢evik lider

raylorin lideri
xarizmatik lider
avtoritar lider
insanyoniimlii lider

Verilon xiisusiyyatlordon hansi liderlik tipine aiddir? “Qrupun rohbarliyinds {i¢ osas liderlik tislubunun (avtoritar, demokratik, liberal)

elementlorindon istifado edon bir liderdir”.

situativ lider

nominal lider
demokratik lider
kombina edilmis lider
avtoritar lider

1. "Yalmz formal sokilds idars edon, fikri nozors alinmayan lider." S6hbat hansi lider tipindon gedir?

gevik
xarizmatik
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avtoritar
nominal
liberal

Insanydniimlii liderin xiisusiyyatine daxildir:

Yaranmis vaziyystden asili olaraq, miivaqqati liders gevrilon bir soxsdir.

Formal-biirokratik rohbarlik metoduna istiinliik verilir, yoni hakimiyyast vo niifuz biirokratik sokildo dostoklonir.
Rohbor tabegiliyinds olanlara tam horokot azadlig1 verir, burada heg bir nozarat miigahido olunmur.

Osas foaliyyoti qrup toskil edonlorin rifahina yonolon liderdir.

Qrupa yalniz formal gokilds rohbarlik edan, fikri nozors alinmayan bir soxsdir.

Osas liderlik {islublarma daxil deyil: 1. avtoritar 2. demokratik 3. liberal 4. kommunikativ 5. ekspressiv

3,4
2,3
1,2
1,3
4,5

Osas liderlik tislublarimi gostorin: 1. avtoritar2. demokratik 3. liberal 4. xarizmatik 5. situativ

24,5

2,3,4
1,3,5
1,2,3
1,4,5

"Insanlar arasinda moadani qarsiligli olago vordislorinin formalasmasi vo inkisaf etdirilmasindon ibaratdir". Verilon fikir soxslorarasi
kommunikasiyanin hanst funksiyasina aiddir?

ekspressiv
pragmatik
informativ
sosial
interpretativ

Toskilatda isglizar kommunikasiya istiqgamatine gors hanst novlors boliiniir?1. saquli 2. formal 3.1ifiiqi 4. qeyri-formal 5. diiz

1,3
2,4
2.30
4.50
3,5

Verilonlordan biri isgiizar kommunikasiyanin formalarina aid deyil:

isgiizar sdhbat
kommunikativ niyyat
matbuat konfransi
isgiizar diskussiya
isgiizar iclas

Isgiizar sohboto hazirliq prosesinoe daxil deyil:

vozifolor asasinda sohbatin planini tortib etmok vo onlarin miivafiq helli yollarini tapmaq

hazirliq prosesinds miibahisali masalalarin, konfliktlorin, sazislarls alagadar problemlorin va s. halline xiisusi diqqat yetirmak
s6hbotin miimkiin naticesini qabaqcadan proqnozlasdirmaq

reqlament haqqinda molumat vermok

sOhbatin asas magsad va vazifolorini miiayyanlosdirmok
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Verilonlordan biri iggilizar sohbatin {imumi strukturuna aid deyil:

raziliglarin alds edilmasi

problemin irali siiriilmasi vo informasiyanin 6tiiriilmasi
gOriigiin yerini vo vaxtini miioyyanlosdirmoak

sohbatin baslangici: slagoyaratma

hamsdhbatin s6ziinil kasmok

Verilonlorden biri iggilizar sohbatin asas funksiyalarina aiddir:

Sohbotin baglangict: olage yaratma
Torofdasin arqumentlarinin tokzib edilmasi.
Qorar gobul edilmosi

Innovativ tadbir vo proseslarin baslanilmasi
Sohbatin yekunlasdirilmasi

Zoif arqumentlors aiddir: 1. az taninan miislliflorin fikirlorine istinad

2. soxsi xarakterli miilahizalor;

3. chtimallar, hisslor osasinda formalagdirilmis fikirlor, imumilosdirmoalor
4. yoxlanilmus statistik informasiyalar;

5. saxta sonadlordan ¢ixarilan naticolor

3,4,5
24,5

1,3,4
1,2,5
1,2,3

Hansi isglizar kommunikasiya formasinda natics olaraq sazis, miiqavils, gararlarin qabul edilmasi tolob olunur?

matbuat konfransi
isgiizar diskussiya
telefon sohbatlori
isgiizar s6hbat
isgiizar danisiq

Ovvolcadon planlagdirilmis {iz-lizo goriisds aparilan isgiizar s6hbot prosesinds miioyyonlosdirilir: 1. séhbatin predmeti;

2. miizakirs edilocok masalalor;

3. hoyata kegirilmasi zoruri olan asas niyyatlar;
4. torofdaglar

5. imzalar

3,4,5
14,5
2,3,4
1,2,5
1,2,3

Verilonlordan biri sifahi isgiizar tinsiyystin dialoji novlerins aid deyil:

isgiizar danisiqlar
igglizar sdhbot
matbuat konfransi
miihazira
diskussiya

Isgiizar s6hbatin osas funksiyalarma daxildir: 1) Innovativ tadbir vo proseslarin baslanilmast;
2) Baslanmis todbir vo proseslora nazarat vo onlarin koordinasiyasi;

3) Istirakgilarin tolimatlandirilmasi

informasiya miibadilssi;

4) Kommunikativ niyyat (intensiya)

5) Xarici mithitdoki torafdaslarla isgiizar alagslarin yaradilmast;
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3,4,5
1,2,4
1,3,4
1,2,3
1,2,5

Isgiizar iinsiyyot prosesinda isgiizar s6hbotin nega osas ndvii miioyyonlosdirilir?

N A WO N

Verilon fikir isgiizar etiketin hansi prinsipine aiddir? Miiassisanin, korporasiyanin va ya konkret sazisin sirlorini 6z soxsi sirriniz
kimi qayg1 vo ehtiyatla qoruyub-saxlamaq vacibdir.

moxfilik
otrafinizdakilara diqqot
daqiqlik

savadliliq

zahiri gortiniis

Xarici goriiniis etiketino nolor daxildir?

madani {insiyyat va nitq davranisini tonzimlayan etik qaydalar
saligali, zovqlii geyim torzi, sa¢ diiziimii

niimunavi hesab edilon horakatlor

salis vo aydin nitq

nozakatli roftar, horokat vo davraniglar

... har bir xalqn dilinds onun milli tefokkiiriins, etnoqgrafiyasina uygun olaraq igladilon ifadslordir” ciimloesinds noqtslarin yerina hansi
ifado yazilmalidir?

odobi dil

nitq etiketlori
isgiizar linsiyyot
danisiq madoniyyati
nitq foaliyyoti

“Xiidahafiz”, “Sag olun”, “Salamat qalin”, “Yaxs1 yol”, “Goriisonadok™ vo s. kimi ifadolor nitq etiketinin hansi formasina daxildir?

davranig
miiraciat
vidalasma
tanishiq
salamlagma

Inandirma nodir?

Montiqi asaslandirmanin kémayi ilo informasiyani qobul edon insanin raziligini almaga nail olmaq demokdir.
Bir insanin digarine magsadyonlii tesiridir.

Insanin istomadan, qeyri-ixtiyari olaraq, miioyyan psixi vaziyyatlora diismosino meyilliliyidir.

Bagqgasinin niimayis edirdiyi davranisin eynils tokrar edilmosidir.

Qeyri-tonqidi qavrayisa osaslanan informasiya Gtiiriilmosi prosesidir.

Toqlid nadir?

Sexsiyyatin siiuruna onun 6z tonqidi diislincasineg istinadon intellektual tosir gdstormokdir.
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Qeyri-tonqidi qavrayisa osaslanan informasiya Gtiiriilmosi prosesidir.

Mantiqi asaslandirmanin kdmayi ilo informasiyani gobul edon insanin raziligin1 almaga nail olmaq demakdir.
Bir insanin digarine maqsadyonlii tosiridir

Bagqasinin niimayis edirdiyi davranigin eynils tokrar edilmasidir.

Biri isgiizar etiketin osas prinsipine aid deyil:

moaxfilik

nazakot vo somimiyyot
atrafinizdakilara diqqgat
xidmoti foaliyyat
zahiri gortiniis

“Is yoldaslarini, raislori vo tabelilikdo olanlar1 shato edir". Verilon fikir isgiizar etiketin hansi prinsipine aiddir?

savadliliq

xeyirxahliq vo somimiyyat
maxfilik

otrafinizdakilara diqqot
zahiri goriiniis

Verilon fikir komplimentin hansi néviins aiddir?
“Toarafdaslar arasinda iltifat miibadilasidir”.

kiibar kompliment
geyri-rosmi kompliment
xiisusi kompliment
isgiizar kompliment

adi kompliment

Miiraciot etiketlorini gostarin:

Oglum, ugur olsun, sag olun

Buyurun, aylesin, xanim, conab

Tobrik edirom, qizim, conab

Salam, bagislayin, gecaniz xeyra qalsin
Xos gordiik

Etika hansi1 elmin todqiqat sahasidir?

dilgilik
psixologiya
folsofa
estetika
pedaqogika

“Daxili sonadlor vo miiessisodon konara gondorilon moktublar savadli sokildo, salis dills, sohvsiz tortib edilmolidir”. Verilon fikir
isgiizar etiketin hansi prinsipine aiddir?

zahiri goriiniis
otrafinizdakilara diqqot
doqiqlik

savadliliq

moxfilik

De Yagerin formalagdirdig isgiizar etiketin nego asas prinsipi var?
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Etiketin hans1 funksiyalar qeyd edilir:1. toanzimlayici funksiya
2. tanigliq funksiyasi

3. movqe funksiyast

4. kommunikativ funksiya

5. simvolik funksiya

1,2,3
2,3,5
1,3,4
1,4,5
3,4,5

"Etiket" s6ziini kimin adi ilo baglayirlar?

Frank kral1 Xlodviq
Almaniya krali I Otto
Ispaniya kral1 II Filipp
Fransa krali XIV Liidoviqin
Napoleon Bonapartin

Alimlor miioyyonlosdirmiglor ki, insanin vaxtinin .... faizini kommunikasiya (linsiyyat) toskil edir:

90.00%
50.00%
80.00%
70.00%
60.00%

Sohv fikri gostorin:

Odobi norma ¢ar¢ivasinds se¢imlor mévcuddur.

Normanin asas manbalorine yazigilarin osorlori, dilgilorin elmi aragdirmalart vo s. daxildir.
Nitq normasinin formalagmasinda hom spontan, hom ds siiurlu proseslor gedir.

Normalar adobi dilin biitdvliyiinii vo anlayisini qorumaga mane olur.

Odabi dilin osas xiisusiyyati standartlagdirmadir.

Kommunikativ motiv ne¢o formada tozahiir edir?

[V, B o) S A\

Kommunikasiya madsniyyatinin asas meyarlarina daxildir:1. kommunikativ maqsadsuygunluq
2. bayanatin qarisiqligt
3. toqdimatin ardicilligt
4. kommunikativ estetika

5. uygunsuzluq

1,2,3
1,2,5
1,3,4
2,4,5
1,3,5

Kommunikasiya madaniyyatinin asasini togkil edir:

konkret mogamlara nitq faaliyyati ilo miidaxils etmok
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moalumatin dil vasitasile 6tiiriilmasi va qavranilmasi

danigiq standartlarini bilmok va linsiyyat mogsadouygunlugu prinsipine riayat etmok
saviyyalor iizrs toskil olunmasi

eyni bir dil kollektivinin iizvlari ils slags iiglin danisanlarin dilden istifade etmasi

Ugurlu linsiyyetin acaridir: 1. Danisiq qabiliyyati 2. Dinloms 3. Yazma 4. Davranig 5. Oxuma

3,4
I,5
4,5
1.20
2,3

Nitq faaliyystinnin névlerine daxil deyil:

dinlomo
yazi
horakot
danigma
oxu

Verilonlordon biri dilo aid deyil:

Saviyyaler {izra togkil olunur.
Abstraktdir.

Obyektivdir.

Xott iizra togkil olunur.
Daimidir.

1. Insan sosial varliq kimi {insiyyato mohtacdir.
2. Konkret moagamlara nitq faaliyyati ilo miidaxilo etmak talob olunur. Verilonlor aiddir:

akademik kommunikasiya
nitq modoniyyati
kommunikativ motiv
sifahi nitq

nitq etiketi

Qeyd edilon xiisusiyyot kommunikasiya madaniyyatinin hanst meyarina aiddir? Diizgiin danismaq va ya yazmagq kifayat deyil, miivafiq
kommunikativ situasiyalarda onlardan istifads eds bilmak ii¢lin s6z vo ifadslorin stilistik doracalori hagqinda molumatl olmagq vacibdir.

boyanatin diizgiinliiyti
kommunikativ maqsadsuygunluq
taqdimatin ardicillig

uygunluq

kommunikativ estetika

Sanqvinikin zaif toraflorini gostarin:

Otrafda olan heg na onlarin diggetindan kenarda qalmur.

Hor seyo maraq gostarirlor vo onlarin maraq obyektlori tez-tez doyisir.
Son daraco emosional olsalar da yaddaslar zoifdir.

Ekstravertdir, giiclii, tarazli, horoki sinir sistemino malikdir.

Yeni soraito asanligla uygunlasir, maraq gostordiyi igdo mohsuldardir.

Xarakterin iradi xtisusiyyatlorins daxil deyil:
soxsiyyatin mogsadyonliiliyii

doziimliilik
inadkarliq
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sobirsizlik
gotiyyatlilik

“Insan bir sirrdir. Bu sirri agmaq lazimdir vo ogar biitiin hoyatin boyu bu sirri agmaqla moggul olsan belo, sdyloms ki, vaxt itirmison".

Verilon fikir hansi taninmig soxso aiddir?

J.Biiffon
Sokrat

De Yager

F. Dostoyevski
C.Uebster

Sanqvinikin asas xiisusiyyatlorino aiddir:

Tiindmacaz insan kimi taniyirlar.
Ozlorino tongidi yanasirlar.
Inadkar deyil, tez yorulurlar.
Zirak va diribas olurlar.
Mehriban, istiganlidirlar.

Temperamentin hanst tiplori var?
. sanqvinik

. xolerik

. fleqmatik

. ekstraversiya

. introversiya

. melanxolik

AN N AW —

3,4,5,6
1,2,3,4
1,2,4,6
1,2, 3,6
2,3,4,5

Isgiizar protokolun vatoni hansi 6lka sayilir?

Amerika
Tiirkiys
Fransa
Ingiltora
Rusiya

Verilon xiisusiyyatlor hans1 lkonin is adamina aiddir? “Unsiyyatcil olmalarina baxmayaraq, tok islomays iistiinliik verirlor. Bagqalarin
miihakimos etmayi sevirlor, amma 6z {invanlarina tonqid qabul etmirlor”.

Almaniya
Ingilis
Hindistan
Pakistan
Fransiz

“... biznesmenlor danisiqlarin hazirlanmasi prosesine az vaxt ayirirlar. Onlar bels hesab edirlar ki, mohz danisiglar prosesinda
masalonin an yaxs1 halli yolu tapila bilar”. Noqtslarin yerine hanst millatin adi yazilmalidir?

Amerika
Fransiz
Hindistan
Ingilis
Pakistan

“Har bir millst bagqa millatlorden ¢ox sey dyrona biler vo dyronmolidir”. Verilon fikir aiddir?
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Adam Qrantaa
Devid Yuma
De Yager
Karl Marksa
Mark Tulli Siseron

“Diinya 6lkalarinin Oyranilmasi va dork edilmasi insan zokasinin bazoyi vo gidasidir”. Verilon fikri aiddir:
y Y y

Karl Marksa

Adam Qranta
Leonardo da Vingiyo
Mark Tulli Siserona

De Yagero
"Vahid korporasiyanin ovozing bir sira miistaqil strukturlarin mévcudlugunda formalagan imic variantidir". Verilon fikir aiddir:

korporativ imic tipi
¢oxcahatli imic tipi
imicin movcud (cari) tipi
arzu edilon imic tipi
imicin giizgii tipi

Biri imicin qazanilmis keyfiyystlorinin torkibine aid deyil:

davranis torzi vo madaniyyati
manovi dayarlor va keyfiyyatlor
psixi saglamliq

nitq madoniyyati va nitq etiketi
kommunikabellilik

“...s9xsiyyatin tohsil, tarbiya vo hoyat tocriibasi sayasindo qazandigi xiisusiyyatlordir”. Gostorilon fikir aiddir:

tabii xiisusiyyatlor
korporativ imic
pesokar xiisusiyyotlor
zahiri goriiniis
qazanilmis keyfiyyatlor

Biri imicin torkib hissasi olan zahiri goériiniis elementlorins aid deyil:

geyim va ayaqqabi
sa¢ diiziimii, makiyaj, imumi baxim
soxsi aksesuarlar

refleksivlik
zahiri vo fizioloji xiisusiyyatlor

Verilonlordon biri imicin tobii xiisusiyyatlorine aid deyil:

intellekt

xarizma

soxsi aksesuarlar
intuisiya
empatiklik

Imic anlayigmi ilk dofs isgiizar vo elmi miihito kim daxil etmisdir?
De Yager

Adam Qrant
Leonardo da Vingi
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Hans Yurgens Ayzenk
Kennet Bolduing

“Ingiliscadon torciimada obraz, zahiri gériiniis, tesvir, sokil monalarini bildirir”. Verilen fikir aiddir:

temperamenta
etikaya

xaraktera
etiketo

imico

Hansi1 oamali yazi néviinden bohs olunur? 1. Kimo vo kimdon yazilmasi gosterilir.2. Sikayat vo xahis moagsadils yazilir.

3. Mazmunu qisa, faktlar isa konkret olur.

roy

hesabat
zomanat
xasiyyotnamo
arizo

LRI}

Verilon ifadalorin aid oldugu senad noviinii gdstorin:“Miiafatlandirilsin”,
"yenidon yoxlanilsm" vas.

moktub

izahat

hesabat
dorkonar
protokol

Hoson Musayev Baki Bas Mosgulluq Idaresine ise diizelmak iigiin miiraciot etmolidir. Bunun ii¢iin o, hans1 miiraciot formasini

secmolidir?

reklam
etibarnama
hesabat
arayis
ariza

Standart forma vo sablonlardan daha ¢ox istifads olunan iislub hansidir?

publisistik
badii

moigot
rosmi-isgilizar
elmi

Isgiizar sanadlore verilon toloblordon biri diizgiindiir:

Miitoxassislor torafinden tortib edilir.
Dovlot ohomiyyati dasiyir.

Isgiizar sonaddo artiq s6z vo ifadalor islodilir.
Isgiizar sonadlorin hazir formalar1 olmur.
Ayri-ayri vatondaslara aid olur.

Rosmi — iggiizar tisluba aid deyil:

Rosmi- igglizar iislub iki yers ayrilir.

Fikir miimkiin qadar y1gcam, konkret sokilds ¢atdirlir.
Rosmi vo iggiizar sonadlorin dilidir.

Rosmi — iggiizar tislub ham ti¢lin eynidir — standartdir.

etiraz etmirom", "hesabat hazirlayin", "sonadlosdirilsin",
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Burada obrazli ifadslors, fordi nitq xiisusiyystlorina rast golinir.

Verilon xiisusiyyatlordon biri rosmi iislubun asas slamatlorine aiddir:

sinonimliys, goxmonaliliga genis yer verilmasi
kiitlovi xarakter dagimasi, sitatlardan genis istifado

miirakkab ciimle vo modal s6zlarden istifado
ictimai vo siyasi masololorin asan va anlasiqli izahi
fikrin daha ¢ox standart formalarla ifadasi

Dilin dovlat dili olmasi hansi Gislubda miioyyan edilir?

badii

maisat

elmi

rosmi —isgiizar
publisistik

Osason, miitoxassislor va is¢i qruplari torafindon hazirlanir vo hiiquqi mozmuna malik olur:

badii osorlor

iggilizar sonadlor
badii-publisistik asorlor
rosmi sanadlor
publisistik maqalalor

Verilon xiisusiyyatlordon biri iggilizar sonadlors aid deyil:

Haqqinda boahs olunan masalo barasinds daha konkret, aydin molumat verir.
Cox zaman hazir formalar1 olur, konkret gostoricilor homin formalara yazilir.
Xiisusi, dovlat shamiyyati dagimir.

Adoaton, hacmeo kigik olur.
Miitoxassislor torafindon hazirlanir.

Mazmunca bir-birins oxsayan va eyni zamanda miioyyan xiisusiyyatlora gors bir-birinden forqlonan sonadlor hansilardir?

aray1s, reklam

téhmot, arizo

protokol, bildiris

teleqram, izahat
torclimeyi-hal, xasiyyatnamo

...... har hansi bir goxsin kimliyini tasdiq etmok mogsadi ilo bu vo ya digor toskilat torafindon verilon sonaddir”. S6hbat hansi sonoddon
gedir?

protokol
arayis

elan
vokalotnamo
ariza

Torclimeyi-hali xasiyyatnamadon farqlondiron asas olamot hansidir?

1-ci sonad goxsin 0zii torofindon, 2-ci sonad iso miloyyon soxs barosindo rohbarlik torafindon yazilir.
Xasiyystnameni yalniz idara rahbari imzalayir.

Torciimeyi-hali on azi1 iki mosul soxs imzalayir.

1-ci sonad har hansi soxs barasinde basqasi torafindon, 2-ci sonad ise goxsin 0zii torofindon yazilir.
Xasiyyotnamolorin heg biri dovlot chomiyyati dagimur.



86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

Isgiizar sonadi segin:

forman
togdimat
nota
boyanat
sorancam

Yeni isa qobul olunduqda, rahbar vazifayo secildikdo vo ya dovlat organlari torafindon tolob olundugda hor hansi soxs haqqinda verilir.

Verilon xiisusiyyat hansi sonado aiddir:

vokalatnamo
qobz
protokol

elan
xasiyyotnamo

Verilon sanadlordan hansi imzalanir?

annotasiya
bildiris
reklam
elan
togdimat

Hansi sonadi toskilat rahbari hazirlayir vo mohiir vurur?

arayist
tarciimeyi-hali
anonsu
annotasiyant
akti

Verilmis sonad noviinii miioyyanlosdirin:“ ©li Ramazan oglu Mammaodov haqiqaton, Baki sohar 158 sayli moktobin IX sinif sagirdidir”.

akt
arayis
bildiris
protokol
orizo

Ictimai hoyatin miixtalif saholorinda istifado edilon vo soxsin 6zii haqda otrafli molumat vermasi moqsadi ilo yazilan sonad neco adlanir?

xasiyyotnamo
tarciimeyi-hal
protokol

akt
annotasiya

Torciimeyi-halin 1-ci climlosinds hansi durgu isarslorindon istifade olunur?

sual vo vergiil
iki néqte
noqtali vergiil
nida va tire
vergiil vo noqto

“Moktub” sdzii hans1 mongalidir?



» fars

yunan
v orob
e tatar
o tlrk
94. Asagidakilardan birini rosmi-iggiizar tislubun an sorbast formasi hesab etmok olar:
*  orizo
» akt
bildiris
v moktub
* arayls
95. Bunlardan biri elan noviine aid deyil:
+ reklam
* Dbildiris
anons

v aciq maktub

» afisa
9% “Salam, 9ziz dostum. Bu, monim sons asgorlikdon géndordiyim sonuncu
) ... — verilmis bu sozlorlo hansi amali yazi niimunasi baglayir?
* orizeo
+ elan
reklam
v moktub
» akt

“Diqgetinizs ¢atdiriram ki,..”
97 “Molumat verirom ki,.. ” .
' “Diqqotinizs ¢atdirmagi vacib hesab edirik ki,..”
Verilon niimuns hansi isgiizar maktub néviins aiddir?

+ reklam
* xobardarliq

e toklif
Y molumat
e dovat
98. Protokol kimlar torafindon imzalanir?

* iclasda istirak edon biitiin soxslor
+ yalniz katib

yalniz sadr
v sadr vo katib

*  moruzagi

99 Sonad formalarindan hansi toqvim ili boyunca ndmralonir vo kitabda geyds
) almir?

* orizo vo arayislar

* Dbildiris vo zomanatlor

* torciimeyi-hal vo xasiyystnamoalor
v omr vo protokollar

* hesabat vo izahatlar

100. Verilonlordon biri protokolun dil xiisusiyyati sayila bilmoaz:



101.

102.

103.

105.

106.

Sadr va katib torafindon imzalanir.

Elmi y1gincaq vs iclaslarda tortib olunan protokollarda terminlorden istifadoys yol verilir.
Odobi dilds yazilir.

Rosmi-iggiizar tislubda yazilan sonad formasidir.

Sinonim sdzlors, badii tosvir vasitslorindon istifadoys icazs verilir.

Asagidaki xiisusiyyatlor hansi sonado aiddir?
1. Iclasin giindaliyi

2. Esidildi

3. Cixislar

4. Qorar

arayis
elan

akt

ariza
protokol

Orabcadon gotiirtilmiis bu s6z verilon tapsirigin yerino yetirilmasi, goriilmiis isin noticasi haqqinda masul soxso, togkilata, ictimaiyyoto
yazilt gokilda verilon rosmi molumatdir:

etibarnama
tohmot
protokol
xasiyyotnamo
hesabat

Protokola aid verilonlordan yalniz biri dogrudur:

Toskilatin adi, tarix vo yigincagin kegirildiyi yer gostorilmir.
Iclasda nego naforin istirak etmasi qeyd olunur.

Protokol adabi dilds yazilmir.

Protokolda yalniz bir masals oks oluna biler.

Protokolu yalniz iclasin sadri imzalayr.

Bu amoli yazi néviiniin “Giindslik”, “Cixiglar” vo “Qorar” hissolori olur. Sohbot hansi omali yazi noviindon gedir?

moktub
nizamnama
oqd
protokol
teleqram

Bu amoli yazi niimunossinds iclasin kegirilmasi, orada miizakirs olunan masaloalor, sdylonilon miilahizalor vo ¢ixarilan gorarlar oks
olunur. Sonda sadr va katib terafinden imzalanir. S6hbat hansi omsli yazidan gedir?

annotasiya
miiraciot
etibarnama
vasatot
protokol

"Hesabat" s6zii mongaca hansi dilo maxsusdir?

tirk
fransiz
rus
arab

yunan



Verilmis xiisusiyyatlor hansi sanadi saciyyslondirir?
107. “Cavabdeh miiossiso vo ya soxs qarsisinda masul oldugu idars vo soxso verir.
Goriilon iglor dolgun sokilds, ardicil olaraq sorh edilmalidir”.

* boyanat
» protokol
elan
Y hesabat

» xobordarliq

108 ... idara va taskilatin, habelo miilki soxslorin yuxari toskilatlar qarsisinda va ya vozifoli soxsler qarsisinda gotiirdiikleri cari, illik vo
' besillik i hagqinda molumat vermasidir. Verilmis fikir hansi omoli yazi niimunasins aiddir?

s omr
e arayig
zomanat
v hesabat
* toqdimat
109. “Miisavirs, konfrans, iclas vo plenumda s6ylonilon ¢ixislari vo ¢ixarilan qorari tozahiir etdirmak tiglin yazilir”. Verilmis fikir hansi omoli

yaz1 niimunasing aiddir?

v protokol
* araylg
* 1oy
» reklam
* hesabat
110. Azarbaycan Dévlat Igtisad Universitetinin dissertant: Ayla Hoson qiz1 Vokilovanin 2021-ci ilin sentyabr-dekabr aylar1 iiciin fordi is

planinin yerina yetirilmasi tizra verdiyi molumat necs adlanir?

» protokol
+ akt
miiqavile
v hesabat
* zomanot
111. "Protokol" s6zli mangayins gora hansi dile aiddir?
* fars
o tiirk
e orob
fransiz
v yunan
112 Qeyd edilonlor hansi amali yazi noviinii 6ziins aiddir: Yunancadan gotiiriiliib “protok”-ilk, birinci veraq, “kolos” — yapisdirmaq

monasini dasiyir. Iclas, miisaviro, hadiss vo diplomatik soforlori 6ziinds oks etdiron sonaddir.

* xobardarliq

* 1oy
hesabat
v protokol
* togdimat
113. Hansi isgiizar sanad noviinds “Giindslik masalaler” ayri-ayr1 bandler {izro miizakirs olunur? Dogru cavabi gdstorin:
* toqdimat
* miiqavils
hesabat
v protokol

e akt



114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

“Birino {iz tutub sdylonilon s6z, ¢agiris (istor sifahi, istor yazili) monalarindadir”. S6hbat hansi rosmi sonoddon gedir?

sorancam
boyanat
konstitusiya
forman
miiraciot

"Diplomatik akt noviidiir. Hor hansi bir hiiquq va ya taleb, digar dévlstin diizgiin olmayan aktlarina qars etiraz bildirilir". Verilon
xiisusiyyotlor hansi sanodos aiddir?

etiket

moktub
hesabat
reklam
nota

Rosmi sonadlar olan corgoni géstorin:

hesabat, izahat
izahat, orizo
maktub, togdimat
nota, forman
aray1s, etibarnamo

Latin sozii olub, “qeyd, isara” menasini verir va bir hdkumatin basqa hokumats rasmi yazili miiracistini (etibarini) 6ziinds aks etdirir.
Sohbot hansi sonaddon gedir?

tolimat
togdimat
boyanat
raport
nota

Verilon xiisusiyyat hansi amoali yazi ndviine aiddir: “Bu rosmi sonadin xiisusi formasi yoxdur. Formaca formandan vo gorardan
forqlondirmok ¢atindir”.

nota
boyanat

konstitusiya
sorancam
miiraciot

Asagida verilmis motn hansi senadin tarkib hissasidir? Idaranin isgilorindon &li Hosen oglu isayev va Elson Telman oglu Musayev 8
avqust 2021-ci il tarixindon mozuniyyasts buraxilsinlar.

bildiris
protokol

reklam
miigavila
omr

1) Bir isin goriilmasi tliglin verilon hokm va gdstarisi 6zlinds ehtiva edir. 2) Bir qayda olaraq sorh va sarancam hissalorinden ibarat olur.
3) Toqvim ili boyunca némralonir vo miivafiq kitabda qeyds alinir . Verilmis xiisusiyyatlor hansi amali yazi néviine aiddir?

zomanat
protokol

nota
omr
xasiyyotnamo



121 Noqtalorin yerino uygun golon sonadi gostarin:...yazili sonad kimi, asason, hokumat orqanlarinin idars, miiossiso, togkilat vo s.
) rohbarlorinin rosmi soroncami hesab olunur.

* moktub
* hesabat
+ arayls
v omr
*  protokol
122. Gostarilon variantlardan biri omrin dil xiisusiyyatini oks etdirir:

»  Omrds badii tesvir va obrazliliq isladilir.
*  Omrin dili rosmi olmur.
Omrds subyektiv miinasibat bildiren ifadslor yazilir.
v Omr sirf odobi dilds verilir.
*  Omr rosmi-igglizar iisluba asaslanmur.

123. “Omr” s6zii hansi dilo moxsusdur?
* rus
e latin
e fars
N arab
o tirk
124. Bunlardan hansi intizam tonbehi deyil?

* giddatli tohmoat

+ tohmot vo corimo
yazili tohmat

v xobordarhq

+ sifahi tdhmot

125. Tohmatin ne¢o novil vardir?
e 4
e 5
e 1
v o2
« 3
126. Forma etibarilo izahatin ne¢o novii var?
e 1
e 5
e 4
v o2
« 3
127. Bunlardan hanst amok kitabgasinda qeyd edilir?
* arayls
* izahat
arizo
v tosokkiir
+ akt
128 Verilon xiisusiyyst hans1 amoli yaz1 ndviine aiddir? Osason, idars, toskilat vo miiassisolordo qobahot edono homin gobahati bir daha

tokrar etmomosi {iglin verilon yazili vo sifahi gostoris demokdir.



* qobz

* 1oy
*  orizo
annotasiya

v xobordarhq

129 “Avropa oyunlarinda koniillii kimi istirak etmisom.Bu sababdon imtahanlara golmomigsom. Bunu iiziirlii hesab etmoyinizi Sizdon xahis
' edirom”. Niimuns hans1 amali yazi néviins aiddir?

* tohmot

* xobardarliq
v izahat

» akt

* togdimat

Isci omok funksiyalarini tam vo ya gisman yerino yetirmadikdo, yaxud keyfiyyatsiz yerins yetirdikda, homginin miiessisadaxili intizam
130. qaydalarini pozduqda vo avvoalki xobardarliglardan notico ¢ixarmadiqda isogdtiiron ona ....... vera bilor. Nogtalorin yerina hanst omali
yaz1 niimunasi olmalidir?

* nota
* izahat
* Dboyanat
zomanat
v tohmat
131. "12.05.2020-ci il tarixindos yollarda yaranmis tixaclar sababindon darse 20

doqiqe gecikmoyimi liziirlii hesab etmayinizi Sizdon xahis edirom". GOstorilon niimuna hanst amoli yazi ndviinoe aiddir?

e etibarnamo

+ Dbildiris
* 1oy
aray1s
v izahat
132. Aktin motni hansi torkib hissolorindon ibaratdir?

* gorh vo natico

* natica va sarancam

» sorh vo saroncam
giri§ vo saroncam

v giris vo sorh

133. Akt kim torafindon imzalanmalidir?

* bas miihasib
e sodr
komissiyanin bir nego tizvii
v aktin tortibinds istirak edon biitiin soxslor
* komissiyanin iizvlorindon biri

134. Asagidaki fikirlordon hansi akta aid deyil?

» Oksor hallarda xiisusi toftis komissiyasinin istiraki il tortib olunur.
* Yoxlanilan hadiss haqqinda doqiq malumat verilir.

* Sonda tortib edonlorin imzas1 qoyulur.

v Sikayot vo ya xahis etmok mogsadilo yazilir.

* Bir ne¢o fakti oks etdirs bilor.

135. Hor hans: bir togkilat vo ya miiessisads aparilan yoxlamanin naticalorini oks etdiren sanad ndvii hansidir?



v akt
* rosmi moktub

* protokol
* izahat
* zomanot
136 "Anar, Ramiz vo Tahir bilmodon auditoriyanin pancorasini sindirmiglar”. Bag vermis hadisoni rosmilosdirmok ii¢iin hanst sonad
' yazilmalidir?
» moktub
* 1oy
* Qqobz
v akt
* arayls
137 “Miioyyan bir toskilat torafindon ayrilmig komissiyanin istiraki ilo tortib olunur. Yoxlanilan hadiss haqqinda doqiq malumat verilir.

Burada hadisonin gedisi, materialin qiymati, kemiyyati 6z oksini tapir”. Verilanlar rosmi-iggiizar tislubun hansi ndéviine aiddir?

* zomanoat
e rosmi moktub

* izahat
* protokol
v akt
138. Bunlardan hanst mozmunca akt ndvii deyil?

+ cinayat akti

* Azadliq haqqinda Konstitusiya akti
* hor hansi bir fakt1 agkarlayan akt

v ictimai akt

» dovlet akt1

139. Bir negoa noforin istiraki ilo tortib edilib imzalanan sonad neco adlanir?
v akt
* togdimat
*  molumat
* izahat
* gaimo
140. Akt ne¢o hissodon ibaratdir?
« 3
e 4
e 5
N o2
e 1
141. Verilon fikirlordon biri akta aid deyil:

*  Motni girig va sorh hissalorindon ibarat olmalidir.
+ Imzalari ilo tesdiq edilon bir nego nofar torafindan tartib edilir.
* Aktin xiisusi tortib edilmo formasi var.

Yoxlamanin miiddati ham roqom, ham do harflo geyd olunur.
N Sorh vo soroncam hissslorinden ibarot olur.

12-28 iyun 2017-ci il tarixindo Avropa Oyunlarinin kecirilmasi ilo alagadar
142. koniilliilori homin todbirlards istirak etmays davat edirik. Toskilat Komitasi.
Verilmis niimuns hans1 amsli yazi néviine aiddir?

+ teleqram



143.

145.

146.

147.

148.

149.

akt
reklam
aray1s
cagiris

Verilonlordon biri isgiizar sonaddir:

nota
boyanat

sarancam

reklam
forman

Mazmununa vo magsading gors elan xarakterli yazilara aid deyil:1. Anons, 2. reklam, 3. afisa, 4. bildiris 5. akt 6. torcimeyi-hal

1,2
1, 6
4,5
5,6
2,4

Mozmununa vo maqgsadine gors elan xarakterli yazilara aiddir:1. Anons, 2. reklam, 3. izahat 4. bildiris 5. akt 6. torciimeyi-hal

2,3,6
1,5,6
1,2,3
1,2,4
2,4,5

Bildirisin dil xiisusiyyatlorine aid deyil:

Toantonoali geco, yubiley gecasi va s. badiiliys vo emosional ifadalors yol verils bilor.
Buradaka fikir aydin olmalidir.

Bildirigin dili solis olmalidir.

Dolasiq ifadslors rast golinir.

Elmi konfrans, qurultay, elmi sura vo s. haqqinda bildirislor rosmi adobi dilds yazilmalidir.

“Reklam” sozii ilo bagl deyilonlorden biri sohvdir:

Bir adama vo ya bir seyo sohrot qazandirmag, yaxud istehlake1, miistori, tamasaci colb etmok moqsadilo goriilon todbirlor anlamini verir.
Reklam tortib edon, reklam diizoldon soxs “reklamg1” adlanir.

Elmi, badii todbir haqqinda kollektiv vo ya ictimaiyyoto molumat vermok maqsadils yazilir.

Bir adam va ya bir sey haqqinda malumat verilon, diggsti calb edan elan, plakat monasindadir.

Moshurlagdirmagq, kiitlovilogdirmok mogsadils bir adam va ya bir sey haqqinda molumat yaymaq monasini ehtiva edir.

27 oktyabr 2021-ci il tarixinds saat 12:00-da universitetin akt zalinda Zafaor giiniine hasr olunmus todbir kegirilocok. Arzu edsnlor
istirak edo bilorlor.Verilmis niimuns isgiizar sonadlordon hansina aiddir?

hesabat
togdimat
izahat
bildiris
reklam

Niimuno isgiizar sonodlordon hansina aiddir?...Yanvar ayinda universitetin Osas binasinin akt zalinda taninmis yazig1 Cingiz
Abdullayevlo goriis olacaq.

Arzu edonloar istirk eda bilarlor

Homkarlar komitosi

afiga
moktub



aray1s

v bildiris
*  hesabat
150 Verilon niimunanin aid oldugu sonad néviini géstorin: Noyabr aymin 7-do saat 14:00-da universitetin akt zalinda “Zofor giinii”’no hosr
) olunmus todbir kegirilocokdir.
* reklam
*  moktub
afisa
v bildiris
*  toqdimat

So6hbat hansi amali yazi ndviindon gedir? Latin sozii olub “qisqirmaq” menasini verir, bir neco anlamda islonir:1. bir adama va bir
151. seya sohrat qazandirmaq
2. moshurlasdirmag, kiitlovilogdirmok

+  protokol
*  toqdimat
afisa
v reklam
* Dbildiris
152. “Tolimat” s6zii mangaco hansi dilo moxsusdur?
+ fars
latin
v orob
« tirk
* rus
153 Fransiz s6zii olub horbi xidmatginin riitbaco 6ziindon bdyiik soxso verdiyi sifahi vo ya yazili molumat monasini verir. S6hbat hansi

sonaddon gedir?

v raport
*  (aimo
» akt
* hesabat
* tolimat
154. Verilon xiisusiyyastlordon biri mandata aiddir:

»  “Siikiir” soziindon olub, yaxs1 bir iso gors raziliq, minnotdarliq etmok monasindadir.

* Fransiz s6zii olub, malin, eksponatin va s. iistiine yapigdirilan, iizerinde onun adi, torkibi, qiymati va s. olan matn, yarliqdir.
* Hor hansi bir ig vo hadisoni qanunilosdirib, hiiquqi sonad statusu vermokdir.

v Latin sézii olub, tapsiriq monasini verir vo toqdim edenin bu va ya digor vokalotini tosdiq edon sonadin adini dastyir.

*  Orob monsali olub, iki hissodon ibaratdir: mii — qarsiliqli, qvl — iso s6z, sdzlosmo, razilasma monasindadir.

Biz sizin idaradon 2020-ci ilin yanvarindan dekabrina godor sifrolori almagi 6z is¢imiz Ilaho Zeynalovaya etibar edirik.
155 Bizim hesab ndmromiz -76453879, Baki 5., Yasamal rayon Monzil-Tosorriifat banki. . .
' [.Zeynalovanin soxsiyyst vasiqasi: P-JQ N-685436, 6 sentyabr 2003-cii ildo Bak1 . Norimanov RIK-nin DIS$-i torafinden verilib...
Verilon niimuns hansi sonads aiddir?

* miiqavils

* xaslyyotnamo
torciimeyi-hal

v vokalotnamo

* annotasiya

156 Verilmis fikir hansi amali yazi nlimunasins aiddir? Latin s6zii olub “maruzs etmok, molumat vermak” monalarini ifads edir, ssason elmi
) osarin, oxunmus kitabin vo s. sifahi va yazili qisa mezmunu, xiilasesi monasinda isladilir.



157.

158.

159.

160.

161.

162.

taqdimat
bildiris
reklam
referat
moktub

Verilmis xiisusiyyatlor hansi amali yazi ndviine aiddir? 1. Unvan, soxsin adi, soyad1 doaqiq vo diizgiin olmalidir.
2. Mazmunu y1gcam, aydin vo manali yazilmalidir.

3. Moatndo ikimanali, tohrif olunmus s6z olmamalidir.

4. Rogomlor, adoton, horflo yazilmalidir.

protokol
xasiyyotnamo

etiket
teleqram
taqdimat

Hansi1 omoli yazi niimunasinin tortibi agagidakilardan ibarat olur?1. bagliq
2. imumi mazmun

3. natica

4. imza va tarix

reklam
elan

roy
annotasiya
bildiris

Verilon niimuns hansi amoli yazi ndviins aiddir? Orabcea “fikir, miilahiza, s6z” monasindadir. Bagliq, imumi mazmun, natico, imza vo
tarix olmaldir. ©sar, tamasa, kinofilm va s. haqqinda tohlil, tanqid saciyyali ola bilar.

arayisa
togdimata

etibarnamoyo

rays

izahata

Azorbaycan Dévlat Igtisad Universitetinin doktorant: Aliys ©hmodova dissertasiya isini tamamlay1b 6z elmi rohberine taqdim
etmigdir. Onun elmi rohbarinin dissertasiya haqqinda fikirlori 6z oksini hansi omali yazi ndviinds tapmigdir?

roy
annotasiya
protokol
taqdimat
izahat

Verilmis xiisusiyyatlor hansi omoli yazi noviine aiddir? 1. Bagligt: Noyo vo kimo verilmosi gostorilir vo sohifonin ortasinda sonadin ad1
yazilir.

2. Umumi moezmunu: Bu vo ya digar bir faktin hom miisbat, hom do moenfi cohotlori tohlil olunur.

3. Naticasi: Irali siiriilon taklif va tovsiylar bir nega ciimls ilo ifds edilir va s.

izahat
akt
protokol
ray
tolimat

"Ray" s6zii mangaco hansi dils aiddir?

yunan
tiirk
fransiz
latin



163.

165.

166.

167.

168.

169.

arab

Verilmis niimuns amoali yazinin hansi néviine aiddir?Mirzs Safi Vazeh. Nogmolor. Baki, “Sorq-Qoarb”, 2004, 96 soh.
Bu kitabda Mirzo Sofinin ana dilindoki seirlori, farsca asarlorinin orijinali vo sotri torciimolori verilmisdir.

hesabat

togdimat
izahat
annotasiya

zomanot

“Qiymaotli bir agyan1 miioyyan bir toskilatdan almaq {igiin soxso verilon sonod formasidir». S6hbat hanst sonaddon gedir?

xasiyyotnama
ezamiyyo voraqi
zomanot
nizamnama
vokalatnamo

Verilon xiisusiyyat hansi sonod ndviine aiddir? Orob mansali olub, bir sey hayata kecirmoak iiciin qayda vo iisulla miisyyon edilon yazili
sonaddir.

hesabat

togdimat
miiraciat
tolimat
izahat

Fransiz s6zii olub, malin, eksponatin iistiine yapisdirilan, tizerinds onun adi, tarkibi, qiymati va s. olan matn, yarliqdir. Verilon fikir
hansi senads aiddir?

akt
protokol
miiqavilo
etiket
boyanat

Bu nitq xiisusi hazirliq olmadan badahoton séylonilmis nitqdir:

malumat
poliloji
dialoji
replika
spontan

Latin dilindonden g@iiriiliib vo manast «gozlonilmadan» demakdir:

moruzo

tezis
miihazira
improviza
GIX1S

Biri monoloji nitqin novlorine aid deyil:

GIX1S
miihazira
nitq
moruzo
miibahisa



170. Monoloji nitqin xiisusiyyatlarindan biri sohv gostorilmisdir:

* Danigan deyacoklorini avvalcadon diisiiniir, ifads edacayi fikrin hocmini, xarakterini miioyyonlogdirir.

*  Mogsad nitqin asas kommunikativ névlorindan istifado etmoklo har hansi bir mezmunun basqasina gatdirilmasidir.
* Dialoji nitqle miiqayisodos struktur baximindan sadadir.

v Burada damsanin miisahibi ilo oks alagasi olur.

»  Togkil olunmus, programlagdirilmis nitqdir.

171. Asagidakilardan biri dialoji nitqin xiisusiyyatlorins aid deyil:

* Danisiq dili ti¢lin saciyyavi, yigcam nitqdir.

+ Iki vo daha artiq soxs arasinda bir-birini izloyon, ndvbaloson canli iinsiyyat, danisiqdir.
Dialoji nitqdo teraflor daha foal olurlar.

v Bu nitq formasinda séhbata éncodon hazirliq gériiliir.

» Dialoji nitqi “miikalima” do adlandirirlar.

172. Beynolxalq akademik yazi haqqinda fikirlordon biri sohvdir:

* Bu qaydalar miioyyon naticonin alds edilmasine yonalmis bir mexanizmdir.

» Forqli 6lkelordon olan elm adamlarinin yazi vasitosils bir-birini anlamasina yardim edir.

* Beynolxalq akademik yazi standartlar1 “limumi dil” rolunu oynayir.

V' Beynolxalq akademik yazi qaydalar1 oxuya tosir etmir.

Vahid standartlar iizro yazilmig moatnds hans1 molumatin harada oldugu avvelcadon bilindiyine goro, zoruri informasiyani tapmaq asan

olur.
173. "{sbat edilon ideyan1 formalasdiran miiddea olub, faktlarin miioyyan serhini toklif edir". Verilon xiisusiyyat aiddir:
+ replika
*  moruzo
v tezis
*  GIXIS

* miibahisa
174. Biri togkil olunmus nitqo aid deyil:

* Bu nitq {igiin plan tutmaq, adobiyyat oxumagq va s. lazim golir.
»  Toskil olunmusg nitq deyondo monoloji nitq nazords tutulur.
* 9vvalcadon planlagdiriimis, nozords tutulmus nitqdir.
Bu nitq ii¢iin hazirlasmaq lazimdir.
v Heg bir xiisusi hazirliq olmadan, badahoton, sarbast sdylonilon nitqdir.

175. Monoloji nitqin ndvlerindon biri sohv gostarilmisdir:

*  molumat

* mihaziro
maruza

v diskussiya

s ¢Ixi1s, nitq

176. Akademik yaz1 qaydalarinda beynslxalq standartlar hansi rolu oynayir?

* tocriibi chomiyyot
* mocazilik
+ emal
tosviri oxsarliq
v iimumi dil

"Nitq axarinda ctimlolorin (ciimlo daxilinde hamcins {izvlorin, ara sozlorin va s.) hiidiidlarini, bir-birinden ayrildigini gosteron
177. . haad ¢ : ; : .
funksiyadir". S6hbat intonasiyanin hansi funksiyasindan gedir?



* emosional-ekspressiv funksiya

* kulminitiv (ayirict) funksiya

» apelyativ funksiya

v delimitativ (hiidudlandirict) funksiya
* kommunikativ funksiya

178 “...insanin uzun miiddot bagqalari ils iinsiyyat yarada bilmamasinin naticasi kimi dziinii gostorir”. Noqtalorin yerins uygun golon
) varianti segin:

*  kegici tohnaliq

»  situativ tonhaliq

*  soxsi linsiyyot

*  psixoloji tonhaliq
v xroniki tonhaliq

179. Yazili nitqin xiisusiyyatlorine aid olan cavab variantini segin:

*  Yiiyrok nitqdir.

* (Coxsayli paralinqvistik vasitolorin istiraki istisna olunmur.

* Yiiksok doracodo avtomatlagmis nitqdir.

V' Yazlanlari bir nego dofa gétiir-qoy etmok, diizolis aparmag, lazim olmayan1 silmok, yenisi ilo ovozlomok miimkiindiir.
* Adresant vo adresat arasinda canli alaqo labiiddiir.

180. Sifahi nitqin xiisusiyyetlorins aid olan cavab variantini segin:

* Adresatla birbasa slaqosi yoxdur.
*  Struktur miirokkabliyi mévcuddur.
Zongin intonasiya calarliqlarina malik deyil.
v Dil vahidlorindon istifade olunmasinda sarbostlik var.
+ Dil vahidlsrindon qrammatik qanunauygunlugqlarla istifads olunmasini tolob edir.

181. Jestlor neco qruplagdirilir:

*  miirokkob va qarisiq

* birmenali, miirokkab, qarisiq

» sado, birmonali, miirokkob
sado, birmonali, qarisiq

v sado, miirokkab, qarisiq

182. Biri intonasiyanin funksiyalarina aid deyil:

* emosional-ekspressiv funksiya
+ apelyativ funksiya
delimitativ (hiidudlandirici) funksiya
v folsofi funksiya
*  kommunikativ funksiya

183. Qeyri-verbal iinsiyyat vasitalorinin xiisusiyyatlorine hansilar aid deyil?

* Ayri-ayri sozlori avazlayir.
* Verbal iinsiyyoti tamamlayir.
Nitqin mezmununu tosdiq vo yaxud inkar edir.
v Adresatla olage qurulmasim ¢atinlosdirir.
» Pauzalar ovozloyir.

184 "Intonasiya vasitasi ilo daniganin emosional voziyyati oks olunmagla yanasi, habelo nitqin mozmununa vo adresata miinasibot 6z
' ifadosini tapir". Sohbet intonasiyanin hansi funksiyasindan gedir?

+ apelyativ funksiya



* delimitativ (hiidudlandirici) funksiya
kommunikativ funksiya

v emosional-ekspressiv funksiya

* kulminitiv (ayirici) funksiya

185. Insanlar is vaxtlarinin on ¢ox hissesini noya hosr edir?

v dinlomoya
* baxmaga
* yazmaga
* oxumaga
+ danismaga

186. Unsiyyat vasitolori nego qrupa ayrilir?
e 5
e 6
e 3
e 4
N o2
187. Bogoriyyat yeni bir kommunikasiya dovriine no vaxt godom goydu?

* XX asrin avvallarinda

»  XIX asrin sonlarinda

e XIX oasrin avvallorindo
XX osrin ortalarinda

Y XXI osrin avvallorinda

188. ResearchGate akademik sosial sobokasine hansi xidmat daxil deyil?

+ Omokdasliq vo birgs faaliyyat ligiin alagalorin qurulmasi
+ Statistik molumatlar — elmi nogrlorin oxunma sayt, istinadlar va s.
Nosr olunmus osorlorin paylagilmasi (ictimailosdirilmasi).
v Soxsi sokil vo videolarin paylasilmasi
+ Is axtarmaq imkan1 — elmi istigamatlora vo qabiliyyatlors uygun islorin elan olunmasi va tapilmasi

1. Nosr olunmus oasarlorin paylasilmasi
2. Statistik malumatlar — elmi nasrlorin oxunma sayi, istinadlar va s.
189. X . s °
3. Omokdasliq va birgs faaliyyat tiglin slagalorin qurulmast.
4. Sual-cavab Verilon xidmatlor hansi akademik sosial sobokayo aiddir?

* Academia.edu

* Linkedin
Inomics

Vv ResearchGate

* Google scholar

190. Alimin nitqi hansi natiqliys aiddir?

*  Mboigat natigliyine

*  Mohkama natiqliyina

+ Ictimai-siyasi natiqliyo
Diplomatik natiqliya

v Akademik natigliyo

191. Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin Beynolxalq forumda Qarabag masolasi ilo bagli ¢ixis1 natigliyin hansi sahosine aiddir?

» akademik
* iggiizar



inzibati-idara

v siyasi
*  Dbodii
192 Nitqin salisliyi, gdzalliyi, axicilig1, ravanlig1 gézlonilmoklo materialin algaq tondan baslayaraq, uca tona dogru yiikssalmasi, eyni

zamanda avazin, tempin doyismasi va s. Verilonlor aiddir:

* nitqin sadoliyi

* nitqin zenginliyi

* nitqin doqiqliyi
nitqin ifadaliliyi

v nitqin ahongdarhig1

193. Verilonlordon biri nitqin rabitsliliyine aid deyil:

* Hor hansi bir masolo barasinda danisilarkon miioyyon montiqi ardicilliga riayat olunmalidir.
* Natiq 6z sozii, climlasi, diigiincasi, iislubu ilo danismalidir.
Danisan (yazan) asas va ikinci deracali masalalari bir-birinden ayirmagi bacarmalidir.
v Yerli sivo vo moholli dialekt sozlor islodilmalidir.
*  Mozmunca dolgun olmalidir.

1)Nitqds mohalli dialektlars, yerli sivolora maxsus danisiq torzina yol verilmamalidir. 2)Ocnabi sozlor liizumsuz islodilmomalidir.
194. 3)Tiifeyli sozlorlo bagh qiisurlar aradan qaldirilmalidir. 4)Jarqon sdzlerin va ifadslerin isladilmasi moqbul sayilmamalidir. Verilon
taloblor nitqi hansi keyfiyyotine aiddir?

* nitqin ahongdarlig1
* nitqin sadosliyi

* nitqin daqiqliyi

v nitqin tomizliyi

* nitqin zonginliyi

195. Biri nitqin zenginliyins aid deyil:

* macazlardan, iislubi vasitalar v s.-don moharatls istifads olunmasi

* danisanin (yazanin) genis sdz ehtiyatina malik olmasi
intonasiyanin olmast

v toloffiizlo s1x bagl olmast

*  mozmun cohatdon dolgun olmasi

196. Natiqlik sanatina verilon talablarden biri yanligdir:

* solis vo aydin danigmagq
* miimkiin gadar y1gcam danigsmaq
diizgiin, doqiq vo gozal danismaq
v kifayat godor miirokkob ciimlalorden istifads etmok
» mimika va jestlorden diizgiin istifade

197. Nitq no zaman tomiz hesab olunur?

* Liizumsuz acnabi sozlor olarsa
» Jarqon sozlor olarsa
Aydin olmayan terminlorlo ¢ox olarsa
v Danisiq normalarindan konara ¢ixmirsa, yad iinsiirlordon uzaq olarsa
* Nitqdo mohoalli dialektlor, yerli sivolor olarsa

198. Biri nitqin sadsliyi ti¢iin osas sort deyil:
» climlonin qisalig1

+ anlasiqlhq
*  yigcamliq



aydinhq
v siinilik

199 Verilonlor nitqin hansi keyfiyystine aiddir? 1) Miimkiin oldugu halda 6z fikrini y1igcam ifads etmayi;
' 2) Fikrini ¢atdirarkon dinloyicinin digqgatini nitqin predmetine yonsltmayi.

* nitqin aydinlig1

* nitqin ifadsliliyi
nitqin zenginliyi

v nitqin montigliliyi

*  nitqin dizgiinliyi

Intonasiya hansi funksiyalar yerino yetirir? 1. semantik
2. sintaktik

200. 3. leksik

4. stilistik
5. fonoloji

« 1,2,3

+ 2,3,4

+ 1,3,5

v o1,2,4

+ 3,45

Toloffiiz aparati nolordon ibarotdir?1. tonoffiis orqanlari
2. vibrator
201. 3
. rezonator
4. artikulyator 5. hacm 6. temp

+ 3,4,5,6
« 2,3,4,5
« 1,2,3,6
v o 1,2,3,4
- 1,3,4,5
202. Jestlorin xiisusiyyatlorine aid deyil:

* Heg vaxt qiivvatlondirdiyi s6zden geri qalmamalidir.

+ Oz toyinatina miivafiq olmalidir.

*  Qeyri-iradi, tobii olmalidir.

» Tolobat yarandigini hiss etdikds istifado etmok lazimdir.
v 8l-qol horokatlori arasikosilmoz olmalidir.

Nitq texnikasina aiddir: 1. tonaffiis

2. ciimlo
203. 3. s08
4. 50z
5. taloffiiz
+ 3,4,5
+ 1,45
+ 1,2,4
1,2,3
v 1,35
204. “Diskussiya” sozili mongacs hansi dilo aiddir?
o tilirk
* ingilis
italyan
vV latin

* yunan



205. “Polemika” s6zii mangaco hansi dils aiddir?

* orob
* ingilis
s rUS
+ italyan
v yunan
206. Biri miibahiso novii deyil:
» debat

» diskussiya
* polemika

v moruzo
+ disput
207. Beyin homlasi (hiicumu) nadir?

« Istirak¢ilarm mévgelorinin borabarliyidir.
Problemlarin miitoxassislor qrupu torafindon kollektiv miizakirs tisuludur.
v Insanlarin yaradiciliq faalliginin operativ olaraq stimullasdirilmasi asasinda problemlorin halli metodudur.
*  Go0zlonilmazlik effektinin yaradilmasidir.
» Koalisiya taktikasidir.

208. Replika nadir?

* polemika

+ dialoq
mithakimo
Y atmaca

* miibahisa
2009. Miibahisonin novlorine aid deyil:

» debat

» diskusssiya
disput

v miisaviro

* polemika

210. Verilonlordon biri diskussiyanin strategiyasina aid deyil:

*  Yars
+  Kompromis
Maraqlarin morkozlogdirilmasi
v Mogam
* Uygunlagma

211. Biri elmi konfransin névlaring aid edilmir:

*  elmi-texniki konfrans

* tadqiqat konfransi

* elmi-noazari konfrans
elmi-praktik konfrans

vV diskussiya

212. “ Konfrans” s6zii mansaca hansi dilo moxsusdur?

*  yunan
e orab



v latin
» fars
e tirk

213. Miibahisonin ne¢d novii var?

<2
NN A~ W

214. Akademik yazilarda istinaddan ns {igiin istifads edirlor?

* elmi isin hacmini artirmaq ti¢lin
fasillarin ardicilligi tigiin
v miiollifin 6z fikirlorini osaslandirmast iigiin
+ digor miislliflora olan hormati gdstormok {igiin
* mdvzuya uygun manbalari bir yers toplamaq tigiin

215. Akademik monbadir:

* moshur bir insanin diigiincolori
+ telefon danisiqlar
gazetlardaki kose yazarlariin roylori
v nosr edilmis hesabatlar
* moshur giindslik hayat jurnallarindan maqaloalor

216. Akademik yazi novlerinin qurulusuna daxildir:1. Xiilaso 2. Titul voraq 3. Plagiat 4. Miindoricat 5. Xobardarliq
+ 3,45
« 1,4,5
« 1,2,5
v o1,2,4
+ 2,3,4
217. Akademik monba deyil:

* eclmi saytlar
* nogr edilmis hesabatlar

gozetlor
v soxsi fikirler
* kitablar
218. Akademik yazilarda miindericat harada yerlosir?

» fosillords

+ I fosildo

* naticadan avval

v titul varaginden sonra ikinci sohifado
* odobiyyat siyahisindan avval

219 “Bu icmal informasiya monbayi kimi ilkin sanadlorin miiayyan dovr arzinds va yaxud hor hansi birlosmis ortaq alamat tizrs xiilasasi
' yaranmig xarakteristikasini oks etdirir”. Verilon fikir aiddir:

* analitik icmal
* esse
adi icmal
v bibliografik icmal
» referativ icmal



220. Bibliografik icmalin qurulusuna aid deyil:

* titul veraqi

» osas hisso

e 0nsoz

v planin yaradilmasi

*  mazmun

221. Icmalin xarakterik xiisusiyyatlori nega qrupa boliiniir?

AW LN

Icmallarin xarakterik xiisusiyyatlorino daxildir:1. problem xarakterli;
2. orijinal xarakterli;
222. 3. sistematik xarakterli;
4. elmi xarakterli
5. moisot xarakterli

« 2,3,4
- 1,3,5
3,4,5
v 1,23
e 1,2,5
223. Essenin asas olamatlorine aid deyil:

+ Kompozisiya sorbastliyi var.
+  Uslub aydinhg1 var.
* Kigik hocmlidir.
Konkretdir.
vV Mbvzuda problemo miiollifin 6z fikri yoxdur.

224, Icmal mogalo nadir?

*  Badii matndir.
Dissertasiyanin sonuncu hissasidir.
vV Elmi dovriyyado gobul edilmis qurulusa malik olan elmi mogaladir.
* Motbuatda dorc olanan publisistik moqaladir.
*  Yaddas xaritosidir.

225. Verilonlordon biri esseyo aiddir:

+ Istonilen elmi isin torkib hisselorindan biridir.
*  Elmi dovriyyads gabul edilmis quruluga malik olan elmi maqaladir.
* Sonad matninin fragmentlorinin sintezidir.
Icmal movzusunun struktur- semantik tohlili.
v Kigik vo ya orta hacmda olan, bir ¢ox elmi sahoya miiraciot olunan nosr janridir.

226 “Bu icmal onun miisllifi terafinden tonqidi qiymstlondirms aparilmadan masalanin vaziyyasti barads sistemlogdirilmis fakt vo
' molumatlarin imumilesdirilmis xiilasesidir”. Verilon xiisusiyyot aiddir:

* odobiyyat icmali

* adiicmal

* bibliografik icmal
analitik icmal

v referativ icmal



227. Akademik yazinin redaktasinds nazards tutulmur:

* lazimi diizoliglorin edilmosi
osas fikirlorin yoxlanilmasi
v ilkin strukturun nozerdon kegirilmomasi
» sorhlor asasinda diizolis
» yazmin ilkin strukturunun nozordon kegirilmasi

228. Parafraz etmok nodir?

Motni oldugu kimi kog¢tirmokdir.
v Miixtalif s6zlordon istifade etmoklo molumati yenidon ifade etmok demokdir.
*  Nosri nozmos ¢evirmokdir.
*  S6z sirasini doyismokdir.
* Hansisa mogalodon istinad vermakdir.

229. Yunanca "iki adamin nitqi, iki soxsin séhboti" demokdir:
s CIXI§
» poliloq
* miihaziro
v dialoq
*  monoloq
230. "Sohboatds istirak edon ¢ox adamin nitqidir, miikalimoesidir". Verilon fikir aiddir:

e mihaziro

. CIXI§
+ dialoq
* monoloq
v polilog

231. Biri dialoga aid deyil:

+  Unsiyyatin baslica ndviidiir.

+ Ictimai- siyasi hoyatda istifade olunur.
1ki soxsin séhboti demokdir.

v Bir soxsin nitqidir.

» Pesokar linsiyyatds genis istifads olunur.

232. "Har kaosin miioyyan bir toskilatda, miiossisado olan rosmi statusu ilo sortlonon {insiyyetidir". Verilon xiisusiyyot aiddir?

+ kiitlo qarsisinda ¢ixis

* pesokar linsiyyot

* geyri-formal iinsiyyat
isglizar insiyyot

v formal iinsiyyat

" Saxtakarliq etmadon, torafdasa “kolok golmodon” irali harokat etmok vo miinasibatlori inkisaf etdirmok ti¢iin qarsiliqli faydali raziliq
233. baglamaq miinasibatlorin biitiin toraflor ti¢iin xeyirli olmasina ¢alismaqdir". Verilon xiisusiyyat pesokar etikanin struktur
komponentlorindon hansina aiddir?

+ Sobirlilik

» Odalatlilik

*  Nozakotlilik
v Vicdanliliq
* Diizliik



234 "Xalq danisiq dilinin cilalanmis formasi olub ciddi fonetik, leksik, morfoloji v sintaktik normalar asasinda tozahiir edir". Verilon
' xiisusiyyet aiddir:

* mihaziro
» fasilo
intonasiya
v sifahi odobi dil
*  kommunikasiya

235 Nitq etiketlorinin hans1 mogamda islondiyini miioyyonlosdirin: Bir godor atrafli diisiiniin; Darixmayin; Icazo verin danisim; imkan verin
: fikrimi izah edim

*  vidalagsma magaminda

v toskinlik vermok, raz1 salmaq mogaminda
* momnun olmaq maqaminda

* qarsilama moagaminda

* hal-ohval tutmaq magaminda

236. Nitq etiketlori ilo bagli sohv fikri gostorin:

Xalqin dilindo milli tofokkiiriina, etnoqrafiyasin uygun forma va ifadolordir.
v Nitq etiketi comiyyatin onun oxlaqi dayaglarmni miioyyenlosdirmir.
* Bir ¢ox etiketlordon istifado iinsiyyat {i¢iin daha somimi sorait yaradir.
e Dilimizdos miiraciot etiketlori daha islokdir.
* Nitq etiketlori bazon nitq yarliqlar1 da adlanir.

237. Miibahisadon qagma va eyni zamanda imtina situasiyasinda hansi etiketlordon istifads eds bilarsiniz?

+  “Indi dogiqlosdirib molumat verarom”

*  “Sizo momnuniyyatlo cavab vermayas haziram”.
*  “Bagislayin, bu barods dyronmok istayirom”,

vV “Uzrlii sayn, sizin kimi diisiinmiirom.

*  “Calisaram bu mosoalo aydinliq gotirom”

238. Intonasiyanin delimitativ (hiidudlandirict) funksiyasi nadir?

Bu intonasiyanin imumi funksiyasi olmagqla aslindos biitiin digor funksiyalar1 6ziinds birlogdirir.
V' Nitq axarinda ciimlolorin hiidudlarin, bir-birindon ayrildigin1 gdstoran funksiyadir.
+ Intonasiya vasitesi ilo danisanin emosional vaziyyati, nitqin mozmununa vo adresata miinasibot 6z ifadesini tapir.
* Bu adresat ilo olagadar olan funksiya kimi daniganin nitq madeniyyatini 6ziinds oks etdirir.
* Bu funksiya daha ¢ox sohna sanati, badii girast va s. hallarda tozahiir edir.

230. Nitq texnikasinin mahiyyati nodir?

» Tonoffiis magsadilo danisiq vo oxu prosesinds edilon dayanacaqdir.

* Nitq aximi1 zamani danisanin ifads edacoyi fikirdon asili olaraq formalasan ritmik-metodik sos qurulusudur.
* Badii asarin strukturuna daxil olan komponentlorden biridir.

v Toloffiiz normalarma omol edilmosi zamani nofasin, sesin, artikulyasiyanin alagolondirilmesidir.

+ Insanlara moxsus iimumi madeniyyat miixtolif komponentlorin macmusudur.

240. Salamlasma etiketino aiddir:

* Xudahafiz!

*  Yeno gozloyirik!
Goriigonadok!

V' Hor vaxtiniz xeyir!

* Goliginizo sadiq!

241. Verilonlordan biri tembrin qiisurlarina aid deyil:



» tongnofoslik

+  xirltilihiq

* burunda danigmaq
» sortlik

v tomiz vibrasiya

242. Verilonlorden biri nitq etiketinin xiisusiyyatlorins aid deyil:

* Comiyystin monovi voziyyetini, onun oxlaqi dayaqlarini oks etdirir.
* Niifuz qazanilmasina kdmak edir, inam vo hdrmat yaradir.
» Nitq davranisinin qaydalari, {insiyyatin nitq formullar sistemi basa diisiliir.
Isgiizar miinasiboatlora daxil olmus torafdaslarin xiisusiyyatlori, pesosi, xarakteri vo s.nazers alinmagla qurulur.
V' Badii osorin strukturuna daxil olan komponentlordon biridir.

243. Asagidakilardan biri miiollifs istinadetmays aid deyil:

*  miivafiq miialliflori elmi yazi isino daxil etmok
istinadetmolorlo elmi igo yenilik gotirmok
v 6z fikirlorinizi osaslandirmaga xidmaot etmoyon sitatlar gotirmok
» miivafiq adobiyyatlari aragdirmaq
»  miialliflorin fikirlerini qeyd etmok

244, Asagidakilardan biri akademik yazi névlorinin qurulusuna aid deyil:

+ titul veraqi

» fosiller
abstrakt

vV qisabashq

» miindoricat

245, Asagidakilardan biri akademik miihitds etibarli manbs hesab edilmir:

* jurnal moqalslori

* nogr edilmis hesabatlar

* nosr edilmis digor materiallar
v soxsi fikirler

* kitablar

246. Ikinci daracali sitatgatirma no zaman bas verir?

* Vacib molumat olmayanda
+ Ilkin monbadan sitat verilondo
Maruzalordan sitat veranda
v Ilkin menbodon deyil, bir basqa monbadon gatirilon sitata istinad etdikdo
*  Qozetlordoki kdso yazarlarinin roylorinden istifads edorkon

247. Akademik miihitds etibarli monba dedikdo no basa diistiliir?

+ Istonilon elmi monbalor

*  Moruzolor

» Televiziya proqramlar1

v Nosr edilmis maqals, hesabat va elmi kitablar
» Vikipediya

248. Verilonlordon biri buraxilis isinin "9lavalor" hissasinds verilmir?
v isarolor
* tolimat

* niimunavi plan
* proqram



» protokol

249, Buraxilis isinin giris hissasi ne¢o sohifo ola bilor?
* 2 sohifo
* 9 sohifo

10 sohifoya qodor
V' 4-5 sohifays qodor

* 1 sohifo
250. Titul veraqi buraxilig iginin neganci sahifosidir?
e IV
sV
« III
« 1II
VoI
251. “Natiq nitqinin ifadsliliyini todqiq edan ritorika sahasidir”. Verilen fikir Ritorik qanun sisteminin hans1 marhslssins aiddir?

+ yadda saxlama
+  toloffiiz

* invensiya

» dispozisiya

v elokusiya

o5 Informasiyanin mazmununun qabuledici torafinden basa diisiilmosi sortila verilmosi vo qobul edilmasi hans1 kommunikasiyanin
' xususiyyatidir?
* tocriibi
»  texniki

* pragmatik
v semantik
+ totbiqi

253. Verilonlordan biri qrupdaxili kommunikasiyanin xiisusiyyatlorine aiddir:

» yazil vo sifahi nitq

» anlama, rogbat, empatiya

* mogsadlor, maraqglar vo vozifolor
» verbal vo geyri-verbal vasitolor
Y rollar, normalar vo liderlik

254, Kommunikativ situasiyanin komponentlorino daxil deyil:

* nitq adresatinin obrazi

* nitqin movzusu (predmeti)

» kommunikativ niyyst (intensiya)
v Istirakgilarm tolimatlandirilmasi
* nitq miollifinin obraz1

255, Ictimai nitqin ndvlorino daxildir:1. akademik nitq 2. diplomatik nitq 3. mohkomo nitqgi 4. moruzs 5. miihazirs 6. tonqidi ¢1x1s
* 45,6
« 1,2,5
+ 2,3,4
+ 34,5
v o1,2,3

256. "Pesokar ictimai nitqin yaradilmasi qanunauygunluqlari va onun effektivliyinin sortlari haqqinda bilik sahosidir". Verilon fikir aiddir:



+ Kommunikativ niyyat

* Reqglament

+ Isgiizar kommunikasiya

v Akademik kommunikasiya
+ Kommunikativ situasiya

057 Kommunikativ situasiyanin komponentlorine daxil olanlart se¢in: 1) kommunikativ niyyat 2) nitqin mévzusu 3) imic 4) nitq adresatinin
' obrazi 5) akademik nailiyyat

+ 3,4,5
+ 2,3,4
1,2,3
v o1,2,4
« 1,2,5
258. “Azorbaycan dilinds isgiizar vo akademik kommunikasiya” fonninin todrisino aid deyil:

» Toloboalords sifahi vo yazili isgilizar vo akademik kommunikasiya vardislorini formalasdirmaq
»  Tolobalords kommunikativ bacariqlart inkisaf etdirmok

Isgiizar kommunikasiyanin on tesirli iisullar1 va formalarma osaslanaraq, golocokda tolobolora pesokar faaliyyatlorini hoyata kegirmoya
imkan veracok kommunikativ salahiyyatlori formalasdirmaq

V' Miilki-hiiquqi miilkiyyot miinasibatlorini nizamlamagq
» Isgiizar vo akademik kommunikasiya nazoriyyasi vo tacrii-basi sahasindo biliklor vermok

250. Verilonlordon biri igsglizar kommunikasiyaya aid deyil:

+ lyerarxik xarakter dastyir.

* Miioyyan bir foaliyyat ndviinii: istehsal, kommersiya vo s. togkil edir.
* Funksional xarakter dasiyir.

* Reqlamentlosdirilir.

V' Coxsayli auditoriyaya miiraciotlo sdylonilon nitqdir.

260. Verilonlordon biri ictimai nitqin janrina aid deyil:

* tobligat yonimli ¢ixis
* miihaziro
* tonqidi ¢ix1s

vasatot xarakterli ¢ixis
v akademik nitq

261. Verilonlordan biri kigik qruplarin asas slamatlorini oks etdirmir:

» qrup rollarinin boliisdiiriilmasi

* qrup iizvlorinin imumi maraqlari
imumi faaliyyot formalari

v dayarler va davranis normalar

* lizvlor arasinda kommunikasiya

262. Biri soxslorarasi kommunikasiyanin funksiyasina aid deyil:

* interpretativ funksiya

» ckspressiv funksiya
pragmatik funksiya

v interaktiv funksiya

» informativ funksiya

263 Qrupsokilli kommunikativ prosesin asas effektivlik meyarint gostorin: 1) samaralilik 2) qiymaotlondirici 3) isin keyfiyyati 4) qrupun
' fordo miisbat tosiri 5) qarsiliqli miinasibot



1,2,5

e 2,34
« 1,3,5
« 1,45
v o1,3,4
264. Verilonlordon biri badon dilinin torkib hissalorine aid deyil?
v rollar
*  jestlor
*  mimika

» proksemika
*  boadanin durusu

265 Soxsloraras1 miigavimatin aradan qaldirilmasi, imumi mosalalorin halli qrupun formalasmasinda kommunikasiya prosesinin hanst
: morhalasing aiddir?

* etiraz morholosino

* normativ mdvqelorin miioyyanlasdirilmasi morhalasing
» formalagsma morhalasina

* normallagdirma morholosino

v omokdasliq morhoalosine

266. Biri qrupun formalagmasinda kommunikasiya proseslorinin marhalasine aid deyil:

* etiraz

» omokdaslhq
formalasma

v rollar

* normallagdirma

267. Kigcik gruplarin asas slamatlorine aid deyil:

* lizvlor arasinda kommunikasiya
qrup lizvlerinin imumi maraqlari
v kéniillii qrup iizvlorinin maraqlart
*  {imumi foaliyyat formalari
* {imumi qrup hisslori vo miinasibatlori

268 “Miiayyaon bir manbadon digor konkret hadof obyektina va ya identifikasiya edils bilon bir qrupun iizvlsrine malumat 6tiiriilmosi
' prosesi basa diisiiliir”’. Verilon fikir aiddir:

»  fordi kommunikasiyaya
sosial kommunikasiyaya

v soxslorarasi kommunikasiyaya

» qrupsokilli kommunikasiyaya

» pragmatik kommunikasiyaya

269 “Asanligla sdhboto miidaxils edir, bir mdévzudan diger mévzuya kegir, maraqli vo boylik hovoslo danisir, tanimadigi bir insiyyat
' vaziyyatinds 6ziinii itirmir”. Verilon xiisusiyyat hanst kommunikanta aiddir?

*  sosial

e rigid
dominant

Y mobil

* introvert

270 "Tomas qurmagin baslangic marhoalasinda ¢atinliklar yasayir, daha sonra fikirlerinde daqiq ve mentiglidir." Verilen xiisusiyyat hansi
' kommunikanta aiddir?

v rigid



e introvert
. dominant
* Introvert vo mobil

* mobil
271. Biri iggiizar danisiglarin moagsadine aid deyil:
»  zoif toroflorini miioyyonlogdirmok

» tadbirler kegirilmasinin razilagdirilmasi
gerarlarin gabul edilmasi

v konfliktlorin yaradilmas1

*  miistorok foaliyyot

» omokdasligin koordinasiyasi

279 “... isgiizar kommunikasiyanin els bir spesifik formasidir ki, 6ziinomoxsus qaydalar vo qanunauygunluqlar asasinda hoyata kegirilir”.
) Noqtalorin yerino uygun goloni seg¢in:

» isgiizar diskussiyalar
* monoloq
togdimat
v  isgiizar damsiglar
* miihaziro

273. Isgiizar sdhbotin ugurlu olmasina yardim edon faktorlardan sohv olan1 gdstorin:

» professional biliklor
* gozlonilmozlik elementi
* miioyyan ritm
yumor vo ironiya
v informasiya miibadilosi

274. Verilonlordon biri danisiqlara hazirligin asas elementloring aid deyil:

» danisiglarin predmetinin miioyyanlogdirilmasi

v danmisiglarin plan vo programinin olmamasi

*  Oziliniin vo torafdaslarin maraqlarinin aydinlagdiriimasi
* niimayando heyatinin torkibino miitoxassislorin se¢ilmasi
* problemlorin halli ii¢lin torofdaslarin axtarilmasi

275. Asagidakilardan hansi sifahi isgiizar iinsiyyatin dioloji névlorine aid deyil?

*  igglizar damisiqlar
*  miisaviralor

v moruzo

* isglizar sohbat

» isgiizar iclas

276. "Burada yeni ideyalardan istifads, fealiyyatin perspektiv istiqamatlarinin hazirlanmasi masalslori aragdirilir”. Verilon fikir aiddir:

» diskussiya

v yaradict miisavira
» motbuat konfransi
* iggiizar iclas

» isglizar danisiglar

277. Verilonlordon biri isgiizar s6hbato hazirliq prosesine aiddir:
» s6hbotin tempini goasdon siiratlondirmok

* homsdhbatin soxsi zonasina miidaxilo etmok
* homsdhbaotin soziinii kosmok



v homs&hbata verilocok zoruri suallar diisiinmak
*  0Ozii ilo homsohbati arasindaki forqi vurgulamaq

Isgiizar sohbot prosesinds bunlar1 etmok olmaz:1. homséhbetin soziinii kosmok;
2. homsdhbetin hayacanlanmasina shomiyyat vermak;
278. 3. s6hbatin tempini gasdon siiratlondirmok;
4. 6zii ilo homsohbati arasindaki farqi vurgulamagq;
5. s6hbot zamani torafdasin psixi voziyystini anlamagq.

. 2,35
. 3,4,5
v o1,3,4
. 1,2,5
. 2,34

Osassiz arqumentlors aiddir: 1. Saxta faktlara sdykenan fikirlor
2. siibhali, yoxlanilmamis monbolors istinadetma

279. 3. qanuni qiivvasini itirmis gorarlar
4. doqiq miioyyanlosdirilmis vo tosdiqlonmis faktlar vo fikirlor
5. soxsi xarakterli miilahizalor

. 3,4,5
. 1,4,5
. 2,34
. 1,2,4
vo1,2,3

Giiclii arqumentloro aiddir: 1. doqiq miioyyonlosdirilmis vo tosdiglonmis faktlar va fikirlor
2. real hoyatda istifado edilon gqanunlar, nizamnamalar, rahbor sonadlor
280. 3. taninmus ekspertlarin galdiyi naticalor, taninmis monbalorden gotirilmis sitatlar
4. natamam vo yoxlanilmamuis statistik melumatlardan ¢ixarilan naticolor
5. yalan boyanatlar, saxta dolillor

e 2,4,5
- 2,3,4
1,2,4
v 1,23
+ 3,4,5
281. Biri etiketin ndviino aid deyil:

* iggiizar etiket
pesokar etiket

v universal etiket

+ diplomatik etiket

* etnoetiket

282. Biri iggiizar tinsiyyotdo komplimentdan istifade qaydalarina aid deyil:

*  Kompliment demok miitlaqdir.

+ Kompliment hoqigats uygun olmalidir.

» Komplimenti gobul etmayi bacarmaq lazimdir.
Kompliment somimi saslonmalidir.

v Kiibar komplimentdon rosmi soraitds genis istifada edilir.

283. Isgiizar iinsiyyat basa ¢atdiqdan sonra hansi vidalasma etiketindon istifade edilmir?

* Allah amaninda.
»  Goriisonadoak.
* Xudahafiz.
Sag olun.
Y On somimi arzularimi bildirirom.



284. Istonilon iinsiyyot akt1 nego hissaden ibarotdir?

e 2
+ 6
+ 5
v o3
c 4
285. “Identifikasiya” sozii monsaca hansi dilo aiddir?
* yunan
* orob
+ fars
v latin
+ fransiz
286. Etiketin ne¢o torkib hissasi var?
+ 5
+ 6
e 2
c 4
v o3
287. “Etiket” sozli Azarbaycan dilins negonci asrde daxil olmusdur?
+ XVI
+ XVII
« XVIII
XIX
v XX
288. “Etiket” s6zii mongaca hansi dils aiddir?
v fransiz
* orob
+ latin
» fars
+ ingilis
289. Verilonlordan biri nitq etiketinin formalarina aid deyil:

* miiraciat

e vidalagsma
tanisliq

v tolgin

* salamlasma

290 “...homsdhbatin miisbat keyfiyyatlori barads bir qodor sisirdilmis xos sézlordir ki, bundan ona z&vq vermok, 6ziino vo ya miizakiro
' olunan mosaloys digqet ¢okmok mogsadils istifads edilir”. Verilon fikir aiddir:

* tolgine

* identifikasiyaya

* empatiyaya
yoluxmaya

v komplimento

291. Verilonlordon biri toglide aiddir:

» Bir insanin digerins magsadyonlil tesiridir.



* Basqa insanin emosional vaziyyatini dork eds bilmok qabiliyyatidir.
Qeyri-tanqidi qavrayisa osaslanan informasiya Gtiiriilmasi prosesidir.
v Basgasinin niimayis edirdiyi davranisin eynilo tokrar edilmasidir.
* Moantiqi esaslandirmanin kdmayi ile informasiyani gabul edan insanin raziligini almaga nail olmaqdir.

292. Latin dilindon torciimade “...” s6zii “eynilogmo”, “oxsatma’” monalarini bildirir. Noqtslorin yerino uygun goloni gostorin:
* tolgin
*  toglid
inandirma

v identifikasiya
*  yoluxma

293. Etiketin torkib hissolori hansilardir?

v xarici goriiniis,nitq vo davrams etiketi

* hdrmat,nazakat vo etibarliliq

* somimiyyat,nizam vo moxfilik

» davranis etiketi, zahiri goriiniis vo identifikasiya
* nitq etiketi, saligalilik vo savadliliq

294, “Insanin zahiri goriiniisii vo moziyyatlori barads sdylonan xos sozlordir.” Verilon fikir komplimentin hansi néviino aiddir?

* iggiizar kompliment

v kiibar kompliment

* adi kompliment

* qeyri-rosmi kompliment
» Xxiisusi kompliment

295. Qeyri-refleksiv dinloms nadir?

* Ugurlu iinsiyyetin agaridir.
* Mesajlarin monasini agmaq vo hamsohbatlo foal sokilds oks slage qurmagq prosesidir.
Hisslorin oks olunmasidir.
v Homsghbatin nitqino replikalari vo roylori ilo mane olmadan maksimal doracods fikrin comlonmosidir.
*  Xaoborin hoqiqi shomiyyaetinin agkar edilmaesidir.

296. Nitq kommunikasiyasi nadir?

» Sirf qrammatik vo sintaktik kateqoriyadir.

+ Insanin iinsiyyat vo zehni foaliyyat vasitosi kimi xidmot edon slamatlor sistemidir.

* Eyni bir dil kollektivinin tizvlori ilo alags ii¢iin danisanlarin dilden istifado etmasidir.

V' Molumatin dil vasitosilo dtiiriilmosi vo qavranilmasini 6ziindo ehtiva edon bir foaliyyatdir.
+ Dil vasitasils insanlarin iinsiyyst (kommunikasiya) formasidir.

297. "Varimi talan edin, birca dilime toxunmayn. Cox kegmoz yenas har seyi 6ziima qaytararam". Verilon fikir kimo moxsusdur?
» Sokrat
» J.Biiffon
* De Yager
* Zino Stoik
vV C.Uebster
298. “Danisiq asnasinda bu tipli dinloyicilor 6z aglina golonlori unutmaqdan ehtiyatlanan olurlar”. S6hbot hansi ¢otin dinloyicidon gedir?
asilt

v sdzkoson

+ yalangi

* montiqli

* xoyalparost



299 "Boyanat realligin montiqini, diigiince mantiqini oks etdirmalidir va nitq ifadesinin montiqi ilo xarakterizo olunmalidir". Gostarilon
' xiisusiyyatlor kommunikasiya madeniyystinin hans1 meyarina aiddir?

* uygunluq
boyanatin diizgiinliiyti
v togdimatin ardicilligt
*  kommunikativ estetika
* kommunikativ mogsodouygunluq

300. Asagidakilardan biri ¢otin dinlayicilor qrupuna aid deyil:
* montiqli
+ yalangi
xayalparast
v sorbost
*  sOzkoson
301. Dinlomonin ne¢o formasi var?
v o2
« 3
e 4
+ 6
+ 5
302. Xarakterin miixtolif tozahiirlori ne¢o qrupa boliiniir?
c 6
e 2
« 3
v 4
+ 5
303. "Xarakter" s6zii monsoca hansi dilo aiddir?
o tirk
+ latin
* ingilis
v yunan
* orob
304. Temperamentin nego asas tipi var?
+ 5
e 2
+ 6
+ 3
v 4
305. "Temperament" sdzli mongace hansi dils aiddir?
o tlrk
* yunan
fars
v latin
* orab

306. Soxsiyyot kommunikasiya subyekti kimi hans1 elmds todqiq edilir?



» ctikada
pedaqogikada
v kommunikasiya nazeriyyasindo
» sosiologiya va sosial psixologiyada
+ fiziologiyada

307. Soxsiyyatin sosial keyfiyyatlori hansi elmds tadqiq edilir?

* kommunikasiya nazoriyyssindo
etikada

v sosiologiya vo sosial psixologiyada

* pedaqogikada

+ fiziologiyada

308. Soxsiyyot hom pedaqoji tosirin yonaldiyi obyekt, hom do bu prosesin subyekti kimi hans1 elmds todqiq edilir?

v pedaqogikada

* sosiologiya va sosial psixologiyada
» ctikada

+ fiziologiyada

* kommunikasiya nazoriyyasindo

300. Temperamentin tiplori haqqinda tolimin banisi kim olmusdur?

Siseron
v Hippokrat
* Aristotel
* Sokrat
* Demosfen

w 29 CC

310. Yunancadan torciimado “...” s6zli “mohiir”, “naxig” monasini bildirir. Noqtolorin yerina hansi s6z uygun golir?

+ temperament

kommunikasiya
v xarakter
* imic
+ etiket
311. Verilonlordon biri xarakterin tamligma aiddir:

» Soxsiyyatin prinsipiallig1 ilo xarakterin giiciiniin bir araya golmosidir.

* Davranisin diizgiinliiyti, tomkinliliyidir.

V' Miixtolif situasiyalarda mdvqe vo baxislarin sabitliyi, séz vo amolin bir-biri ilo uzlasmasidr.

*  Miirokkab situasiyalarda uzun miiddst gorginliyo, ¢otinliklorin dof edilmasine dézmok bacarigmin olmasidir.
*  Soxsiyystin emosional-iradi doziimliiliiytidiir.

312. Isgiizar miinasibatlor zamam almanlara xas olmayan xiisusiyyet hansidir?

»  Pesokarlig1 yiiksok qiymaotlondirirlar.
Ciddi, az danisan vo tomkinlidirlor.

v Biitiin goriislori son anda toyin edirlor.

+ Isgiizar insanlari iinsiyyatcil olur.

»  Toloskenliyi xoslamirlar.

313. Asagidakilardan biri amerikali biznesmenin on iimds keyfiyyoti deyil:

» tohlil etmok
* analiz aparmaq

isin icrasini yoxlamaq
v xirdagihiga yol vermak



»  vozifo bolgiisii aparmaq
314. Verilonlordon biri etnosentrizm tozahiiriine aid deyil:

+ torofdaslarin etibarini korlamaq
» torofdasi gézdon salmaq
isgiizar niifuza qara loke salmaq
v somoroli omokdasliq
» torofdasliq miinasibatlorini dagitmaq

315. Xiisusiyyatlordon biri alman torofdaslari xarakterizo etmir?
+ ciddilik
» doqiqlik

* azdanisan
v giiclii yumor hissi
* tomkinlilik

316 "Cosqun tabiatli, alicanab, comard, giivencli insanlardir. Riskli maliyys emsliyyatlarindan qagmaga calisirlar”. Verilon xiisusiyyatlor
) hansi 6lkanin is adamina aiddir?

+ Ispaniya
+ ltaliya

Amerika
v Fransa

+ Ingiltoro
317. Imicin strukturuna aid olan elementlordon biri yanlisdir:

* gazanilmis keyfiyyatlor vo davranig normalar1
*  zahiri goriiniis

*  tobii xiisusiyyatlor

v soxsi xiisusiyyatlor

» pesokar xiisusiyyatlor

318. Biri obyektina gors imic ndvlerins aid edils bilmaz:

e  $oXsi imic
» pesokar imic
» korporativ imic
* milli imic
v pozitiv imic
319. Biri imicin tobii xiisusiyyetlorine aid deyil:
+ intellekt
* kommunikabellilik
* xarizma
v zahiri goriiniis

* intuisiya

320 11k toossiirat dedikdo, no basa diisiiliir? Yanlis cavabi gostorin:

» vizual kontakt

* gamot
* geyim
* olvermo

v soligesizlik



321. "Konardan baxis iiglin xarakterik olan imic variantidir". Verilon xiisusiyyot imicin hansi tipino aiddir?

* Arzu edilen imic tipi

+ Imicin giizgii tipi
Coxcahatli imic tipi

v Imicin méveud (cari) tipi

» Korporativ imic tipi

320, Imicin nego on vacib elementi var?
e 2
e 4
e 5
v 6
« 3
323. Imicin torkib hissalorine aid edilmir:

» verbal imic

*  zahiri imic
maddilogmis imic

v geyri-miioyyen imic

* kinetik imic

324. Rosmi-iggiizar sonadlors aid edilmis xiisusiyyatlordon biri yanlisdir:

yigcamliq

v ¢oxmonaliliq

* birmenaliliq

* doqiqlik
e konkretlik

325. Hans1 sonad dovlat shomiyyati dagimir?

e forman
* konstitusiya

miiraciot
v orizo
* ganun
326. Omoli yazilar adobi dilin hansi {islubuna aiddir?

* publisistik

* bodii
e elmi
fordi

v rosmi-isgiizar
327. Asagida verilonlordon yalniz biri isgiizar sonoddir:

* konstitusiya
* soroncam
boyanat
v orizo
* prezidentin formani



Hans1 amali yazi ndviindan bahs edilir?

1. Kimo vo kimdon yazilmas1 gostarilir.
328. 2. Sikayat vo xahis magsadils yazilir.

3. Mozmunu qisa, faktlar isa konkret olur.

+ elan
* torclimeyi-hal

e reklam
N orizo
* protokol

...Universitetin tosarriifat sobasinde miivafiq islo tomin edilmoyimo kdmoklik gostormayinizi Sizden xahis edirom.
329 Imza: Namiq Hasanov
' 17.11.2021
Verilmis niimuno hansi amoali yazi néviino aiddir?

» akt
* torclimeyi-hal
xabordarliq
v orizo
+ arayls
330. Miibahisa zemininda bir nafor digarine maddi ve menavi zarer yetirmisdir.

Zorargokmig goxs lazimi orqanlara hansi sonadi toqdim etmolidir?

v orizo
» akt
* torciimeyi-hal
* hesabat
+ reklam
331 Mazmununa gora arizenin ne¢a ndvii var?
e 1
« 3
e 5
v o2
e 4
332. Orizonin tortibino aid deyil:

* Orizo varaqin sol torafindon 4-5 sm buraxilmagqla ortadan baglanir.
+ Ik ciimlodo miiraciat olunan soxsin vazifasi, titulu, adinin vo atasinin adinin bas horflari vo soyadi yazilir.
*  Miiraciotdon sonra varaqin ortasinda “ORIZO” sozii yazilir.
Orizs veron 0z kimliyini, (vozifasini) adini, atasinin adini va soyadini biitdvliikds yazir.
v Orizads ailo iizvleri hagqinda molumatlar miitlogdir.

333, Verilmig niimuna hanst smoli yazi ndviine aiddir? ...18 yanvar 2021-ci il tarixindon mani ndvbati mozuniyysts buraxmaginzi Sizdon
xahig edirom. Imza: S.Rohimova 15.01.2021
* raport
» protokol
xabordarliq
v orizo

e vokalotnamo

334. Asagida verilonlorden yalniz biri iggiizar senaddir:
» forman
* boyanat

* qorar



335.

336.

337.

338.

330.

ariza
nota

Verilmis xiisusiyyatlorin aid oldugu amali yazi névii hansidir?1. Har hansi bir soxsin kimliyini tesdiq etmok magsadi ils bu va ya diger
togkilat torafindon verilir.
2. Bir va ya bir ne¢a soxs haqqinda da moalumat vermok miimkiindiir”.

etiket
akt
arayis
protokol
aqd

Verilmis xiisusiyyatlorin aid oldugu amali yaz1 névii hansidir?1. Har hansi bir soxsin kimliyini tesdiq etmak magsadils verilir.
2. Sonunda sonadin hara toqdim olunmasi gostorilir.
3. Cox vaxt xiisusi blankda yazilir.

reklam
hesabat

torciimeyi-hal

qobz

arayis

Verilmis xiisusiyyatlor hansi sonados aiddir? 1. Hocmi 1-2 sohifodon artiq olmamalidir.
2. Dovlot sonadi kimi idars rohberi verir.
3. Senadds soxsin ictimai foaliyyati, oxlaqi vo siyasi keyfiyyatlori obyektiv sokilds ardicil sadalanir.

hesabat
torciimeyi-hal
xasiyyotnama
maktub
protokol

Verilmis xiisusiyyatlorin aid oldugu amali yaz1 névii hansidir?1) Saxsin doguldugu il, ay ve giin daqiq gostarilir.
2) Tortib edon 6z xotti ilo yazib imza qoyur.
3) Hoyatinin morhaloalori ilo bagh faktlar ardicil sadalanir.

hesabat
arayis
togdimat
izahat
torciimeyi-hal

Iso, rohbar vazifaya secildikda vo ya dovlot orqanlar torafindan talob olunduqda her hansi soxs haqqinda ... verilir. Néqtalorin yerina
yazilmalhdir:

hesabat
raport
etibarnama
xasiyyotnamo
zomanat

Toqdimata aid olan xiisusiyyatlordon biri sohv xarakterizs edilib:

“Toqdimat™ orob soziidiir.

Toqgdimatin formasi toxminon arizo formasi kimidir.

Toqdimat asag1 vozifali soxsin yuxari vozifali soxs qarsisinda hor hansi bir mosoloni qaldirmasi, xahis etmosi zoruratinds yazilir.
Tortib edon 6z xatti ilo yazib imza qoyur.

Yuxar1 qurumun iclasinda miizakirs edildikds, toqdimatin tam motni oxunur.

Biografiya nodir?



bir goxsin 6z ali ilo yazdig: torciimeyi-hal

bir goxsin 0zii haqqinda yazdig1 otrafli molumat

bir soxsin amok faaliyystini tosvir edon rasmi sonad
kiminsa torciimeyi-halinin basqasi torafindon yazilmasi
dovlatin her bir vatondasa verdiyi hiiquqi senad

Fikirlordon biri sohvdir:

Rasmi sonadlars dovlat, yaxud hokumat toskilatlariin tartib etdiyi va xiisusi qaydada tesdiq olunan senadler aid edilir.
Torclimeyi- hal elmi vo publisistik iislubda da ola bilar.

Rosmi — iggiizar sonadlords qaralamaya, motn {izorinds qaralayaraq diizolis etmoys icazs verilmir.

Isgiizar sonadlor hacmca, adaton, rosmi sanadlora nisbaton bdyiik olur.

Rosmi-isgiizar sonadlorin bazi nvlerinds rasmi iislubla borabar, obrazliliq elementlorine do rast golmok miimkiindjir.

Tartibedilma formasina gora hansi sanadlor oxsardir?

orizs - togdimat

reklam — etiket

teleqram —qobz
torciimeyi-hal - annotasiya
protokol- akt

Verilmis omoli yazi niimunolorindon hansilar yalniz soxsin 6z xatti ilo
yazilmalidir?

zomanat vo arayls
moktub vo xasiyyotnamo
protokol vo omr

forman va taqdimat
torclimeyi-hal vo arizo

Asagidakilardan hansi moktubun névlorine aid deyil?

isgiizar moktublar
qapal1 moktublar
odobi moktublar
rosmi moktublar
aciq moktublar

Moktub yazarken goézlonilon sistemos asagidakilardan hansi aid deyil?

miiraciot hissasi
yekunlagdirict hisso
farglondirici hissa
normativ hisso
iimumi hisso

Moktublarin ndvlarindon biri sohvdir:

yuxarti toskilatlardan hor hansi bir idaro vo miiassisolors daxil olan moktublar
asagi toskilatlardan daxil olan moktublar

soxsi maktublar

ayri-ayr1 soxslorden galon moktublar

isgiizar moktublar

“Hormatli conab!

Sizin sadaladiginiz amtoo mohsullarimi bu giin almaliydiq. Tosssiif ki, indiyadok ns malin névii, ne do yiiklonms haqqinda bildiris
almamisiq...”

Belo bir miiracist hanst amasli yazi niimunasine aiddir?



e oqd

* arayls
* elan
* Qqobz
v moktub
349. Bunlardan biri rosmi moktub ndvii deyil:

* xahignama

* tolimat
* toligo
tolobnama
v sorgu
350. Bunlardan hanst moktub névii deyil?
» isglizar
e tobrik
cavab
v soxsi
* rosmi
351. "Nota" s6zli monsoca hansi dilo moxsusdur?
* fransiz
* orob
v latin
* yunan
+ fars
352. Hansilar daha rosmi xarakter dasiyir?

* zomanat va elanlar

* 0rizo vo izahatlar

* moktub va sifariglor
anons va afigalar

Y omr va soroncamlar

353. Soxsin 0z xatti ilo yazilmayan amoli yaz1 niimunasi hansidir?

* orizo
* torclimeyi-hal

v omr
*  moktub
* izahat
354, ... yazili sanad kimi, asason, hokumot organlarinin, idara, miiossisa, toskilat vo s. rohbarlorinin rosmi seroncami hesab olunur:
* boyanat
* togdimat
* izahat
nota
v omr
355. Taqvim ili boyunca ndmralanan va geyds alinan sanad ndvlarinden biridir:

* torclimeyi-hal
e orizo

hesabat
v omr



* togdimat

Verilon fikir hansi rosmi sonads aiddir?
356. “Dovlat va inzibati hiiquqda dovlat idaraetmo organinin aktidir. Hiiquqi xarakter dasimagqla, vazifali soxso, dovlot orqanina verilmis
solahiyyat daxilindo ¢ixarilir, miivafiq votondaslar vo soxslor tiglin mocburi qiivvoys malikdir”.

* nota

* boyanat

e miiraciot
omr

Y soroncam

357. Biri rosmi sonaddir:
»  tohmot
» reklam
aray1s
v soroncam
* izahat
358. Serancamlar mazmunca negs yera boliiniir:
+ 6
« 3
e 4
v o2
+ 5
359 "17.11.2021-ci il tarixinds yollarda yaranmis tixaclar sababindan ise 15 daqige gecikmoyimi iiziirli hesab etmayinizi Sizdon xahis

edirom". Gostarilon niimuns hansi sonads aiddir?

v izahat
* oqd
* togdimat
e orizo
»  vosatot
360. Verilonlordon biri iggiizar sonaddir:
*  Dboyanat
+ forman
sorancam
v izahat
. nota
361. “Toagokkiir” sozii hansi mogamda iglonir? Dogru cavabi tapin:

*  inzibati xota toratdikdo

*  Dir soxsin digor $oxso s0z vasitosilo tosir gdstormasi
» vozifali soxslors isgiizar moktub {invanlandigda

v bir iso gora raziliq, minnatdarliq

»  miilki soxsloro coza verdikdo

“Orab szl olub, mozommaot, danlaq monalarini verir. Bu, idars vo miiossisalords yazili sokilds omr kitabgasina, is¢ilorin soxsi isine
362. yazilmaqla rosmilogdirilir”.
Verilmis fikirlor hansi sonadi saciyyslondirir?

* arayls
* zomanot
* xobordarliq
* protokol



v tohmot

363. Verilonlordon hansi formaca orizs ile eynidir?
* toligo
» reklam
miiqavilo
v izahat
* zomanat

Verilmis xiisusiyyatlor hanst amali yazi néviins aiddir?

1. Orabca “ otrafli suratds anlatma, ifadoetma” demokdir.
364. 2. Miixtasar vo miifassal olur.

3. Formasi arizays oxsayir.

» arayls
» protokol
* hesabat
» akt
v izahat
365. Tolobo dorss golmayibsa bu halda hansi omoli yazi novii ilo dekanliga miiraciot etmolidir?
» protokol
* Xxasiyyotnamo
o akt
v izahat
* moktub
366. Téhmatin formaca névlsrindon biri sohvdir:

* yazili tdhmat

+ yazili vo sifahi tdhmat
siddatli tohmaot

vV miirokkob téhmot

+ sifahi tohmot

367. Bunlardan hanst omok kitabgasinda qeyd edilir?
*  orizo
* izahat
» dorkonar
xabordarliq

v siddetli tchmot
368. Akta aid olmayan fikri gostorin:

*  Sonda tortib edonlorin imzasi qoyulur.
Sirf odobi dilde yazilmalidir.
v Miiraciot hissosi xitabla baslayir.
* Motni giris va sorh hissalorindon ibarat olur.
*  Yoxlanilan hadiss haqqinda doqiq melumat verilir.

3609. Latin dilinds “aktus” harakat vo “aktum” sanad monalarinda islonir. S6hbat hansi sanaddon gedir?
*  moktub
* orizo
izahat
v akt

hesabat



Verilmis fikir hansi omoali yazi niimunoasine aiddir?“Hor hansi bir is vo hadisoni qanuniloasdirib hiiquqi sonad statusu verir. Tortib edilon
370. . S " o -
har hans: bir hadiss, is, obyekt artiq miiayyan hiiquqi mezmun kasb edir”.

* hesabat
* qobz
* annotasiya
v akt
*  protokol
371. Verilon fikirlordon biri akta aid deyil:

*  Tortib olunmasinda istirak edon biitiin soxslor torafindon imzalanir.
* Baslig1 gostorilon mosaloni qisa gokilds oks etdirmolidir.

Sonunda onun niisxalori va saxlandig1 yer hagqinda molumat verilir.
v Soxsin 6z xatti ilo yazilmalidir.
* Bir ne¢o banddan ibarat ola bilar.

372. Verilonlordon biri aktin hazirlanmasi vo tortib edilmasine aid deyil:

» Tortib olundugu yer v tarix yazilan hadisenin yerins va tarixins uygun galmalidir.

+ Imza edon soxslorin vozifolori gostorilir.

* Tortib olunmasinda istirak edon biitiin soxslor torafindon imzalanir.

v Toroflorin miilki hiiquqda bu va ya digar sahads hiiquq va vazifalarini qarsiliqh sokilde tonzimlayir.
*  Motni girig vo sorh hissalorindon ibarat olur.

373. Orab mongalidir, “ sézlosmo, razilasma” monalarinda iglonir. Verilon fikir aiddir:

* protokola
*  tohmats

etibarnamoya
v miigaviloyo
* hesabata
374. Verilonlordon biri elan xarakterli omoli yazilara aid deyil:
*  reklam
anons

v miiqavilo

+ afisa
e bildirig
375. Akt haqqinda deyilonlordon biri sohvdir:

» Akt onun tortib olunmasinda istirak edon biitiin soxslor torafindon imzalanir.
» Akt bir ne¢o banddon ibarat ola bilar.

Aktin sonunda ( imzadan avval) onun niisxalori haqqinda molumat verilir.
V' Yalmz komissiyanin sadri torafindon imzalanir.
» Aktin baslig1 homin aktda gdstorilon masoloni qisa sokilds oks etdirmalidir.

376. Akt haqqinda yazilanlardan biri dogru deyil:

* Yoxlanilan hadiss haqqinda doqiq mslumat verilmolidir.

*  Tortib olunarken “Akt” sdzii varaqin yuxar1 hissasinds bdyiik harflarle yazilmalidir.
Akt imzalanmalidir.

v Tartib edonlorin imzasiin olmasi zaruri deyildir.

*  Hor bir akt toskilat torofindon ayrilmis komissiyanin istiraki ilo tortib olunur.



Akta aid olan xiisusiyyatlori gostarin:
1. Latica “horakat, hadiso, cinayat igi” demokdir.
2. Yazili va sifahi; sado vo miifassal olur.
377. 3. Toskilat torofindon ayrilmis komissiyanin istiraki ilo tortib edilir.
4. Rosmi-iggiizar iislubun an sorbast formasidir.
5. Yoxlamanim miiddati hom raqgom, hom do harfls geyd olunur.

. 3,4,5
. 2,4,5
. 2,34
v 1,3,5
. 1,2,3

Hansi sonadi hazirlayarken bu toloblor yerins yetirilmalidir?
1. Sonadi tortib edonlorin vozifasi, soyadi, adi vo atasinin adi gostorilmalidir.
378 2.Yoxlanilan hadiss haqqinda doqiq melumat verilmalidir.
' 3.Yoxlamanin miiddati hom roqom, hom ds harflo geyd olunmalidir.
4.Y oxlamanin naticasi 6z oksini tapmalidir.
5.Sanadin sonunda tortib edonlorin imzas1 qoyulmalidir.

* izahat
* torciimeyi-hal

e oqd
v akt
* araylg
379. Elan verilorken bunlardan hansi qeyd olunmur?

* todbirin kegirilocayi yer

* Dir vo ya bir ne¢o molumatin oks olunmast

v istirak¢ilarin say1

*  molumatin mahiyyati, mozmunu

* doqiq vaxt vo molumatin kim torafindon verilmosi

380. Latin s6zii olub “qisqirmaq” menasini verir:

*  orizo
* annotasiya

* protokol
teleqram
v reklam

Verilmis sanadi milayyenlosdirin:
381. May aymin 15-ds universitetin iclas zalinda sairlordon Fikrot Qoca vo Zahid Xolills goriis kecirilocok.
Arzu edonlor istirak edo bilorlor.

v bildiris

e orizo

» akt

» protokol
* arayls

Olot gasabasinin Markazi klubunda Azarbaycan Dvlst Kukla Teatrinin
382. qastrolu car¢ivasinda bir neco tamaganin gostorilocayi planlagdirilir. Qasoba sakinlorine bu barade melumat vermok ti¢iin klubun
qarsisindaki 16vhoada asagidakilardan hansimi gors bilorik?

* annotasiya

* reklam
ray

v afisa

+ akt

383. Bunlardan biri elan novii deyil:



¢ anons

+ afiga
* reklam
v hesabat
+ bildiris
384. Hansi sonadin sonunda imzaya ehtiyac duyulmur?
* arayis
+ akt
izahat
v afisa

* torclimeyi-hal

385 «... bu va ya digor malumati insanlara qabaqcadan ¢atdirmaqla toskiledici missiyani yerina yetirir». Noqtolorin yerins hansi isgiizar
' sonad uygun golir?

* 1oy
* teleqram
* arayis
v elan
*  moktub
386. Bir adama g6hrat qazandirmaq, bir mohsulu farglondirmok va ya istehlake1, miistori, tamasagi calb etmok mogqsadi ilo goriilon todbirlor

neca adlanir?

*  tohmot
* Dbildiris
protokol
v reklam
» afisa
387 Bu vo ya diger molumati insanlara qabaqcadan ¢atdirmaq ii¢iin nozords
' tutulur:
* togdimat
miigavilo
v elan
*  tohmot
e omr
388 Anons, reklam, afiga, bildirig va s. kimi iggiizar yazi niimunslori hansi sonad

formasina daha yaxindir?

e orizo
* arayls
v elan

e izahat
* qobz

“Kapital" bank shalinin nazarina catdirir ki, omanatlors verilon orta illik
380. golir 8 faizden 10 faizo qaldirilmisdir. “Kapital" bank.
Verilmig niimunanin hansi omoli yazi ndviine aid oldugunu gdstorin:

+ teleqram

e arayls

* 1oy
etibarnamo

V  bildiris



390. Xidmati vo ya basqa bir isi, tapsirigt yering yetirmok {igiin soforo getmayi tosdiq edon sonad névii neco adlanir?

* raport
e tolimat
zoamanat

v ezamiyya voraqosi
*  vosatot

391 Omoli yazinin ndviinii miiayyan edin: Man, Biznes va menecment fakiiltasinin I kurs talobasi Togrul Hason oglu imanov universitetin
' nosriyyat soboasindan tolobolars paylamagq iigiin 50 (alli) adod dorslik gotiirdiimImza: T.H.Imanov 17 avqust 2021-ci il

e araylg
* zomanot
* hesabat
v qobz
* toligo
392. Verilonlorden biri annotasiyanin yazilmasi liglin verilon qaydalara aid deyil:

+  kitabin no magsadlos, kimin ii¢lin yazilmast

* nogriyyatin adi, harada nosr edilmosi, hocmi
kitabin konkret ideya mozmunu

v kitabda verilon molumatlarin genis tohlili

+ kitab miiollifinin ad1 vo soyadi

393 “Latin sozii olub, tapsiriq menasini verir va taqdim edonin bu va ya digor vokalotini tosdiq edon sonadin adini dagiyir”.  Séhbat hansi
' sonaddon gedir?

* tolimat

e arayis

* protokol

Y mandat

*  hesabat
394. “Zomanot” s6zli monsayi hanst dilo moxsusdur?

* latn

o fars

* yunan

o tirk

v orob

Verilon niimuna hansi sonado aiddir? Man, Azarbaycan Dévlat Iqtisad Universitetinin Maliyya-kredit fakiiltasinin I kurs talobasi

395 Forhad Salman oglu Malikov «Tahsil» nagriyyatindan 100 adod dos nisani va 50 adad «Maliyys ugotu» dorsliyini aldigima gors imza
: edirom.
F.Malikov
* arayls
* oqd
akt

v qaimo

» etiket
396 "..." arob monsoli olub “dayanan, ayaq listo duran, mévcud olan, birinin yerini tutan, yerins kegon vo s. monalarda islonir. Noqtalorin

yerina hansi senad névii uygun golir?

* toqdimat
etiket

v qaimo

* oqd

* moqals



397. “Layihoa” s6zii mansaca hansi dilo moxsusdur?

o fars
* yunan
* alman
tiirk
v orob
308. Orab s6zil olub, hor hansi sonadin, gorarin, prosesin ovvalcodon yazilmis toxmini matninin monasini 6ziinds ehtiva edir. Verilon fikir

hansi sanados aiddir?

+ Dbildiris

+ etibarnamo
arayis

v layiho

* protokol

Verilon niimuns hansi sonads aiddir? ... Azarbaycan Neft-Kimya Birliyinin rohbarliyi birliyin kollektivina yasay1s
390. binasi tikmak ii¢lin torpaq sahasi ayrilmasini Sizden xahis edir.
Bas direktor: O.X.Mammadov

» xobordarliq

* izahat
protokol
v toligo
*  oqd
400 Orab monsoli olub, harfi monas1 “slaqe” sdziindondir. idare vo miiessiso arasinda olan roesmi yazismadir. Verilon fikir hansi sonado
' aiddir?

* torclimeyi-hal

+ etiket
arayis
v tolige
» protokol
401. “Annotasiya” s0zii mongocs hansi dilo moxsusdur?
o tirk
fransiz
v latin
* orob
» fars

Mon, Ortogrul Viisal oglu Yusubov 2021-ci il yanvar aymin II yarisi {iciin mons catacaq tolobo toqaiidiinii almag: qrup yoldasim
Alsu Caforovaya etibar edirom. Imza: O.Yusubov

402. 18.02.21
Verilon niimuns hansi amoli yazi ndviins aiddir?

* Xxasiyystnama
annotasiya

v etibarnama

* nizamnamo

*  moktub

403 Verilon xiisusiyyat hansi sonads aiddir? “Bir seyin verilmasi vo ya bir igin goriilmasi, yaxud bir soxsin miioyyon adamin soroncamina
' gondorilmosi haqqinda rosmi yazili xahisdir”.

* xaslyyotnamo
» etibarnamo
* nizamnamod



v tolobnamo
e vokalotnamo

404 "..." arab mansali olub, bir sey hayata kegirmaok iiglin qayda va iisulla miisyyen edilon yazili sanaddir. Noqtolerin yerins hansi sanad
' ndvii uygun golir?

e oqd
v tolimat
* moqals
* raport
+ etiket
405. Elmi miiassisalar sistemindo, beynolxalq konfrans, simpozium, trening va s. edilon moruzalor, ¢ixislar, verilon elmi malumatlar hansi

natiqliys aid edilir?

* ictimai-moigat natigliyi
ekran nitqi

v akademik natiqlik

* mohkomo natiqliyi

* ictimai-siyasi nitq

406. Biri ¢ixisin effektli olmasina aid edilmir:

»  Sozlor, climlolor aydin, hamimin esids bilocayi bir sas tonu ils toloffiiz edilsin.
* Yigcam olsun, ¢ox vaxt aparmasin.
* Danigan miizakirs olunan mévzudan konara ¢ixmasin.
Deyilonlords ardicilliq va rabitoalilik gézlonilsin.
v Loru va tiifeyli sézlora, ifadalars, siva tolaffiiziine va s. genis yer verilsin.

407. Hansi nitq akademik natiqliys aid deyil:

v Siyasi mévzuda moruzolor

* Ali moktoblordo miihazirs oxumaq

* Dissertasiya miidafissi ¢1x1s1 zamani elmi roy
*  Elmi molumat verms (elmi hesabat)

*  Elmi mévzuda miibahisa

408. Miisllimlarin nitqi natiqliyin hans1 sahasins aiddir?
* iggiizar
* siyasi
* inzibati-idars
v akademik
*  baodii
409. Cixislarin effektiv olmasi tiglin qarsiya qoyulan toloblore aid deyil:

* Loru vo tiifeyli s6zlara, ifadalors, sive taloffiiziine va s. yolverilmasin.
* Yigcam olsun, ¢ox vaxt aparmasin.
Moruzads va ya avvalki ¢ixiglardakilar tokrar edilmoasin.
v Danisan miizakirs olunan moévzudan konara ¢ixsin.
* Deyilonlords ardicilliq vo rabitalilik gozlonilsin.

410 Monoloji nitqin ndvlerins aid deyil:1. mithaziro 2. maruze 3. miibahiso 4. ¢ixis 5. debat
+ 3,4
- 1,2
- 2,3

v 3,5



- 4,5

411. Monoloji nitqin novlorine aiddir:1. mithaziro 2. moruzs 3. miibahiso 4. ¢ixis 5. debat
« 1,4,5
+ 3,4,5
« 1,2,3
« 2,34
v 1,24
412. Verilonlordon biri miihaziroys aid deyil:

* Daqiq miioyyen edilmis moagsads malikdir va biliklarin genis yayilmasi formasidir.
Ug osas magsadi var: tohsil, maariflondirma, torbiys.

v Isbat edilon ideyan1 formalagdiran miiddea olub, faktlarin miioyyan sorhini toklif edir.

*  Motni sifahi s6z yaradiciligiin qanunlarina asasen qurulur.

+  Oyradici oshomiyyato malikdir.

413. Verilanlardon biri monoloji nitqin formalarina aid deyil:

*  moruzo

*  molumat
e qIXi$

* miihazira
v replika

414, Sadao jestloro aiddir:

* Barmagqlarini bir-birins siirtmok
* Yekcins olmayan miixtalif horokatlorin sintezi
» Ol ¢almaq

Olini basi iistiino qaldirib saga-sola yellomok
v Horbgilorin bir-birini salamlamasi

415. Pauzanin nitq prosesindoki xidmatins aid deyil:

* Olava sorhs ehtiyac olmadigda
* Qars1 torafo 6z fikrini bildirmoyas imkan vermok
Daniganin problem otrafinda fikirlori bitdikde
v Obyektiv vo subyektiv magamlar1 miioyyanlosdirmak tolob olunduqda
+  Onco sdylonilonlorin xiisusi shamiyyatli oldugunu diggete ¢atdirmaq tolob olunduqda

416. Verilonlorden biri linsiyyat prosesinin asas tinsiiri deyil:

» kanal - informasiyanin otiiriilmo vasitasi
* informasiyani qabul eden
* informasiyani gonderan
molumat - informasiyanin 6zl
v yerino yetirilmo haqqinda molumat

417 "Homsdohbot haqqinda miioyyan tosovviir formalasdirmagq, yaxud hansisa informasiyani almaq on aparict mogsaddir". Verilon fikir
' aiddir:

*  vasitesiz ilinsiyyat

* intim- $oxsi Uinsiyyaot
torbiyovi iinsiyyot

v diagnostik {insiyyat

* iggiizar linsiyyot

418. Latin mongolidir, "sifahi, s6z" monasini ifads edir:



* intonasiya
+ refleksiya

* nitq
v verbal
* pauza
419. Dogru fikri gdstorin:

+ Biitiin natiglor ¢1x1§ zaman1 eyni mimikadan istifads edirlar.
* Natiglar eyni jestdon istifads edirlor.
Jestlo mimika psixoloji aktlardir.
v Sifahi odobi dil jest vo mimikasiz tasavviir etmok miimkiin deyil.
* Natiglor 6z ¢ixiglarini hansi jest vo mimika ilo baglayirlarsa, o ciir do tamamlayirlar.

420. Diizgiin cavabi gdstorin:

* Natiq nitqinds ¢atin dilds, zongin terminlorlo danismalidir.
» Nitqde mimikasiz da keginmak olar.
Jestlori natiglor eyni ciir totbiq edirlor.
v Yersiz jestlor giiliis dogura bilar.
*  (G0zal natiq jestsiz da tasirli nitq sdyloys bilar.

421. “Jest” nodir?

» Raziliq bildiran nitq etiketidir.
Nitqin ifadsli va calbedici olmasidir.
vV Bl-qol harokatlorindon mogsady®onlii istifadadir.
* Aydin, yigcam danismaqdir.
+ Uz ozololorinin monali horokatidir.

422, Verilonlorden biri mimikaya aiddir:

» 9l-qol harakatlarindon magsadydnlil istifadadir.
* Diizgiin nitgs verilon sortlordon biridir.
Aydin, yigcam danigmaqdir .
V' Uz ozololorinin monali horokatidir.
» Raziliq bildiren nitq etiketloridir.

423. Verilonlorin biri yazili nitqin xiisusiyyatini 6ziinds oks etmir:

* Yazilanlar1 bir nego dofo gotiir-qoy etmok vo s. miimkiindiir.

* Adresatla birbasa slaqosi yoxdur.

* Aktual lizvlonmays va sz sirasina gors sifahi nitqden forqlidir
v Adresant vo adresat arasinda canli olaqo labiiddiir.

*  Struktur miirokkobliyi mévcuddur.

424, Biri sifahi nitqe aid deyil:

* Yiiksok doracado avtomatlagmis nitqdir.
» Zongin intonasiya ¢alarliqlarina malikdir.
Dil vahidlorindon istifads olunmasinda sorbastlik var.
v Struktur miirokkobliyi mévcuddur.
*  Adresant vo adresat arasinda canli slago labiiddiir.

425, Verilonlordon biri tinsiyyotin miixtalif vo ¢oxsayli tipologiyasina aid deyil:
» diaqnostik iinsiyyat

* intim- $oxsi Uinsiyyaot
» torbiyovi linsiyyot



vV situativ iinsiyyot
* iggiizar linsiyyot

426. Plagiatciligin hansi formalari forqlendirilir? Sehv cavabi gostarin:

v acig-askar plagiatciliq

* ideya plagiat¢iligi

» s0zbosdz plagiatgiliq

* maskalanmig vo Ort-basdir edilmis plagiateiliq
» struktur plagiatgiliq

427. ResearchGate akademik sosial sobokasina gostarilon xidmaotlordon biri daxil deyil:

+ Statistik malumatlar — elmi nosrlorin oxunma say1, istinadlar vo s.

+ Omokdasliq vo birgs faaliyyat ti¢iin slagalorin qurulmasi
Sual-cavab

v Is axtarmaq imkaninin olmamast

*  Nosr olunmus asarlorin paylasilmasi (ictimailosdirilmasi)

428. Texniki cohatdon sosial sobokolarin ne¢a tipi var?
e 4
« 5
« 3
e 1
v o2
429. Fikirlordan biri nitqin ifadsliliyine aid deyil:

» Diizgiin, doqiq, tomiz, montiqi, tesirli, ifadoli vo s. olmalidir.

+ Dilin biitiin sistemlori — fonetika, leksika, intonasiya, lislubiyyat va s. istirak edir.

+»  Unsiyyat miihiti, dilin struktur saholori vo iislub sistemi ilo sortlonir.

»  Tofokkiirla, dili yaxst bilmaklo vo onun ifadslilik imkanlarini qiymstlondirmokls olaqodardir.
vV Baslica meyar danisanin (yazanin) genis s6z ehtiyatina malik olmasidr.

430. Nitqin aydinlig1 nadir? Sohv cavabi gostorin:

* Osas amil daniganin nitq obyekti hagqinda miikommal moalumata malik olmasidir.
» Toaloffiizlo six bagli olmasidir.

» Dinlayici vo oxucunun nitqi asanliqla anlamasi, basa diismasidir.

v Nitqdo dialektizm vo varvarizmlordon istifado edilmoasidir.

* Diksiya osas amillordon biridir.

431. Nitqin zonginliyi nadir? Cavablardan biri yanligdir:

* Baslica meyar danisanin (yazanin) genis s6z ehtiyatina malik olmasidir.
*  Nitqdo miixtoalif va tokrarlanmayan dil vahidlasrinin islodilmasidir.

* Dil va nitq olaqosi asasinda meydana galir.

 Biitiin Gslublar {iglin saciyyavidir.

Y On zoruri sozlarls, s6z birlosmolori ve ciimlolorls ifade olunmasidir.

432. Verilonlorden biri nitqin sadsliyi tigiin asas sort deyil:

+ anlasiqli olmasi

* aydinlgq
yigcamliq

v yalang1 pafos

» climlonin qisalig1

433. Dilin tomizliyini qoruyub saxlamagq ii¢lin nolors amol etmok lazimdir? Sohv cavabi gostorin:



*  Modoni danigiqda sOyiis vo qargislara, adobsiz, tohqiramiz, geyri-etik sdzlora va ifadalors yer verilmomalidir.
* Nitqdo mohoalli dialektlors, yerli givolora moxsus danisiq torzine yol verilmomalidir.

* Ocnobi sozlor lizumsuz islodilmomalidir.

v Tiifeyli sozlorlo bagl qgiisurlar aradan galdiriimamahdr.

» Jarqon sozlorin vo ifadslorin islodilmasi magbul sayilmamalidir.

434, Nitqin tomizliyi li¢in osas sort sayilir:

* Arxaik s6zlordon istifads edilmolidir.
» Jarqon sozlorin va ifadalorin isladilmoesi mogbul sayilmalidir.
Ocnabi sozlor ¢ox igladilmalidir.
v Moholli dialektlora, yerli sivaloro moxsus danisiq torzine yol verilmomolidir.

Maoadoni danisigda basqasini tohqir etmok, heysiyyatina toxunmaq moqsadi dasiyan sdyiis vo qargislara, qeyri-etik sdzloro vo's. yer
verilmolidir.

435. Nitqin y1gcamlilig1 nadir?

* Danisanin (yazanin) genis s6z ehtiyatina malik olmasidir.
Nitqin mezmunca dolgun olmasidir.
Y On zoruri sozlorls, sdz birlosmolori vo ciimlolorls ifade olunmasidir.
* Nitqin aydin, asan, anlasiqli, diizgiin olmasidir.
» Fikrin dil vasitaleri ilo diizgiin verilmosinin gostaricisidir.

436. Nitqin zonginliyi ils bagli yazilanlardan biri sohvdir:

» Dil va nitq slaqgasi asasinda meydana golmasi
» Nitqdos genis s6z ehtiyatinin olmasi
Nitqds eyni igaralor vo sdzlorin az tokrarlanmasi
v Nitqdo eyni dil iinsiirlorinin yersiz tokrarlanmasi, sablon ifads vasitolorine tez-tez miiraciot edilmasi
» Nitqdo miixtolif, tokrarlanmayan dil vahidlorinin islodilmasi

437. Biri natiqliyin sahasi deyil:

* iggiizar natiglik

» akademik natiqlik
diplomatik natiqlik

v falsofi natiqlik

+ siyasi natiglik

438 Nitqds 6ziinomoxsusluqdur, bir soxsin bagqalarindan forqli danismasi vo yazmasidir. Verilon xiisusiyyatlor nitqin hansi keyfiyyastine
' aiddir?

* nitqin ahongdarlig1

* nitqin sadaliyi
nitqin ifadaliliyi

v nitqin orijinallig1

* nitqin doqiqliyi

439. Biri emosionalliq yaradan baslica dil vahidlerins aid deyil:
* deyilon fikro danisanin emosional miinasibatini ifads edon sociyyalondirici sdzlor
+ sintaktik vo morfoloji ekspressiv vasitalor
macazi monali s6zlor va birlogmolor
v fordi toloffiiz torzi
* hiss adlar1 olan sozlor

440. Asagidakilardan biri toloffiiz aparatini xarakterizo etmir:

e vibrator



gan -damar sistemi
artikulyator
rezonator

tonaffiis orqanlari

Biri tembrin qiisurlarina aid edilmir:

burunda danisiq
sas tellori

sortlik
tongnofaslik
bogaz sosi olmast

Nitq texnikas1 dedikda, nec¢a cohot nazords tutulur?

N W W &N b

"Debat" sozii monsoco hansi dilo aiddir?

fars
arab
yunan
latin
ingilis

Miibahisa nadir?

Boyiik va aktual elmi problemlarin miizakirasi moagsadils elmi togkilatlarin niimayondslorinin yigicagidir.
Elmi mdvzular lizro tamagagilar 6niinds aciq ¢okismalordir.

Hor hansi bir masalonin birlikds miizakirasidir, iclasdir.

Fikirlorin, mévqelorin kosigmosidir.

Miiayyon elmi problemi miizakirs etmok maqgsadils bir vo ya bir ne¢o sahanin alimlorinin beynslxalq elmi idarslor torofindon toskil
edilmis y1gincagidir.

Elmi kongres nadir?

Miiayyon bir masalo barads fikir miibadilosi, miibahiss, miizakiradir.
Hoar hansi bir masalonin birlikde miizakirasidir.
Boyiik va aktual elmi problemlari miizakira etmok magsadils elmi togkilatlarin niimayandslorinin yigmcagidir.

Miiayyon elmi problemin miizakirasi ilo slagadar bir vo ya bir ne¢s sahonin alimlorinin, miitoxassislorinin beynslxalq elmi idaralor
torafindan toskil edilmis yigincagidir.

Bir moasaloni gotiir-qoy etmokdir,maslohat, magvoratdir.

Elmi konfrans nadir?

Miioyyon elmi problemi miizakirs etmok magsadils bir vo ya bir ne¢o sahonin alimlorinin, yaxud miitoxassislorinin beynolxalq elmi
idaralor torafindon toskil edilmis y1gincagidir.

Miioyyon bir masala barads fikir miibadilosi, miibahiss, miizakiradir.

Bir masaloni gétiir-qoy etmokdir,maslohot, magvaratdir.

Boyiik vo aktual elmi problemlorin miizakirasi magsadils elmi togkilatlarin niimayondolorinin y1gincagidir.
Hor hanst bir masalonin birlikdo miizakirasidir.

Xiilasa ilo bagl deyilonlordon biri yanlisdir:

Tadgigatin asas magsadi vo vozifalori oks olunmalidir.
Se¢mo dizaynindan bohs edon qisa climlolorden ibarst olmalidir.



450.

451.

452,

453.

Vacib tapmtilar daxil edilmalidir.
Goriilon elmi isi yekunlagdirmaga xidmaot edir.
Tapmtilar qisa sokilde verilmolidir.

Soxsi mozmunlu yazi ilo akademik yazi arasinda olan forqlordon biri sohv gostorilib:

Soxsi mozmunlu yazilarda xiilasays ehtiyac yoxdur, akademik yazilarda iss xiilass olur.

Soxsi mozmunlu yazismada orfoqrafiya qaydalar gézlonilmays bilar, akademik yazida iss bu, miitloqdir.
Soxsi mozmunlu yazilar istonilon strukturda ola bilor, akademik yazida iso konkret yazi strukturu tolob olunur.
Soxsi maozmunlu yazilarda sitat olur, akademik yazida olmur.

Soxsi mozmunlu yazilardan forqli olaraq, akademik yazilar elmi arasdirmalara dayanur.

Movzunun aktualligi necs olmalidir?

Movzunun timumi mosalalori, dyronilma saviyyasi, pedaqoji adabiyyatda, dorsliklords, todqiqat islorinds masslonin qoyulusu tohlil
edilmalidir.

Tadqiqat isinden ¢ixan naticolor orada oks olunmalidir.
Istonilon hacmds ola bilor.

Olifba sirasina asaslanmaldir.

Konkret faktlarla, montiqi tofokkiirlo asaslandirilmalidir.

Tezislo bagli verilon fikirlordon biri yanlisdir:

Aydin va salis sokilds yazilmalidir.

Osas movzunun yarim movzularini sadalanir.
Yazimizin konkret mévzusunu gostorir.
Miiddoalar irali siiriilmiir.

Struktur metodu barads molumat verir.

Xiilaso ila bagli deyilonlorden biri dogrudur:

Bir qayda olaraq 1-2 paraqrafdan ibarat olur.

100-500 sozdon ibarat olur.

Goriilon elmi isi yekunlagdirmaga xidmaot edir.

Tezis vo ya dissertasiyanin sonuncu hissalorindondir.

Hocmi movzu va nasriyyat toloblorindon asili olaraq doyigo bilor.

Esse haqqinda fikirlordon biri sohvdir:

Kicik hocmli, sorbast kompozisiyali asardir.

Osas hissosi tezis-arqument formasinda qurulur.

Oslan latin soziidiir, oradan fransiz dilins kegib.

Ilkin monas1 “gétiir-qoy edorok miihakims yiiriitmok™ demokdir.
Giris hissasi 3-5 sohifo hocminds olur.

Verilon b6lmalordon biri metodoloji hissoys daxil deyil:

Tadqigatin magsadi va problemin qoyulusu

Osas anlayislarin interpretasiyasi

Problemin vo ya mévzunun formuls edilmasi
Tadgiqat obyektlorinin vo predmetinin toyini
Arasdirma orafasinds halli tolob olunan masalalor

Biri metodoloji hissoys aid deyil:

Tadgiqatin magsadi v problemin qoyulusu
Osas anlayislarin interpretasiyasi

Tadgigat obyektlorinin vo predmetinin toyini
Planlama va toagkiletmoa

Isci hipotezlorin formulo edilmosi



455.

456.

457.

458.

459.

460.

461.

462.

Asagidakilardan biri icmalin funksiyalarina aid deyil:

informasiya funksiyasi
qiymatlondirici funksiya
signal funksiyasi
kommunikativ funksiya
yekunlasdirict funksiya

Biri metodoloji hissays aiddir:

Oyronma, imtahana hazirliq

Moévzuya aid moatnin strukturlagdiriimasi
Protokolun tartibi

Isci hipotezlorin formuls edilmosi
Planlama va togkiletma

Verilonlordon biri akademik yazinin redaktasine aiddir:

Hadisolorin va ya bandlorin ardicilligini, sirasimi doyismok

Ciimloys baslamagq ii¢iin istifads edilon ifadslorlo ideyan1 yenidon formalagdirmaq
Ideyalar1 forgli yollarla demok iigiin tezarusun — sinonimlorin kémoyindon istifade etmok
Yazinizi oxumagq va ilkin strukturu nozardon kegirmok

Miisllifs istinad edarak, malumati yenidon ifade etmok

Mogqalays tonqidi roy asagidaki magamlari 6ziinds ehtiva etmoalidir. Sohv variant1 gstorin:

moqalonin tam adi, miisllifin adi, soyadi, atasinin adi, vozifosi

nosr edilmays tdvsiys vo roy¢inin adi, vozifasi, elmi doracasi, imza
toxunulan problemin halli ilo bagli miisllifin nail oldugu vacib moqamlar
maqalanin hasr edildiyi problemin genis sorhi

moqalonin aktualliq soviyyasi (doracasi)

“Matnin bir sira osas mogamlarint se¢gmaklo, onu qisa sokildo sorh etmok demokdir”. Verilon fikir aiddir:

miiallifs istinad etmok
vasitali nitq

parafraz etmok

sitat gotirmok

xiilasa etmok

“Bagqa miiollifin ideyalarini 6z s6zlorinls ifads etmokdir”. Verilon fikir aiddir:

miiollifs istinad etmok
vasitosiz nitq

xiilaso etmok

sitat gotirmok
parafraz etmok

Asagidakilardan biri pesokar etikanin struktur komponentlorins aid deyil:
vicdanliliq

diizgiinliik

nazakot

adalotsizlik

sobirlilik

Verilonlorden biri pesokar {insiyyatin formalarina aid deyil:

miibahisa



463.

465.

466.

467.

468.

469.

telefon danisiglari
polemika

isgiizar moktublagma
miihaziro

Asagidakilardan biri pesokar tlinsiyyotin formalarina aid deyil:

isgiizar moktublagma
polemika

miibahisa

etiket

miisavira

"Elmi mévzular lizro tamasagilar qarsisinda agiq ¢okismolordir". Verilon fikir aiddir:

danisiglar
miisavira
isgiizar shbat
disput

debat

Unsiyyot ne¢o formada xarakterizo olunur?

W N N b

Asagidakilardan biri insiyyat zamani istifads edilon nitq bacarigina aid deyil:

dinlomo
danigma
oxu
yazi
gormoa

Unsiyyat zamani1 ne¢a nitq bacarigindan istifado edirik?

E-NENV, e VS I O]

Mongaca yunan dilino moxsus sozdiir, “bir soxsin nitqi” demokdir:

GIX1$
dialoq
poliloq
monoloq
miihazire

Verilonlordon biri miithazironin imumi sortloring aid deyil:

Forma vo mazmun vohdati

Cox vaxt miizakira edilmasi

Maolumatlarin doqiq manbalars va faktlara asaslanmasi
Mantiqi ardicilliq

Auditoriyanin yas va bilik soviyyasinin nazors alinmasi



470.

471.

472.

473.

474,

475.

476.

477.

Monsayina gore “...” fransiz soziidiir. Nogtalorin yerinoe uygun golon varianti segin:

temperament
imic

etiket
kommunikasiya
xarakter

Biri intonasiyanin fonosintaktik menalarina aid deyil:

naqli, sual, amr vo nida ciimlolorini formalagdiran intonasiya

climls daxilinds xitablari, ara s6zlari va s. ayiran intonasiya
sadalama, qarsilasdirma bildiron intonasiya

taskinlik vermak, razi salmaq mogaminda islonan intonasiya
arzu, xahis mozmunu ifads edon intonasiya

Nitq axin1 zamani danisanin ifads edocayi fikirden asili olaraq formalagsan ritmik-metodik sos quruluguna
uygun goloni segin:

jest
toloffiiz
mimika
intonasiya
etiket

Intonasiya haqqinda verilon fikirlordon biri yanlisdir:

Sos tonunun algalib-ucalmasidir.

Apelyativ, delimitativ, kommunikativ v s. funksiyalari var.

Melodika, vurgu, ritm, pauza, temp vo tembr kimi akustik vahidlorin vohdatidir.
Intonasiyanin 2 funksiyasi var.

Bodii iislubda miihiim yer tutur.

Estetik funksiyaya aid olan xiisusiyyati gostorin:

... deyilir. Noqtolorin yerino

Nitq axarinda ciimlslorin (ctimlo daxilinde homcins iizvlarin, ara sdzlorin va s.) hiidiidlarini, bir-birindon ayrildigini géstorir.

Bu, intonasiyanin iimumi funksiyasi olmaqla, aslinds biitiin digor funksiyalar1 6ziinds birlogdirir.

Intonasiya vasitosi ilo danisanin emosional vaziyyati oks olunmagqla yanasi, habelo nitqin moezmununa vo adresata miinasibotdo 6z

ifadosini tapir.
Daha ¢ox sohno sonati, badii girast vo s. hallarda tozahiir edir.
Adresat ilo olagadar olan funksiya kimi danigsanin nitq madoniyyatini 6ziindo oks etdirir.

Nitqde mahiyyati tizra bir-birins yaxin olan sozlarin ifadasi neca adlanir?

tavtologiya

pleonazm
parafraz
paronim
alqolizm

Ciimlods monaca yaxin olan sozlorin tokrari necs adlanir?

parafraz
algolizm
paronim

tavtalogiya

pleonazm

Niys beynoalxalq akademik yazi qaydalarindan istifads edilir? Sohv cavabi gostarin:



* Beynolxalq akademik yazi qaydalart miioyyan naticonin alds edilmosine yonalmis bir mexanizmdir.

Vahid standartlar iizro yazilmig moatnds hansi molumatin harada oldugu ovvalcadon bilindiyine gora, zoruri informasiyan: tapmaq da
asan olur.

* Beynolxalq standartlar “limumi dil” rolunu oynayir.
Foarqli 6lkalardan olan elm adamlarinin yazi vasitasilo bir-birini anlamasina yardim edir.
v Beynolxalq yazi qaydalar1 oxunu miirokkoblosdirir.

478. Biri akademik maqalonin xiisusiyyatlorine uygun deyil:

*  Mboqals akademik dilde yazilmalidir.
* Hocmi 7-8 sohifodon (A4) ¢ox olmamalidir.
Basligdan sonra xiilass yazilmalidir.
v Fikirlorinizi destokloyacak etibarli manbolordan sitatgatirmo vacib deyil.
» Xiilasodon sonra agar sozlor verilmolidir.

479 "So6z strukturunda rast golinir. Bunlar miibtoda va xabor arasinda olaqgolorin pozulmasi, s6z ardicillig ils slaqadardir”. Verilon fikir
' aiddir:

» Tavtalogiya

+  Uslubi sohvlor

* Alqolizm

v Sintaktik sohvlor
* Nitq sohvlari

480. Titul — iz veraqinin xiisusiyyatlarindan biri yanlisdir:

v Nomrolonir.

* Voraqin asag1 hissasinde buraxilis isinin yazildigi yer va il gostorilir.

* Buraxilig iginin birinci sohifasidir.

* Voaraqin ortasinda buraxilig isinin movzusu yazilir.

*  Modvzunun altinda ixtisasin sifri vo ad1 gostorilmokls - Buraxilis isi yazilir.

481. Spesifik terminologiyadan istifads edildikds, onlarin siyahisi hansi bagliq altinda verils bilor?
* noticads
+ girigdo

» faslin sonunda
v "ixtisar siyahis1” baglhg1 altinda
e foslin avvalinda

4382. Asagidakilardan biri buraxilis isinin struktur hissesinin basligi kimi qobul edilmir:
*  notico
» olavaler
*  girig

* miindoricat
v istifado edilmis qrafiklor

483. "Verilon informasiyanin qobuledicinin faaliyystins tosiri va samarali istifads edilmasi". Qeyd edilon xiisusiyyat aiddir:
semantik kommunikasiya
vV pragmatik kommunikasiya
+ informasiya miibadilosi
» texniki kommunikasiya
* informasiyanin Gtiirtilmasi

484. Ritorik ganun sisteminin marhalslorinin ardicillig1 hansi sirada diizgiin gostorilmisdir?

+ Dispozisya, Yadda saxlama, Elokusiya, Toloffiiz, Invensiya



485.

486.

487.

488.

489.

490.

491.

Toloffiiz, Yadda saxlama, Elokusiya, Dispozisya, Invensiya
Yadda saxlama, Taloffiiz, invensiya, Elokusiya, Dispozisya
Elokusiya, Yadda saxlama, Dispozisya, 1nvensiya, Toaloffliz,
Invensiya, Dispozisya, Elokusiya, Yadda saxlama, Toloffiiz

... ritorik anlaminda, nitq subyekti, kommunikativ niyyatin dastyicisi sayilir”. Noqtelorin yerine uygun olani segin:

pafos
adresat

natiqin nitqi
ritorik ganun
miiallifin obrazi

Akademik nitqdo etosa aid olanlari secin: 1. professional togabbiiskarliq 2. elm 3. toraqqiye inam 4. yaradiciliq 5. mona
6. konsepsiyalar

3,4,5
2,3,6
1,3,4
2,4,5
1,2,3

Akademik nitqdo loqosa aid olanlari se¢in: 1.empirik osas 2.yaradiciliq 3. toraqqiys inam 4.anlayislar 5. sosial ideallar 6.konsepsiyalar

2,3,5
3,4,5
1,4,6
2,43

2,5,6

Akademik nitqdo pafosa aid olanlar segin: 1. elmi diisiincoys heyranliq 2. mévzu sahasine maraq 3. tolim 4. yaradiciliq 5. toraqqiyo
inam 6. sosial ideallar

2,3, 6
1,4,5
4,5,6
1,3,6
1,2,5

Bir noqtadon, qurgudan vo soxsdon digorine miioyyan rabito kanali ilo molumatin 6tiiriilmesi hanst kommunikasiyanin xiisusiyyastidir?

tocriibi
tatbiqi
pragmatik
semantik
texniki

Verilon xiisusiyyat soxslorarasi kommunikasiyanin hansi funksiyasina aiddir? “Kommunikasiya istirak¢ilarinin davranis vo
faaliyyatlorini reqlamentlogdirmays, onlarin birgs harakatlorini slagelondirmays imkan verir”.

interpretativ
sosial
informativ
pragmatik
ekspressiv

Asagidakilardan biri soxsloraras1 kommunikasiya prosesinin struktur modellorindo miitloq komponent kimi qeyd olunmay1b:

informasiyani kim géndorir (géndoron)
na gondarilir (informasiyanin mozmunu)



v  informasiya prosesino nozarat (nozarotgi)
» informasiya kima gondarilir (alic1)
* informasiya neco gondorilir (kanal)

"Liderin asas rolu bir qrupda kommunikativ davranis qaydalarini tomin etmosi ilo miioyyan edilir". Verilonlordon biri bu qaydalara aid
492. deyil:

*  Qrup istirak¢ilarinin bir-birinin statuslarint qabul etmasi

* Basqalarinin nailiyyatlorinin agiq sokilds qiymotlondirilmasi

*  Qrupun fikirlori, harokatlori va gararlari ilo raziligim bildirmak bacarig:
Voziyystdoki gorginliyi vaxtinda aradan qaldirmaq bacarig (zarafat, lotifo)

v Toskilatda etibarli iinsiyyat miihitinin yaradilmamasi

493. Soxslorarasi linsiyyatin xiisusiyyatlorinoe aid deyil?

*  xotti model

+ dairovi model
interaktiv model

v operativ model

+ transaksiya modeli

494 Idaraetmo toskilatinda liderin funksiyalarina hansi aid deyil?

* comiyyatls qarsiligh slago

* komandanin formalagmasi

+ foaliyyetin togkili

v kooperativ iinsiyyot normalarinin pozulmasi
* miinaqiselorin halli

495 "Bu model kommunikasiya kommunikantlarin eyni vaxtda mesaji gondormasi vo qobul etmasi prosesi hesab edilir". Verilon xiisusiyyot
' soxslararasi kommunikasiyanin hansi modelio aiddir?

+ dairovi model

* interaktiv model

* interaktiv vo ya dairovi model
*  Xxotti model

v  transaksiya modeli

496 Verilonlor hanst liderlik tipino aiddir:
' ... i¢ asas liderlik tislubunun birlogsmesindon istifads edir ”.

» xarizmatik lider
* demokratik lider
* roylorin lideri

v cevik lider

* nominal lider

497 Verilonlor hans liderlik tipine aiddir:
' “......tabegiliyinds olanlara hormat edir, basqalarinin fikir sdylomok hiiquqlarini qabul edir, idarosetma salahiyyatlorini morkozlogdirir”.

» xarizmatik lider

* biirokratik lider

vV demokratik (kollegial) lider
+ situativ lider

» gevik lider

498. Qrupsokilli kommunikativ prosesin negos asas effektivlik meyar var?



.

499 Soxslorarast kommunikasiya funksiyalardan biri kommunikasiya torafdaginin niyystlorini, miinasibatlorini, hisslorini, voziyyatini basa
' diismoays xidmat edir. S6hbat hansi funksiyadan gedir?

v interpretativ
» sosial

* informativ

» ckspressiv

» pragmatik

500. Danisiglara hazirligin asas elementlarindon biri yanlisdir:

* danisiglarin planinin va proqraminin hazirlanmast

* niimayands heyatinin torkibins miitaxassislorin segilmasi

* danigiglarin predmetinin miioyyanlosdirilmasi
problemlarin halli ii¢iin torafdaglarin axtariimasi

v torofdagin nozor-ndqtosing diggatsizlik

501. Telefonla isgiizar sohboto hazirliq zamani siz asagidakilar1 bacarmali vo yerins yetirmolisiniz. Sohv cavabi gostorin:

* igo aidiyyati olan zoaruri sonadlori, hamginin toqvim va geyd kitabgasini hazirlamaq
» danisigin planin tortib etmok
danisigin mogsadini va onun aparilma taktikasini deqiq miisyyenlosdirmok
v telefon damsigii  kobud, sort tonda aparmagq
+ suallar1 vo onlarin toqdim olunmasini daqiqlikls diisiiniib miioyyonlogdirmok

502. Asagidakilardan biri iggiizar s6hbotin asas funksiyalarina aid deyil:

+ xarici mithitdoki torofdaslarla iggilizar olagolorin yaradilmasi
* innovativ tadbir vo proseslorin baglanilmasi
baslanmis tadbir vo proseslora nozarat vo onlarin koordinasiyast
v osaslandirma
+ informasiya miibadilosi

503. “Davat olunan miitoxassislar yarimdairs soklinds {izli auditoriyaya, aparici iso ortada oturur”. Gostarilon xiisusiyyat aiddir:

* iggiizar iclasa

* isgilizar danisiqlara

» isglizar s6hboto

v isgiizar diskussiyaya
+ telefon sdhbatina

504. Asagidakilardan biri moatbuat konfransinin strukturuna vo qurulusuna aid deyil:

 todbirin kegirilmasi sobabinin izahi

» giris hisso (davami 3-4 doaqiqo)
salamlama

v 6zol hisso

e gorlslin proqrami

505. Isgiizar s6hbat prosesindo nayi etmak olar?

» sOhbatin tempini qasden siiratlondirmak

» homsohbatin s6zilinii kesmok

» 0zl ilo homsohbot arasindaki forqi vurgulamaq

v sdhbot zamam torofdasin psixi voziyyatini anlamaq



506.

507.

508.

509.

510.

511

512.

homsohbatin saxsi zonasina miidaxila etmak
Isgiizar s6hbatin timumi strukturuna asagidakilardan biri aid deyil:

problemin irali siiriilmasi vo informasiyanin 6tiiriilmasi

sohbatin baslangici: slagoyaratma

isgiizar sdhbata hazirhq: goriisiin yerinin va vaxtinin miiayyasnlagdirilmasi
xarici mithitdoki torofdaglarla isgiizar alagolorin yaradilmasi

sohbatin noticalorinin vo iinsiyyat taktikasinin tohlili

Giiclii arquments aid deyil:

yoxlanilmis statistik informasiyalar
taninmis monbalordon gotirilon sitatlar
real hayatda istifads edilon qanunlar
rohbar sanadlar

saxta sonadlordon ¢ixarilan naticolor

Asagidakilardan biri iggiizar s6hbatin ugurlu olmasina yardim eden faktorlardan deyil:

osas miiddealarin va fikirlorin tokrar1
professional biliklor

fikir aydiligi

geyri-miioyyon ritm

ayanilik

“So6hbatin avvelinds istonilon halda torofdagsla tomas yaratmaq lazimdir”.
aiddir?

isgiizar sdhbats hazirliq

problemin irali siiriilmasi vo informasiyanin 6tiiriilmosi
osaslandirma

sohbatin baslangici: slagoyaratma

hamsdhbatin fikirlarinin tokzib edilmasi

Biri etiket ndviine aid deyil:

pesokar etiket
etnoetiket
isgiizar etiket
diplomatik etiket
imumi etiket

Biri insanlara miinasibatin zahiri gostaricilorine aid deyil:

manera
miiraciot formalari

ictimai yerlords davranma qaydalar1
diinyagoriisi

geyim

Etiketin asasini no toskil edir?

yersiz ifadslor

stilistik qaydalara riayat etmok
diizgiin qrammatik qaydalar
sado davranis qaydalari

vulqgar sozlordon istifado

Verilon fikir iggilizar sdhbatin strukturunun hanst moqamina



513 Davat tigiin hansi nitq etiketlorindan istifads etmok olmaz?

* Bayram todbirinds sizi do gérmok istordim.

* Bayrama golin, sizi orada gérmokdon ¢ox momnun olariq.
Icazo verin sizi ... dovot edim.

v On somimi tobriklorimi qebul edin.

» Sizi...davat edirom.

514. Asagidakilardan biri salamlasma nitq etiketinin formasi deyil:

* Glinortaniz xeyir.
* Axsaminiz xeyir.
» Salam.
Sabahiniz xeyir.
v Isloriniz xeyirli olsun.

515. Asagidakilardan biri isgiizar etiketin prinsiplerine aid deyil:
+ zahiri gorliniis
» savadliliq
* doqiqlik
»  moxfilik
v otrafdakilara diqqotsizlik

516. Verilon fikir hansi ¢atin dinlayiciys aiddir: "Oz daxili diinyasi, daxili problemlari ilo yasayir, daim bu problemlori gotiir-qoy eddir".

v xoyalporost

*  montiqli
+ yalangi
+ asili
*  sOzkoson
517. Asagidakilardan biri refleksiv dinlomoyo aid deyil:

+ ifadoni doyismo

* hisslorin oks olunmasi
hamso6hbatls oks olaqo qurmaq

v geyri-verbal reaksiya

* aydnlagdirma

518. "Bu tipli dinlayicilar els tasovviir yaradirlar ki, guya qars1 terafi cox diqqatls dinlayirlor". S6hbat hansi ¢atin dinloyiciden gedir?
» sozkeson
* montiqli
* xoyalporost
asil1
v yalang
519. Fransiz, latin monsoli s6z olub “oyandirmaq, hayacanlandirmaq” demakdir.
» xarakter
* imic
soxsiyyat
v emosiya

+ temperament

520. Verilonlorden biri xarakterin miixtolif tozahiirlorins aid deyil:

* fordin yoniimii, comiyyatdoki miinasibatlor sistemi



+ intellektual xiisusiyyatlor
emosional xiisusiyyatlor

v xarakterin méhkomliyi

 iradi tonzimlomenin xiisusiyyatlori

521. Verilonlordon biri xarakters aiddir:

* Qeyri-ixtiyari reaksiyalar1 tonzimlomak bacarigina yiyslonmak.

+ Isgiizar torafdasin temperament xiisusiyyatlorini nazors almagqdir.

Oz hisslorini cilovlamaq bacarigini formalasdirmaqdir.

+ Isgiizar kommunikasiyam cotinlesdiren tozahiirlors agiq-aydin reaksiya vermomak.

N Insanin biitiin harokotlorine vo davranisina iz qoyan, hoyatin ¢atinliklorina gars1 onun tipik reakisya iisullarini miioyyon edon osas psixi
xassadir.

522, Xarakterin miitovaziliyi nadir?

*  S6z vo omoalin bir-biri ilo uzlagmasidir.
* Soxsiyyetin prinsipiallig1 ilo xarakterin giiciiniin bir araya golmosidir.

Insani enerjili olmasinda, miirokkob situasiyalarda uzun miiddet gorginliya, ¢otinliklorin dof edilmosine dézmok bacariginin
olmasindadir.

Miixtalif situasiyalarda m&vqge va baxislarin sabitliyidir.
V' Davranisin diizgiinlilyii, tomkinliliyidir, soxsiyyatin emosional-iradi doziimliiliiyiidiir.

523. Xarakterin méhkomliyi nadir?

* Davranisin diizgiinliiyti, tomkinliliyidir.

Insanin enerjili olmasinda, miirokkob situasiyalarda uzun miiddet gorginliya, ¢atinliklorin dof edilmosine dézmok bacariginin
olmasindadir.

Miixtalif situasiyalarda mdvqe va baxislarin sabitliyi, s6z vo amalin bir-biri ilo uzlagsmasidir.
v Soxsiyyatin prinsipiallig1 ilo xarakterin giiciiniin bir araya golmosidir.
*  Soxsiyystin emosional-iradi doziimliiliiytidiir.

524. Xarakterin giicii nadir?

* Davranigin diizgiinlilyi, tomkinliliyidir.

*  Soxsiyyatin emosional-iradi déziimliliyiidiir.

» Miixtalif situasiyalarda movqe vo baxiglarin sabitliyi, s6z vo amaolin bir-biri ilo uzlagmasidir.
»  Saxsiyyatin prinsipiallig1 ilo xarakterin giicliniin bir araya golmasidir.

N Insanin enerjili olmasinda, miirokkob situasiyalarda uzun miiddat gorginliya, ¢atinliklorin dof edilmasino dozmok bacarigmin
olmasindadir.

525. Xarakterin tamlig1 nadir?

* Davranigin diizgiinlilyii, tomkinliliyidir.

Insanin enerjili olmasinda, miirokkab situasiyalarda uzun miiddat garginliys, ¢otinliklorin dof edilmoasina d6zmak bacarigmin
olmasindadir.

Soxsiyyatin prinsipiallig ilo xarakterin giiciiniin bir araya golmosidir.
V' Miixtolif situasiyalarda mdvqe vo baxislarin sabitliyi, séz vo amolin bir-biri ilo uzlasmasidr.
»  Soxsiyyetin emosional-iradi déziimliiliiytidiir.

526. Kommunikasiya prosesinds bunlari etmak ¢ox vacibdir. Asagidakilardan biri yanlisdir:

* qeyri-ixtiyari reaksiyalari tonzimlomok bacarigina yiyslonmok

* 0z temperamentinin xiisusiyyatlarini, onun giiclii va zaif toraflorini miioyyanlosdirmok
* iggiizar torofdasin temperament xiisusiyyatlorini nozors almaq

v  isgiizar torofdasin temperament xiisusiyyatlorini nozars almamagq

* 0z hisslorini cilovlamaq bacarigini formalasdirmaq

527. Soxsiyyatin isglizar kommunikasiyada shomiyyat kasb edon iradi keyfiyyotlorindon biri yanlisdir:



» dozimlilik

» gotiyyatlilik
magsadyonliilik

v toloskonlik

+ inadkarliq

528. Soxsiyyat kimdir? Yanlig cavabi gdstorin:

*  Comiyysti dayise bilir, tokmillogdirs bilir, 6zlinli do tokmillesdirir, 6ziine nozarot edir.

* Basqalarin1 qavrayib qiymatlondirmoklo baraber, 6z manliyini do derk edib qiymatlandirsin.
Miihito aydin dork olunmus miinasibati olsun.

v Comiyyoati toskil edan insanlara miinasibati zaifdir.

+  Oziiniin aqidosi, sorvot meyli var.

529. Verilon xiisusiyyatlordon biri fransiz torafdaslarin xarakterino aiddir:

» azdanismaq

+ ciddilik

* disiinco aydinlig1
genaatcil

V' hazircavab

530 "Bir modoniyyati bagqa bir madoniyyatin standartlari, doyorlori vo baxig bucagi asasinda qiymotlondirmokdir". Verilon xiisusiyyaot
: aiddir:

reqlament
v etnosentrizm
* temperament
» ctiket
» kommunikasiya

531. Hans1 xiisusiyyot amerikali torofdaglara aiddir?

* xirdagt

v fordi azadliga doyar

» tok islomaya istiinliik vermak
» azdanigsmaq

* gonaatcil

532. Torclimagi vasitasilo linsiyyat qurarkon miioyyan qaydalara riayat etmok lazimdir. Asagidaki cavablardan biri yanligdir:

* Ardicil olaraq sdylenilonlorin bir va ya iki climladan artiq olmamasina ¢aligmaq

* Danisiglardan avval torciimagini miizakirs edilocok mosalalorlo daha yaxindan tanig etmok

» Torofdaslariniz sizi diizgiin basa diismiirlorso, onlarin reaksiyasini nozors alib, dorhal todbir gérmok
Fikirlori doqiq formalagdirmaq va asta siiratls danismaq

v Nitqdo atalar sozii vo mosallorden, ideomatik ifadolordon, xiisuson do seir parcalarindan istifado etmok

533. Verilmis xiisusiyyat hansi imic tipins aiddir?“Har hans1 ayri-ayr1 bélmalarin deyil, biitdvliikds tegkilatin imicidir".

+ arzu edilon imic tipine

* imicin mdvcud (cari) tipina
* imicin giizgii tipind

v korporativ imic tipind

» ¢oxcahatli imic tipina

534. Verilonlordon biri imicin texnoloji funksiyalarina aid deyil:
* Soxsiyyatlorarast adaptasiya (uygunlasma).

* Neqativ xiisusiyyatlorin kdlgade qoyulmasi
*  On yaxsl soxsi-isgiizar keyfiyyatlorin qabardilmasi



v Psixoterapevtik funksiya.
* Diqgatin calb edilmasi.

535. Verilonlorden biri qazanilmis keyfiyyatlarin torkibins aiddir:

* kommunikabellilik

* intellekt

e xarizma

v monovi doyarlar va keyfiyyoatlor
o refleksivlik

536. Verilonlordon biri imicin torkib hissalorini 6ziinda oks etdirmir:

* mental imic
» verbal imic
insanin maddilogmis imici
v korporativ imic
* kinetik imic

537 "Cansiz ogyalara, omtooya, ticarat markasina, dovri nasrloro, radio va televiziya proqramlarina vo s.totbiq edilon obrazdir". Verilon
' xiisusiyyat obyektino goro imicin hansi néviino aiddir?

» Korporativ imic

+  Milli imic

* Pesokar imic
Soxsi imic

v Maddi imic

Hansilar imicin doyer funksiyalarina aid deyil:

1) soxsiyyatin yiiksaldilmasi

2) soxslorarasi miinasibatlorin komfortlagdiriimasi
538. : <

3) soxslorarasi adaptasiya (uygunlagma)

4) digqqatin calb edilmasi

5) psixoterapevtik funksiya

+ 1,2
2,5
v 3,4
« 1,5
« 1,4
539, Hansilar imicin xarakterino gors novloridir?1) pozitiv imic; 2) kinetik imic;

3) mental imic; 4) neqativ imic; 5) verbal imic.

« 2,3
e 4,5
« 2,5
3,5
v 1,4
540. Imicin zahiri goriiniiso aid elementlarindon biri yanlisdir:

» sac¢ diizlimii, makiyaj, imumi baxim

» soxsi aksesuarlar

*  zahiri va fizioloji xiisusiyyatlor
geyim va ayaqqabi

v xarizma



Isgiizar sonadlors verilon toloblor hansilardir?

1) Artiq sozlor vo ifadslor islodilmir.

2) Isglizar sonadlor xiisusi dovlot shomiyyati dasiyir.
3) Ayri-ayri votondaglara aid edilir.

4) Miitoxassislar tarafindon tortib edilir.

2.30
2,4

3.40
1.20
1.30

Verilonlordon biri orizoys aid deyil:

Voraqin ortasinda “©ORIZO” sézii yazilmalidir.
Mozmunu qisa, faktlar konkret olmalidir.

Kimos vo kimdon yazilmasi doqiq olmalidir.

Miiassiso rohbari torafindon imzalanmalidir.

Sonda imza qoyulmali va yazilma tarixi gostarilmalidir.

Orizanin yazilis formasia qoyulan toloblor hanst sirada sohv gostorilmisdir?

Varaqin ilk satrinin ortasindan saga dogru arizonin bagligi, yoni kima vo kimdon yazildigi qeyd olunmalidir.
Orizonin mozmunu qisa, faktlar iso konkret olmalidir.

Orizani arizagi 0z xatti ilo yazmalidir.

Taskilat rahbori hazirlayir vo méhiir vurur.

Voraqin ortasinda “©ORIZO” sézii yazilmalidir.

Verilmis fikirlordon hansi sohvdir?
Orizonin sonunda:

Mohiir vurulmur.

Yazilma tarixi gostorilir.

Oriza miitloq imzalanmalidir.

Imza qoyulmur.

Orizoni yazan soxsin ad1 vo soyadi geyd olunur.

Asagidakilardan biri orizays aid deyil:

Kimo va kimdon yazilmasi gostorilmasa ds olar.
Basgliq hissado orizaginin adi, soyadi gostorilmalidir.
Oriza miitloq imzalanmalidir.

Orizaginin 6z xatti ilo yazilmalidir.

Xahis vo sikayot xarakterli orizolor vardir.

Bunlardan biri srizays verilon tolablore aid deyil:

Mozmunu qisa, faktlar konkret olmalidir.

Oriza¢i arizoni 6z xatti ilo yazmalidir.

Orizo konkret goxsa tinvanlanmalidir.

Yazilma tarixi gostorilmir.

Baslig1, yoni kimo vo kimdon yazilmasi daqiq olmalidir.

nn

"[cra edilsin", "mosoloyo baxilsin", "miizakirs edilsin" va s. kimi ifadalor noys aiddir?

anonsa
elana
torclimeyi-hala
reklama
dorkonara



Orab monsali s6zdiir vo bir ne¢o anlamda islonir:1. irali siirma, irali gokmo;
548 2. bir soxsin hiizuruna bir seyi, bir nofori gotirmo;
' 3. bir adam1 bagqasinin hiizuruna ¢ixararaq onlar1 goriisdiirma.
Sohbat hansi omali yazi ndviinden gedir?

*  annotasiya

etibarnamo
v togdimat
e arayls
* 1oy

Verilmis niimuns hansi omali yazi ndviina aiddir?*Bu ilin mart-aprel aylarinda respublika ali moktablori arasinda kegirilon idman
549, yariglarinda universitetimizin tolobalori do istirak etmis vo yiiksok naticalor olds etmiglor. Homin talabalore amrls tosokkiir elan
etmayinizi Sizden xahis edirom”.

» reklam
*  gaimo
» ctiket
protokol
v toqdimat
550. Verilonlorden biri toqdimatin tartibatina qoyulan taloblors aid deyil:

* Orizadon yuxari, tolobnamoadon asagida dayanan xahigsnamadir.
* Formasi toxminan arizaya oxsayir.
Yalniz xos niyyatlor {igiin yazilmur.
v Orob monsoli sézdiir, “arama, axtarma” monasindadir.
*  Yuxari instansiyaya gondarilir.

551. Toqdimata aiddir:

*  «Toqdimat» sozii fars mansali olub, “toqdim” séziindondir.
*  Yuxart qurumun iclasinda miizakirs edildikds, toqdimatin tam motni gizli saxlanilir.
*  “Toqdim” sozili tokmonalidir.
Toqdimat yalniz xos niyyatlor {igiin yazilir.
v Toqdimat arizodon yuxari, tolobnamodon asagida dayanan bir xahisnamadir.

552. Toqdimata aid deyil:

» Toqdimat yalniz xos niyyatlar ii¢iin yazilmur.
*  «Toqdimaty s6zii arab moansali olub, “taqdim” sdziindendir.

Toqdimat rosmi sonad olaraq, agag1 vozifoli soxsin yuxari vozifali goxs qarsisinda hor hansi bir mosoloni qaldirmasi, irali siirmosi, xahis
etmasi zoruratinds yazilir.

v Rosmi-isgiizar iislubun on sorbost formasidir.
» Hor hansi bir sababdan is¢i yuxar: qurumun rohbari garsisinda masals qaldirir — taqdimat yazir.

553. Biri xasiyyotnamenin yazilmasina verilon talobloro aid deyil:

+ Xasiyyatnamoni on az1 iki mosul soxs imzalayir.

*  Dovlot ohamiyyatli bazi xasiyystnamalor miizakirs olunur.
» Xasiyyatnamalor vahid formada yazilir.

v Tortib edon 6z xatti ilo yazib imza qoyur.

+ Xasiyyatnamonin hocmi 1-2 sohifodon artiq olmur.

554. Xasiyyotnamonin yazilmasina verilon tolablars aiddir:

* Bir mosul soxs imzalayir vo miiessisonin méhiirii vurulmur.
*  Dovlot sonadi kimi xasiyystnamoni soxsin 0zii yazir.
Haraya toqdim olunmasi gostorilmir.
V' Bu vo ya digor soxsin ictimai foaliyyati, oxlaqi vo siyasi keyfiyyatlori obyektiv sokildo ardicil sadalanr.



*  Hocmi 2-3 sohifodon ¢ox olur.
555. Verilmis xiisusiyyatlorden biri maktuba aid deyil:

* Orab monsalidir.

* Miiracist, iimumi, forqlondirici vo yekunlasdirici hissalordon ibarotdir.
* Rosmi-iggiizar tislubun on sorbast formasidir.

* Miiraciot hissasi xitabla baglayir.

Y Tiirk monsoli sozdiir, “arama, axtarma” monasindadir.

556. Verilonloran biri toligays aid deyil:

*  Rosmi moktublarin genis islonon névlorindon biridir.

V' Hor hans1 bir soxsin kimliyini tosdiq etmok mogsadilo verilir.

*  Orob mongali sozdiir.

* Rohbar, idaroetms organlarindan onlara aidiyyati olan toskilatlarin iinvanina gondarilir.
*  Moyyon moasalo haqqinda hazirlanmig rasmi maktub monasini ehtiva edir.

557. "Taliga" s6zii mansaca hansi dilo moxsusdur?
* rus
e latin
yunan
v orob
o tilirk
558 “Bu hisso moktubun asasini, mozmununu ohats edir. Burada yazilanlara aid olan xarakterik slamatlor agiq sokilds sorh edilir”. Verilon

fikir moktubun hansi hissasina aiddir?

* miiraciot hissasi

* imumi vo yekunlagdirici hissa
» yekunlagdirict hisso

v farqlondirici hisso

* limumi hisso

550. Maktub haqqinda verilonlorden biri dogrudur:

*  Moktub birtorofli olur.

*  Moktub 5 hissaden ibaratdir.

*  Moktub yazismanin on miiasir formasidir.
o “Moktub” sozii fars mangalidir.

v Miiraciot hissosi xitabla baslayir.

560. Asagidaki xiisusiyyatlordon biri moktuba aid deyil:

Yazigmanin on qadim ndvlsrindondir.
v Hor hansi bir soxsin kimliyini miioyyon edon sonaddir.
* Miiraciat, timumi, forqlondirici va yekunlasdirici hissolordon ibaratdir.
*  Rosmi-isgiizar {islubun an sorbast formasidir.
* Miiraciot hissesi xitabla baglayir.

561 Verilmis niimuna hansi omoli yazi noviine aiddir? Oziz bacim, yaz goriim, dorslorin neca gedir? Dars ilini hansi gqiymatlorlo basa
' vuracagsan? Mandan narahat olma. Calisiram ki, biitiin qiymatlarim sla olsun va s.

* torclimeyi-hal

* araylg
v moktub
* protokol

. ariza



562 “Yazinin bu hissoesinds soxsin adi, sanati vo hérmat slamati olaraq ona verilon toxalliis gostorilmalidir”. Verilon fikir maktubun hansi
' hissesine aiddir?

* limumi hisso

» forglondirici hissa

* iimumi va farqlondirici hissa
» yekunlagdirict hisso

V' miiraciot hissosi

563. Verilonlordan biri isgiizar sonaddir:

® sarancam

* Dboyanat
* nota
forman
v moktub
564 “Matbuat va digar vasitalorls ayri-ayri insanlarin, taninmis soxslarin bir-birine iinvanladiglar: genishacmli moktublardir”. Verilon fikir

moaktubun hansi néviins aiddir?

*  odobi maktublar

* moaisat maktublari
* isglizar moktublar
* rosmi moktublar
v aciq moktublar

565. Reklam moktubu liglin xarakterik olmayan cohat hansidir?

v somorosiz {islubi tortibat
* doqiqlik

*  qpoti tortibat

* bezdirici olmamaq

» miixtosarlik

Omoli yazilarin an genis yayilmis ndvlarinden biridir. Bu yaz1 ndviins tohsilinden asili olmayaraq, har bir insanin giindslik hoyatinda
566. g - e ! . e U
daha ¢ox tosadiif edilir. Verilmis fikir hansi omoli yazi néviine aiddir?

* miigavilo
* soroncam

oqd
v moktub
» akt
567. Verilmis fikirlordon yalniz biri protokola aiddir:

» Sikayat va ya xahis etmak magsadils yazilir.

» Faktlar (oxudugu, isladiyi yerlor, nailiyyatlori va s.) ardicil sadalanmalidir.

»  Soxsin kimliyini tosdiq etmok magsadils bu va ya digor togkilat torafindon verilir.
Yoxlamanin miiddati ham roqom, hom do harflorlo geyd olunur.

v Toskilatin adi, tarix vo yigincagin kegirildiyi yer, ¢ixislar vo gorarlar qeyd olunur.

568. Protokolla bagl verilmis fikirlordan biri sohvdir:

+ Iclaslarda séylonilon ¢ixislar1 va gorarlari tozahiir etdirmok iiciin yazilir.
*  Sadr va katib torafinden imzalanir.
Dévlatlorarasi sazis, miiqavilo va s. baglanan zaman kegirilon yi18incaqlarda da yazilir.
v Faktlar (oxudugu, isladiyi yerlar, nailiyyatlori va s.) ardicil sadalanmalidir.
» Toskilatin adi, tarix va y1gincagin kegirildiyi yer qeyd olunmalidir.

569. Protokol haqqinda yazilanlardan biri dogru deyil:



* Omoali yazi nlimunasidir, rosmi-isgiizar sonad formasidir.

* Dovlet qanunu, qayda pozulubsa, akta slavs olaraq yazilir.

*  Yunan soziidiir- “'protok-ilk, “‘kolos' " -yapisdirmaq demakdir.
v Protokol bir soxs torofindon imzalanir.

* Bir ne¢o aktual masoloni 6zlinds oks etdirs bilar.

570. Protokol noa vaxt yazilir?

v konfrans, iclas, qurultayda sdylonilon ¢ixislar1 geyd etmok moqgsadila
* hor hansi fakti agkarlamaq moqsadilo

+ qiymsatli bir agyan1 miioyyan toskilatdan almaq mogsadilo

* hor hansi idars va ya soxsin adindan is géran zaman

* ezamiyyato gondorilon zaman

571 Miisavirs, konfrans va iclaslarda sdylonilan ¢ixislari, gebul edilon gorarlari 6ziinds tazahiir etdirmok, homg¢inin har hansi bir qaydanin,
' yaxud qanunun pozulmasi zamani tortib olunan akta olave etmok {igiin yazilir:

* vokalatnamo
* annotasiya

L =) %
v protokol
* gaimo
572 Bunlardan biri protokolda 6z oksini tapmir:

» giindoalik mosalolor

* sadr vo katibin imzasi

* qorar

* cixiglarin qisa mazmunu
v xiilaso

“9ziz homvatonlor
Hormatli soydagslar
573. Man Sizs biitiin diinya azarbaycanlilarinin kadar va hiiznls qeyd etdiyi
soyqirimi qurbanlarinin anim giinii 31 mart miinasibatilo miiraciot edirom”.
Verilmis hisso rosmi-isgiizar tislubun hansi néviine aiddir vo burada hans1 durgu isarslori qoyulmamisdir?

taliga (tire, sual, vergiil)
v boyanat (nida, tire)
+ forman (nida, vergiil)
* mogqals (ndqtali vergiil, iki nida)
* soroncam (vergiil, iki noqto)

574. Omrin hazirlanmasi va tatbiqins dair verilon taloblorden biri yanlisdir:

Toqvim ili boyunca ndmrolonir vo miivafiq kitabda qeyds alinir.
v Omr némralonmir.
*  Omr, bir qayda olaraq, sorh v soroncam hissolorindsn ibarat olur.
»  Sorh hissosindo omr verilmasi ti¢lin asas gotiiriilon faktlar ifads edilir, soroncam hissosindo iso goriilmali todbirlor sadalanir.
* Omrin sarancam hissasi «omr ediromy sodzlari ilo baglanir.

575 Omrin seroncam hissosi haqqinda deyilonlordon biri sohvdir:

vV Qiivvodoqalma miiddati gdstorilir.

*  «Omr ediromy sdzlori ilo baglanir.

*  Nozordo tutulan fikirlor arob raqomlori ilo ndmralonan bondlor {izrs yerlosdirilir.

*  Miiddat gdstorilmir.

* Hor band struktur bdlmasinin konkret icrasinin va ya vazifoli soxsin adinin gosterilmasi ils baglanir.



576. Rosmi sonadlor olan corgoni gostarin:

+ arayis, hesabat

» protokol, izahat
akt, zomanot

v soroncam, bayanat

» vokalstnamo, arizo

577 1. Bu rosmi sonadin xiisusi formasi yoxdur. 2. Formaca formandan vo qorardan forqlondirmok ¢atindir. S6hbot hans1 amoli yazi
' noviindon gedir?

* miiqavils

* nota
* Dboyanat
v sorancam
* zomanot
578 "Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 109-cu maddssinin 32-ci bandini rohbar tutaraq qerara aliram: Nizami Qulu oglu Caforov

Azorbaycanda Atatiirk moarkoezinin miidiri toyin edilsin". Gdstarilon niimuns hansi omoli yazi ndviine aiddir:

* Xxaslyyotnamo
* ctibarnama

Y soroncam

e raport

*  miigavilo

579. Hansi sira rosmi sanadlordan ibaratdir?

* torciimeyi-hal, izahat
*  orizo, togokkiir

+ arayis, oqd

Y soroncam, forman

e reklam, hesabat

580. "Qeyd, isara" monasini veran vo bir hokumotin basqa hokumaoto rosmi yazili miiraciotini 6ziindo oks etdiron sonad néviini gostorin:
* protokol
s omr
forman
v nota

* isgilizar moktub

581. Orab s6zii olub “anlatma, izahetmo, sorhetmo, aydinlagdirma, bildirmo” monalarinda islonir. S6hbat hansi rosmi sonaddon gedir?
* nota
e forman
* ganun
v boyanat

¢ Sarancam

582 “Falsofa kafedrasinin miisllimlorindon Lalo Somadova, Giinay Hosonova liyul 2020-ci il tarixindon moazuniyyata buraxilsinlar” climlasi
' hansi sonadin torkib hissasidir?

e orize

o akt
elan

N omr

* arayis

583. Tohmat barads yiirtidiilon fikirlorden biri yanligdir:



» Tohmot hor hansi bir miiassiso va ya toskilatin iclasinda miizakiras olundugdan sonra verils bilor.

*  “T6hmat” orab sdzii olub, monas1 mezommot, danlaq demokdir.

* Tohmot intizam tonbehlorindon biridir.

v Tohmeot yalniz yazili formada verilir.

+ Tohmeot idaro, togkilat vo miiassisolorde omr kitabina, ig¢ilorin soxsi igine yazilmaqla rosmilosdirilir.

584. Isgiizar sonadi gostorin:
*  forman
* nota
sorancam

vV xobordarliq

. boyanat

585. Xabardarliq formalarindan biri sehv gosterilib:
v fiziki
* inzibati

+ diplomatik
+ yazil
* epistolyar

586. Diplomatik xobordarliq nodir?

+ Isindo ndqsana yol vermis soxss ciddi inzibati coza vermak istomayen miiossisa rohbari ona yazih, ya da sifahi formada xobardarliq edir.
Adoton, idara vo miiassisa rohbari torafindon verilir.

V' Dévlot monafeyi vo dovlet siyasati ilo bagli olur.

+ Idaro, toskilat vo miiossisolordo omr kitabina, isgilorin soxsi isino yazilmagla rosmilosdirilir.

*  Qeyri-rosmi xarakter dasiyir.

587. "Tosokkiir" s6zii mongaca hansi dilo moxsusdur?
o tilirk
* yunan
v orob
+ fars
* latin
588. Verilonlordon biri diplomatik xobordarliga aid deyil:
. Hor bans1 bir dévlat 6z harakati ilo basqa bir dovlatin monafeyina toxunduqda ya 6lka bascisi, ya da Xarici Islor Nazirliyi verir.
. Bir nego dofo tokrar oluna bilor.
. Notadan forqli olaraq, nisbaton yumsaq xarakterdo olur.
v Yiiksok gorginlikli elektrik corayani olmasini bildiran igarolordir.

* Dovlot menafeyi vo dovlat siyasati ilo bagli olur.

Verilmis xiisusiyyatlorin aid oldugu omoali yazi ndviinii gostorin: 1. Mongayins gors arab diline aiddir. 2.Hiiquqi senad deyil.
589. 3. Miixtasar vo miifassal olur.
4. Formasi arizays oxsayir.

* nota
protokol
v izahat
» akt
+ etiket
590. Orab s6zii olub “moezommaot, danlaq” monalarini verir. S6hbat hansi sanoddon gedir?

o togokkiir



e izahat

boyanat
v tohmat
* togdimat
591 Verilmis niimuns hans1 amali yaz1 néviine aiddir? Xasto oldugum ii¢iin may ayinin 3-don 15-ns kimi isde olmamigam. Ona gors do

homin giinlords bas vermis hadiss hagqinda heg¢ bir molumatim yoxdur...

Y izahat

»  protokol

*  miigavilo

* zomanot

* Xxaslyyotnamo

Gostarilan xiisusiyyatlar hansi amali yazi niimunasine aiddir?
1) Motni iki hissadon ibarat olur.
592 2) I hissado sonadin tortib edilmasinin sobobi gostarilir.
: 3) II hissads isa onun tartib edilmasinin maqsad va vazifalari, aparilmis igin mahiyyati va xarakteri, miioyyan edilmis faktlar, habelo
natico va tokliflar ifads olunur.

¢ Sarancam

» forman
» reklam
* miiqavils
v akt
593. Miigavils séziiniin monasi no demakdir?

* orz etmok

* arama, axtarma

* aydin, otrafl
mazommot, danlaq

v qarsiligli razilagma

Aktin mozmununa gors névlorine aid deyil: 1. soxsi akt
2. cinayat akti
594. 3. dovlat akt1
4. sozlii akt
5. bu va ya digor bir fakt1 agmaq {igiin miioyyon edilon akt.

. 3,4
. 2,3

1,2
v 1,4
« 1,5

Aktin mozmununa gors novlarini segin: 1. soxsi akt
2. cinayat akt1
595. 3. dovlat akti
4. sozli akt
5. bu va ya digor bir fakt1 agmagq {igiin miioyyon edilon akt.

+ 1,3,5
- 1,4,5
- 1,2,3
+ 3,45
v 2,35
596. Biri miigaviloys aid deyil:

*  Orob mansoalidir, “sdzlogmo, razilasma” monalarinda iglonir.
*  Miioyyan sortlor asasinda baglanir.
» Tki vo ¢ox torof ola biler.



597.

598.

599.

600.

601.

602.

603.

“Harokat, hadiso, cinayat isi” demakdir.
Noviindon asili olaraq terminlordon istifado etmok olur.

“Miiqavile” s6zii mangace hansi dils aiddir?

yunan
turk

fars
arab
latin

[T

..” arab mangali olub, iki hissadan ibaratdir vo sdzlosmo, razilasma monasindadir:

xasiyyotnamo
elan

izahat
miigavilo
reklam

“Hor hansi bir is vo hadisani qanuniloasdirib hiiquqi sonad statusu verir. Tortib edilon hor hansi bir hadiss, is, obyekt artiq miioyyon
hiiquqi mozmun kasb edir”. Verilonlor hansi sonadin mahiyyatini 6ziinds oks etdirir?

protokol

raport
aqd

akt
reklam

Elan haqqinda verilmis fikirlordon yalniz biri dogrudur:

Soxsin 0z xatti ilo yazilib imza qoyulmalidir.

Mohiirlonir.

Sonda sadr va katib torafinden imzalanir.

Bu vo ya digoer molumati insanlara qabaqcadan ¢atdirmagqla togkiledici missiya yerino yetirir.
Goriilon igo aydinliq gotirmok mogsadile yazilir.

Elanla bagl verilmis fikirlordon biri yanligdir:

Maslumatin mahiyyasti, mezmunu aydin geyd olunmalidir.
Tadbirin kegirilacayi yer qeyd edilmalidir.

Molumatin kim torafindon verilmosi gostorilmalidir.
Soxsin 6z xatti ilo yazilmalidir.

Moslumatin vaxti, saat1 doqiq gostorilmalidir.

Talimat haqqinda verilonlorden yalniz biri dogrudur:

Orab s6zii olub, zaminolma, bir soxs haqqinda verilon roydir.

Nazirlik, bas idars, istehsalat birliklori torofindon miioyyon bir igin vo ya omrin icrasi {i¢iin hazirlanan vo aidiyyati togkilatlara géndorilon
qaydalar sistemi barads yazili sonaddir.

Idara, toskilat, miiossisalordo hor hansi bir qobahato géra yazili va sifahi sokilde qobul edilon senaddir.
Malin, eksponatin va s. {istiine yapisdirilan, tizorinds onun adi, torkibi, qiymati vo s. olan motn, yarliqdir.
Bir isin goriilmasi ti¢iin verilon hokm vo gostarisi 6ziinds oks etdiron sonaddir.

Biri iggiizar sonoddir:

forman
roy

nota
boyanat
saroncam



Hansilar etibarnamo névii kimi diizgiin gostorilmisdir?
1. birdafalik etibarnamo
2. daimi etibarnama
604. ST
3. xiisusi etibarnama
4. imumi vo bag etibarnamo
5. universal etibarnamo

1,24
v 134
« 235
e 1,25
e 245
605. Vokalotnamayos uygun golmoyon cavab hansidir?

*  Mosul soxsin imzasi olur.

v Vokalotnamo ancaq dasinmaz omlak iigiin verilir.

* Vokalotnamonin miiddsti ham rogomls, hom do harflo gostorilir.
* Alman agyanin miqdar1 va ya materialin mozmunu gostarilir.

» Verildiyi tarix gostarilir.

606 «... xiisusi formada tortib edilon sonaddir. Bu, qiymatli bir agyani miioyyan bir tosgkilatdan almaq figiin soxsa verilon sonad formasidiry.
' Sohbot hansi sonaddon gedir?

akt
v vokalotnamo
» protokol
* zomanot
+ arayis
607. Etibarnams nos zaman yazilir?

* qgiymsotli kagizlarin gebulu zamani

v bir soxsin vo ya idaronin adindan is goriilon zaman
* omok miiqavilesi baglanan zaman

* omok intizam1 pozuldugu zaman

* ticarot miiqavilalori zamani

608. Verilon xiisusiyyatlorden biri aqds aiddir?

Har hanst bir isin icrasini bir torafin basqa bir nofaro etibar etdiyini bildiron sonaddir.
v Iki torof arasinda elo bir baglamadir ki, onlar homin baglama sortleri daxilinde nozards tutulmus sortlors hokmon omal etmolidirlor.
* Hor hansi togkilatin faaliyyatini, qurulusunu miioyyon edon ganunlar toplusudur.
* Malin, eksponatin va s. iistiine yapisdirilan, iizerindoe onun adi, torkibi, qiymati va s. olan matn, yarliqdir.
* Bir sey hoyata kegirmak {igiin qayda va tisulla miioyyan edilon yazili sonaddir.

609 "Votondasin vo yaxud toskilatin miilki hiiquq vo vozifolorini miisyyon edon rosmi-kargiizarliq tislubunda an genis yayilmis sonadlordon
' biridir". Verilon xiisusiyyat hansi isgiizar sonods aiddir?

* Qqobz
v oqd
* hesabat
» protokol
+ forman
610. Bu sonad ndvii tokeo idara vo ya togkilatin etibar etdiyi miioyyon soxso deyil, basqa bir toskilata da verilo bilor. Sohbot hansi omoli

yazi ndviindon gedir?

protokol
v vakalotnama
* togdimat



611.

612.

613.

614.

615.

616.

izahat
arayis

Hansi sonoaddo soxsiyyot vosigosinin seriya nomrasi qeyd olunur?

ariza
moktub

elan
vokalatnamo
1oy

Orab mongali sézdiir, "aydin, agkar, bilinon" moenasindadir. S6hbat hanst sonaddon gedir?

zomanot
molumat
gaima
hesabat
qobz

Biri aqdin mahiyyatini oks etdirmir:

togkiletmo

ayrilma haqqinda aqd
tortibetmo
kobinkosmo

nikah haqqinda aqd

Verilon niimuns hansi sonads aiddir? ...Son giinlor hava goraitinin koskin doyigmasi ilo olagadar dolunun yagmasi naticosindo
maktobimizin dam Ortiiyli yararsiz hala diismiis, siradan ¢ixmisdir. Tomir-tikinti briqadasini géndeararak, bu problemin aradan
qaldirilmasinda bizs yardimg1 olmaginizi xahis edirik.

12.03.18 .

Baki1 gsohar Tohsil Idarasinin miidiri

Baki gohari, 3 sayli orta moktobin
direktoru H.Quliyev

etibarnama
tolobnamo
xasiyyotnamo
vokalatnama
nizamnamao

Biz Sizin rohberlik etdiyiniz «Canon» magazasindan universitetimiz iiciin sifaris edilon 2 adod kompiiteri amokdasimiz Telman iman
oglu Moharromliys etibar edirik.

Bizim hesabimiz 0250001, Baki sohori, 10 sayl1 Yasamal rayon smanot bankidir. ] )
T.I.Moahoarromlinin soxsiyyatini tasdiq edon vasiqa: 1I-JO Ne344205. 28 oktyabr 2006-c1 ildo Baki §., Sebail RIK-in Polis Idarasi
torofindon verilmisdir.

T.I.Mohorromlinin imzasinin niimunasi

Tosdiq edirik:  (mohiir)

Rektor: prof.©.Hasonli

Bag miihasib: dos.S.Soforov

miiqavilo
vokalatnama
xasiyyotnamo
moktub
zomanat

"Nizamnama" ilo bagli deyilon fikirlordon biri yanligdir:

Hor hansi bir seyin icrasi, totbiqi iiglin diisiiniilmiis qayda, ganun, hokm kimi monalar verir.
Hoar hanst bir is vo hadisoni qanunilosdirib, hiiquqi senad statusu vermakdir.

Partiya nizamnamasi, Gonc Miisllimlar Birliyinin nizamnamasi va s. kimi névlari var.

Hor bir idaranin nizam-intizam gaydalar1 toplusunu 6ziindo comlogdirir.

Har hansi togkilatin foaliyystini, qurulusunu miiayyon edon qanunlar toplusudur.



617. Annotasiyanin planinda 6z oksini tapmir:

* kitabin miiallifinin ad1 vo soyadi

v kitabm miiellifinin hiss vo hayacani

* kitabin no mogsadlo, kimin i¢iin yazilmasi

» kitabin adi, nagriyyatin adi, harada nasr edilmasi, hacmi
» kitabda nolordon bohs olunmasi, ideya mozmunu

618. Vasatatlo bagli verilon fikirlorden biri yanlisdir:

Novlarindan biri professional {islubla tortib edilir.
V' Hor bir idaronin nizam-intizam qaydalar1 toplusunu 6ziindoe comlogdirir.
* 2 novii vardr.
» Horfi monada, hor hanst bir isin yerins yetirilmasi {igiin vasitogilik etmok demokdir.
* Orob mansali olub, “araya girmo, vasitagilik etmo” demokdir.

619. Hansi fikir sohvdir?

*  Yazili nitqdo hamsdhbatls oks slago olmur.

* Yazili nitqin ifado vasitolori horf va yazi, sifahi nitqin ifads vasitoalori ses vo sozdiir.

+ Sifahi odobi dilin leksikasinda hamiya aydin, imumislok s6zlors genis yer verilir.
Odobi dilin sifahi formasinda ciimlslor, asason, qisa vo qurulusca sads olur.

Y Yazili adobi dilin tempi siiratli, sifahi odebi dilin tempi iso asagidir, zaifdir.

620. Moruzanin asas hissasinds nodon danigilir?

* Arasdirmalara yekun vurulur.
*  Movzunun aktualligindan danisilir.
Miivafiq tokliflor sdylonilir.
v Goriilon isin mozmunundan bohs olunur, miinasibat bildirilir.
* Qarsiya qoyulan moagsads ¢atmagq iiglin hansi yollardan, tisullardan istifado edildiyi gostorilir.

621. Miihazire no zaman effektli olur?
* Nitqi stiratli olsun.
*  Mimika va jestlarsiz danigsin.
* Elmi xarakter dasimamalidir.
Auditoriyanin reaksiyasina shomiyyat vermasin.
v Lektor ona yaxs1 hazirlagsin, nayi, neco, harada demayi bacarsin, sorhi auditoriyanin soviyyasino uygun qurulsun.

622. Monoloji nitqin novlerine daxil deyil:

* mihaziro

*  CIXI§
moalumat
v dialoq
*  moruzo
623. Nitqin dialoji formasi na adlanir?

» diskussiya
* miibarizo
* miihazira
miibahisa
Y miikalimo

624. Dialoji nitqle bagli verilonlordan biri yanlisdir:

» Fikri qobul edon avvolcs dinlayir, sonra diisiliniir, daxili nitqdon xarici nitqos ke¢orok miisahibine miivafiq cavab verir.



* Homsohbatlorden birinin ifads etdiyi fikir digari torafinden qavranilir.
* Miioyyan situasiyada iki vo daha artiq soxs arasinda bir-birini izloyan, névbaloson canli {insiyyat, danisiqdir.

Burada danisan, daha dogrusu, fikri ifado edon soxs avvalco daxilon 6z-6ziine diisiiniir, sonra iso xarici nitqe kecir, demok istadiyini
s0zlo ifados edir.

v Burada s6hboto 6ncadan hazirliq goriiliir.
625. Nitqlo bagli sdylonilonlorden biri yanlisdir:

» Tarixi saciyyas dasiyir.

» Fordin yaradiciliq faaliyystidir, vordisidir.

+ Insanlar arasinda dil vasitosilo hoyata kegirilon fikir miibadilosi va iinsiyyat prosesidir.
» Dil normalarima asaslanir.

v Unsiyyat vasitosidir.

626. Rasmi va ictimai tadbirlerds edilon moruzs strafinda dinlayicilarin 6z fikrini, miinasibetini bildirmasidir. Veilen fikir aiddir:
*  moruzo
* nitq
mithazire
v ocixis

*  molumat
627. Moruzays aid olan variant1 gostorin:

* Dinloyicilorde miizakirs edilon masaloys maraq oyatmaq vozifasi dasiyir.
+  Oyradici shomiyyato malikdir.
Auditoriyaya tosir gostorilmasi ustiinliik toskil edir.
v Improvizalors vo konaragixmalara yol verilmir.
+  Ug asas moqgsadi var: tohsil, maariflondirma, tarbiya.

628. Verilonlordan biri yazili nitgs aid deyil:

* Burada homsohbatlo oks alage olmur.
* Elmi, texniki, siyasi va digor terminlor daha ¢ox igladilir.
* Bu nitqin ifads vasitslori horf vo yazidir.
Miirakkab ciimlalora daha genis yer verilir.
v Miioyyan vasito olmadan bu va ya digor fikri golocok noslo gatdira bilmir.

629. Biri pauzanin nitq prosesindaki xidmatins aid edilmir:

* danisanin problem otrafinda fikirlori bitdikdo

+ ciddi xabardarliq magsadi ila

* novbati deyilocak fikirlara diggat calb etmoyo

v obyektiv va subyektiv magamlar1 miioyyanlosdirmak tolob olunduqda
» qars! torofs 6z fikrini bildirmoys imkan yaratmaga

630. Hoarbgilorin bir-birilo salamlagmasi, islam adstlorine miivafiq olaraq ziyarstgahlara salam (salavat) verilmasi vo s. hanst jestlors aiddir?

» somtlayici jestlor

* ritmik jestlor
emosional jestlor

v simvolik jestlor

* tosvirloyan jestlor

631. "Unsiyyat axarinda hadisalorin ardicilligmi oks etdirmoys xidmat gostoron jestlordir". Verilon fikir aiddir?

*  tosvirlayan jestlor
simvolik jestlor

v ritmik jestlor

* emosional jestlor



somtlayici jestlor
632. Yumrugunu stola vurmagq, ikislli bagini tutmaq, ayagini yers vurmaq vo s. hansi jestloro aiddir?

*  tosvirloyon jestlor

* simvolik jestlor
ritmik jestlor

v emosional jestlor

*  somtloyici jestlor

633. Verilonlorden biri emosional jestlors aid edilir:

» linsiyyat axarinda hadisslerin ardicilligini oks etdirmays xidmat gdstoren jestlor
sag, sol, yuxari, asagi, irali, geri jestlor
v yumrugunu stola vurmaq, barmagim silkalomokls hadalomok va s.
* dofn morasimlerinds bas geyiminin ¢ixarilmasi, salam alarksn oturan adamin ayaga qalxmasi va s.
» kok, ariq, yeko va s. manasini bildiran jestlor

634 Unsiyyatin hom mozmunu, ham da iinsiyyat vasitolori reqlamentlogdirilir; homshbetin soxsiyyatini dyronmok avozino onun sosial
' rolunu 6yronmakls kifayatlonirlor. Verilon fikir iinsiyystin hansi néviine aiddir?

* Manipulyasiyaedici
+ Isgiizar
Kiibar (ziyal1)
v Formal - rollu
*  Monovi, soxsiyyotlorarasi

635. "Nitq prosesinds iiz azalolorinin monali harakatlori adlanir”. Verilon fikir aiddir:
Y mimika
+ jest
* ritorika
+ dialoq

» mikalima
636. “Emosional-ekspressiv ¢alarliglar1 oks etdiron sas tonlarinin kompleksidir”. Verilon fikir aiddir:

* intonasiyaya
* pauzaya
jesto
v nitq tembrina
*  mimikaya

637. Kommunikator kimdir?

informasiyani toplayan
v informasiyan1 veran
* informasiyani nizamlayan
+ informasiyadan istifado edon
+ informasiyan1 qabul edon

638. Sosial sabakalar biza hansi imkanlari verir? Sohv cavabi gostarin:

*  Saboks daxilinde maraqlar iizro miixtalif birliklor formalagdirmaq

* Avtomatlagdirilmig sosial miihit soraitinds 6ziimiizo aid olan molumatlari paylasmaq
Saboka istirakeilari ilo fikir miibadilasi aparmaq

v Digor soboka istirakgilari ilo iinsiyyoti mohdudlagdirmagq

» Ohomiyyatli olan materiallar1 boliigmok

639. Biri plagiatgiliq deyil:



Basggalarinin asorlorini vo ideyalarini tam rosmi bayanat vermadon 6z asorino kdglirmok vo ya parafraz etmok
Ozgonin elmi, adabi, badii va ya digor ndv esorini 6z adi ilo nosr etdirmok

Oz asarini basqa adla nosr etdirmok

Maonbayi vo miiallifi gostorilmadon asori vo ya onun bir hissasini kdglirmokls yeni asor yaratmaq

Sorikli misllifliys macbur etmok

Alimlorin akademik sosial sobokolordon (ASS) istifadasini zoruri edon sobablordon biri yanligdir:

ASS beynolxalq miqyasda 6lkonin vo elmi miiassisalorin elmi reytinginin artmasini tomin edir.
Alimlorin akademik hoyatda istirakinin yeni forma va perspektivlorini agir.

Miixtoalif cografi uzaqligla olan todqiqatgilar1 bir araya gotirir.

Alimlarin elmi asarlorinin diinya elmi ictimaiyyati arasinda yayilmasina sorait yaradir.

Elmin populyarliginin azalmasinda miihiim rol oynayr.

Tolobolorin plagiatciliga yolverma soboblorindon biri yanligdir:

Yazi bacariglarmin yetorinco olmamasi

Termin ¢atismazligi

Diizgiin istinad formalarini bilmomaok

Aragdirma bacariglarinin yetorinco olmasi

Internet monbalarinin doyarlondirilmaesi ilo bagl problemlor

Nitqin y1igcamlilig1 dedikdo, no nazords tutulur? Yanlig cavabi gostorin:

Danigandan dorin bilik, hossas diisiinca, zongin ligat ehtiyat1 tolob edir.
Uzunguluga qarsi qoyulan bir anlayisdir.

Baslica meyar danisanin (yazanin) genis sdz ehtiyatina malik olmasidir.
On zoruri sézlarla, s6z birlogsmalari va climlalarls ifads olunmasidir.
Qisa vo aydin, lakonik gokilds ifado olunmasi nazords tutulur.

Unsiyyat miihiti ilo dilin struktur sahalori va iislub sistemi ilo sortlonir”. Verilon fikir aiddir:

nitqin yigcamligina
nitqin doqiqliyine
nitqin zonginliyino
nitqin ahongdarlhigina
nitqin ifadsliliyina

"Diksiya" s6zii mongace hansi dils monsubdur?

latin
rus
fransiz

yunan
ingilis

Biri dilin tomizliyini qoruyub saxlayan amillors aid deyil:

Baggasini heysiyyatino toxunmaq magsadi dasiyan odobsiz, geyri-etik s6zlora va s. yer verilmomolidir.
Ocnabi sozlor lizumsuz igladilmamalidir.

Tiifeyli sozlorls bagl qiisurlar aradan qaldiriimalidir.
Nitqds mohalli dialektlordon daha gox istifads olunmalidir.

Jarqon so6zlorin vo ifadoslorin islodilmasi moqbul sayilmamalidir.

Biri nitqin mantiqliliyi ilo slagodar deyil:
Iki qganunauygun sorti var: dilxarici vo dildaxili

Nitqin oan miithiim keyfiyyatidir.
Obyektiv ger¢okliyi dogru, diiriist oks etdiron hokm, fikirdir.



650.

651.

652.

653.

Nitqin obrazligi, emosional keyfiyyati, tosirliliyi demakdir.
Daqiqlikls alagodardir.

Jestlorden istifads edarken, hansi qaydalara amal edilmslidir? Yanlis cavabi gostorin:

biitiin climloalari jestlorlo miisayiot etmoys daha ¢ox ehtiyacin olmasi
0z toyinatina miivafiq olmasi

geyri-iradi, tobii olmasi

idars edilon olmas1

tolobat yarandigini hiss etdikds istifads olunmasi

Nitq foaliyyatinin insiirlorine aid olmayan variant hansidir?

davranis torzi
durus

jestlor
tonoffiis
xarici gérkom

Asagidakilardan biri nitq aparatinin akustik xiisusiyyatlarinin yaradilmasinda istirak etmir:

tembr

toloffliziin aydmlig
hacm

temp

qavrayis
Polemika nadir?

Boyiik va aktual elmi problemlari miizakira etmok magsadils elmi togkilatlarin niimayandslorinin yigmcagidir.
Fikirlorin, mévqelorin kosigmaosidir.

Hor hansi bir masalonin birlikds miizakirasidir, iclasdir.

Hansisa konkret sahado (siyasotdo, incasonatdo, dinda, falsafods vo s.) aparilan s6z vo fikir gokigmaosidir.

Miiayyon elmi problemin miizakirasi ilo slagadar bir vo ya bir ne¢s sahonin alimlorinin, miitoxassislorinin beynslxalq elmi idaralor
torafindan toskil edilmis yigincagidir.

"Elmi movzular lizro tamasagilar qarsisinda agiq ¢okismolordir". Verilon fikir pesokar linsiyyotin hansi formasina aiddir:

miibahiso
miisaviro
debat
disput
polemika

Biri konflikt zamani1 davranis taktikasinin asas névlorins aid deyil:

Koalisiya taktikasi

Gozlonilmozlik effektinin yaradilmasi
Somarsli inandirma

Dostyana miinasibot

Doqiq mévgelarin olmamast

Biri elmi konfransin qurulusuna aid deyil:

Qeyri-rezident qonaglar ti¢iin madani proqramlar (ekskursiyalar)
Elmi mogqalalar toplusunun va istiraker sertifikatinin nasri

Agcilis vo plenar iclas

Konfransin ortasinda gohva fasilesi, sonunda ziyafot

Biitiin istirakg¢ilarin movqelarinin barabarliyi



654. Arqumentlors aid xiisusiyyatlorden biri yanligdir:

v Osaslandirilmir vo montiqi ardicillig1 gézlonilmir.

*  Yazanin mévzuya dair fikri vo ya miilahizasidir.

*  Modvzu va ya qoyulan sualla bilavasits slagslondirilmelidir.

* Bir ¢ox akademik yazilarda asaslandirilmis arqumentin olmasi vacib sortdir.
* Aydin, mantiqi vo inandirict olmalidir.

655. "Tezisin yekunu olub, akademik igin biitiin asas mogamlarini qisa sokildo gdstorir". Verilon xiisusiyyat aiddir:
* natico
* esse

+ girig paraqrafi
» miindoricat
v abstrakt

656. Hansi variantda tezis climlosi elmi yazi iginin osas ideyasini toqdim etmir?

* Elmi isin sualina cavab verdiyino gora baslangic li¢iin on uygun moagamdir.
»  Struktur metodu barado mealumat verir.

*  Osas movzunun yarimmovzularini sadalaya bilar.

v Yazmin konkret movzusunu gostormir.

*  Girisin sonuncu climlasi olmalidir.

657. Biri akademik yazinin fasillarinin qurulusuna aid deyil:

* Arqumentlarinizin montiqi ardicillig1 gozlenilmalidir.
Osaslandirma olaraq cadval vo diaqramlar qoyulmali va izah edilmolidir.
v Tadqigat metodu gostarilmalidir.
*  Movzu fasillors vo yarimfasillors boliinmolidir.
* Hor bir cadval vo ya diagram némralonmalidir.

Hansilar akademik monba hesab edilmir?
1. nogr edilmis hesabatlar
658 2. maghur bir insanin diisiincalori
' 3. kitablar vo jurnal moqalalari
4. tarixi sonadlor
5. soxsi fikirlor

+ 240
+ 140
1.30
v 250
+ 3.50
659. Akademik yaziya aid xiisusiyyatlorden biri sohvdir:

» Fikirlorinizi aydin gokilds toqdim eda bilocayiniz arqumentlors ¢evirmayi tolob edir.
»  Ciimlalorinizin miimkiin qoder aydin olmagini taleb edir.
» Diisiinms va planlasdirma tolob edir.
Roylerinizi formalagdirmaga imkan verir.
vV Odobiyyata osaslanmir, ondan istigamot gétiirmiir.

660. Akademik yaziya verilon toloblordon biri yanlisdir:

» orfoqrafiya qaydalari, punktuasiya vo qrammatik standartlara riayat
» arqumentlorin asaslandiriimasi
sitatgotirma
v konkret olmayan yaz strukturu
» ectibarli manbaolers istinadetma



661. Bir qayda olaraq, abstraktin hacmi na gadar olur?

* 5 paraqraf (200-700 s6z)

* 4 paraqraf (800-1000 s6z)
* 6 paraqraf (600-900 s6z)

v 1-2 paraqraf (100-500 s6z)
* 3 paraqraf (300-700 s6z)

662. Asagidakilardan hansi variant akademik manbs hesab olunur?

» qozetlordoki kose yazarlarimin raylori
» soxsi fikirlor
dostlar va ya qohumlarla bir mévzu iizro aparilan miizakironin naticalori
v Kkitablar, jurnal maqalalori, nasr edilmis hesabatlar
*  moshur bir insanin diigiincalori

663. Abstraktin qurulusunu oks etdirmir:

* problemin bildirilmasi

+ tapilan hall yolu ilo noy9 nail olmagm miimkiinliiyii
» problemi hall etmoyin shomiyyati

v codval, sxem vo grafiklor gostorilir

+ tapmtidan sonra nayin olds edils bilocayini

664. Titul voraqi liglin saciyyavi deyil:

+ Institusional bagliliq olmalidir.
*  Qisa olmalidir; ikinci daracali deyil, asas sozlar boyiik horflorle yazilmalidir.
Yazida sohifonin yuxarisinda yazilan qisaldilmig basliqdir vo 50 horfi kegcmomolidir.
v Odobiyyat siyahis1 da burada oksini tapur.
*  Yazi miiollifinin adi; agor yazi diger soxslorlo birgs yazilirsa, onlarin da adlar daxil edilmalidir.

665. Biri analitik icmalin yaradilmast marhalalorins aid deyil:

molumatin axtarigi
v icmal mévzusunun morfoloji tohlili
* ilkin sonadlorin axtarigi vo onlarin ilkin analitik emali
* icmalin planinin yaradilmast
* molumat aparatinin hazirlanmasi

666. Asagidakilardan biri essenin asas slamatlorine aid deyil:

» kicik hacm (slyazma ilo 3-4 sohifs);
» konkretlik
* islub aydinlig1
kompozisiya sarbastliyi
v bdyiik hacm

667. Analitik icmalin yaradilmas1 marhoslosine aid olmayani gdstorin:

*  Motnin adobi redaktosi

*  Mbolumat aparatinin hazirlanmasi

. Kartoteka (faylin vo s) vo rubrikatorun yaradilmasi
Senad matninin fragmentlarinin sintezi

v Istifado olunmus adobiyyat siyahisi

668 Verilonlorden biri analitik icmalin yaradilmasi marhalasins aiddir:



»  Komokgei gostariciler
*  Cixig molumatlari
Istifada olunmus adabiyyat siyahisi
vV Sonod motninin fragmentlorinin sintezi
» Ixtisarlarin siyahisi

669. Biri bibliografik icmalin qurlusuna aiddir:

«  Ilkin sonadlarin motninin tohlili
fcmal planinin yaradilmast
v Icmal mévzusu iizro informasiya menbolorinin axtarisi
*  Mbolumat aparatinin hazirlanmasi
» Kartoteka (faylin va s) va rubrikatorun yaradilmasi

670. Verilonlordon biri referativ icmalin qurulusuna aid deyil:

» Ixtisarlarin siyahisi
* Osas hissa
*  Noticolor
Titul varaqi
Y Motnin odobi redaktosi

671. Mozmun. On séz. Dsas hisso. Kémokei gostoricilor. Verilonlor aiddir:

* odabiyyat icmali
 analitik vo referativ icmal
» referativ icmal

analitik icmal
v bibliografik icmal

672. Ciimlo strukturlarini doyigsmok metodlarindan biri sohv gostorilmisdir:

*  miiollifs istinad edorok, molumati yenidon ifads etmok

» forqli fikirleri slagelondirmak iigiin miixtalif baglayici sozlar va frazalardan istifade etmok
* tezarusun - sinonimlorin kdmayindan istifads etmak

v hadisoalorin va ya bandlarin ardicilligini, sirasmi doyismamok

» climlonin avvalinds, ortasinda va ya sonunda miiallifi géstermok

673. Verilonlordon biri ciimls strukturlarini doyismok metodlarina aiddir:

» Sorhlor asasinda akademik yaziniza diizaliglor etmok

* Lazimi diizalislori etmok vo yenidon oxumagq ii¢iin kimoso vermok
Osas fikirlori bir daha yoxlamaq

v Miiollifs istinad edorok, molumat: yenidon ifads etmok

* Yazinizi oxumagq v ilkin strukturu nozarden kegirmok

674. Biri akademik yazinin redaktossine aid deyil:

» sorhlor osasinda diizalislor
 ilkin strukturu nozordon ke¢irmok
» diizgilin asaslandirma

v nosr edilmoya tovsiya

* montiqi ardicilligm gozlonilmasi

675. Ugurlu iinsiyystin qaydalarindan biri yanlisdir:

Uzun vo otrafli bir danisiq lazimdirsa, matninizi hissslors ayirm, niimunslor gatirmoklo danigin.
v Daha ucadan danisin.
* Danigmaga miisbot toroflorlo baglaym.
* Danisarkon goz kontakt1 qurun.



+ Istok vo ehtiyaclarmiz mdvzusunda diiriist, sado vo aydin iinsiyyat qurun.
676. Nitqin osas xiisusiyyatlorine asagidakilardan biri aid deyil:

* nitqin diizgiinlilyd

* nitqin sadosliyi
nitqin aydinlig

v nitqin genisliyi

* nitqin doqiqliyi

677. "Nitqin ahangi, melodik sos qurulusu, ritmi, tempi vo s." Verilonlor aiddir:
*  mosafo
+ jest

e tobassim
mimika
v intonasiya

678. Latinca "ucadan talaffiiz etmok" monasini verir va sifahi nitqe yardim edan vasitolorden biridir. Verilon fikir aiddir:
* vurgu
* temp
tembr

v intonasiya

+ fasilo
679. “Intonasiya” sozii monsaca hansi dilo moxsusdur?
s rUS
* fars
* yunan
v latin
o tirk
680. Miistari ils tinsiyyot texnikalarina asagidakilardan biri aid deyil:

*  tobassiim sonati

* somimi maraq
kompliment demok

vV neqativ miinasibot

+ diizgilin davranis

681. Kollektiv {insiyyati somarali edan vasitolordon biri yanlisdir:

v qarsinizdaki insanin reaksiyasina shamiyyat vermomok
*  sobr vo tongido doziimliilik

+ salamlagsmaq

» danisarken mévzuya balod olmaq

* bir-birins “siz” deys miiraciat etmok

682. Sifahi nitqo yardim edon vasitolors aid deyil:
*  mimika
* bodon dili
jestlor
v polilog

* intonasiya

633 Verilon fikir pesokar {insiyyatin hansi formadina aid edilir? "Fikirlorin, mévqelorin kasismosidir, toraflor 6z moévqeyini miidafio edorok,
' roqibin dalillarini tokzib etmaya ¢alisir”.



» isglizar s6hbat

* iggiizar miisaviro

* motbuat konfransi
kiitlo garsisinda ¢ixis

v miibahisa

684. Verilan fikir pesokar {insiyyatin hansi formasina aid edilir? "Problemlorin miitoxassislor qrupu torafindon kollektiv miizakirs tisuludur".

* polemika
+ diskussiya
isgiizar moktublagma
v  isgiizar miisaviro
» isgilizar danisiglar

685. Biri pesokar iinsiyyot formalarina aid deyil:

* iggiizar danisiqlar
» debat
isgiizar miisavira
v davrams qaydalari
+ kiitlo qarsisinda ¢ixis

686. "Daha ¢ox sohno sonati, badii qirast va s. hallarda tozahiir edir". Qeyd olunan fikir intonasiyanin hansi funksiyasina aiddir?

* emosional-ekspressiv funksiya
* delimitativ (hiidudlandirici) funksiya
» apelyativ funksiya
kommunikativ funksiya
v estetik funksiya

687. Xudahafiz! ©lvida! Salamat qalin! Sag olun! Allah amaninda! Bunlar hansi nitq etiketino aiddir?

* rosmi miiraciot etiketlori

* qeyri-rosmi miiraciot etiketlori
tobrik etiketlori

v ayrilma etiketlori

* gOriismo etiketlori

688. Verilonlordon biri intonasiyaya aid deyil:

» Danisanin moqsadi, istok vo arzulari ilo alagadar olur.
*  Oxu va danisiq siiratinin normadan bir godor yavas olmasi intonasiya ilo bagli qiisurdur.
+ Intonasiya ciimlo {izvlorinin diizgiin qruplasdiriimasini tomin edir.
Montiqi vurgunun, ara sdzlorin miisyyonlogdirilmosine imkan yaradir.
V' Davranis va {insiyyat normalarina omol edilmasini nozords tutur.

689. Xos golmissiniz! Axsaminiz xeyir! Sabahiniz xeyir! Bunlar hansi nitq etiketlorine aiddir?

* rosmi miiraciot etiketlori
+ ayrilma etiketlori
geyri-rosmi miiraciot etiketlori
v goriismo etiketlori
+ tobrik etiketlori

690. Oglum! Qadan alim! Gostorilonlar etiketin hanst néviine aiddir?
* goriismo etiketlori

+ ayrilma etiketlori
+ tobrik etiketlori



691.

692.

693.

694.

695.

696.

697.

geyri-rosmi miiraciot etiketlori
rosmi miiraciat etiketlori

Apelyativ funksiyaya aid olan xiisusiyyati gostarin:

Intonasiyanin iimumi funksiyas1 olmagqla, aslinds biitiin digar funksiyalar1 dziindo birlosdirir.

Nitq axarinda ciimlolorin (climlo daxilindo homcins iizvlorin, ara sdzlorin va s.) hiidiidlarini, bir-birindon ayrildigint gostorir.
Daha ¢ox sohno sonati, badii qgirast vo s. hallarda tozahiir edir.

Adresat ilo oslagadar olan funksiya kimi danisanin nitq madoniyyatini 6zlindo oks etdirir.

Intonasiya vasitosi ilo danisanin emosional vaziyyati oks olunmagqla yanasi, habelo nitqin moezmununa vo adresata miinasibotdo 6z
ifadosini tapir.

Verilon xiisusiyyatlordon biri pauzaya aid deyil:

Toloffiiz prosesindo nofas vo sasin diizgiin tonzim edilmasini sortlondirir.

Ciimlads vahid mana biitdvlitylinds birlogon qruplart hom ayirir, ham dos birlesdirir.

Bozon nitqds yaranan dolasiqlig1 aradan qaldirir.

Nitq axmi1 zamani danisanin ifads edacayi fikirden asili olaraq formalasan ritmik-metodik sas qurulusudur.
Hom montiqi, ham ds psixoloji funksiya dasiyir.

Nitq sohvlari nadir?

Monaca yaxin olan sozlorin ciimlods tokraridir.

Odobi dil normalarindan 6ziinii dogrultmayan keonaragixma hallaridir.

Miixtolif ¢alara malik, asaslandirilmamis s6zlordon istifade zamani meydana golir.
Montiqi sohvdir.

Nitqde mahiyyati tizra bir -birins yaxin olan sdzlorden istifadadir.

Icmalin hazirlanmasina verilon toloblorden biri yanlsdar:

Tahlil olunan problems aid biitlin masalalor icmalda 6z oksini tapmalidir.

Maonbalards olan ziddiyystli melumatlar qeyd edilmali vo forqlondirilmalidir.

Miiqayiss edilon obyekt vo parametrlorin say1 ¢ox olduqda, verilonlordon codval va grafik formasinda istifado etmak tdvsiyo olunur.
Yeni problemlors vo onlari halli yollarina xiisusi digqat yetirilmalidir.

Ko6hnalmis vo ya siibho doguran molumatlarin istifadesine yer verilmolidir.

Algolizm nadir?

Miixtolif ¢alara malik, asaslandirilmamig s6zlordon istifado zamani meydana golir.
Bir koklii s6zlarin menasini diizgiin ifads etmokdir.

Monaca yaxin olan sozlorin ciimlods tokraridir.

Nitqde mahiyyati {izra bir-birins yaxin olan sozlarden istifadadir.

Mantiqi sohvdir.

Tavtalogiya nadir?

Montiqi sohvdir.

Miixtolif calara malik, asasalandirilmamis sdzlordon istifado zamani meydana golir.
Bir koklii s6zlarin (paronim) monasini diizgiin ifads etmakdir.

Monaca yaxin olan sozlorin ciimlods tokraridir.

Nitqde mahiyyat oks olunmur.

“Bibliografiya” mongace hansi dilo mensubdur?

latin
fransiz
yunan
ingilis
rus



698. Bir mdvzu tadqiq edarkan istifads etdiyimiz kitablar, veb-saytlar vo s. manbalar neco adlanir?

* icmal moqalo
* etnoqrafiya

*  esse

*  monoqrafiya
v biblografiya

699. Nitqdo rast golon montiqi sohvlor neco adlanir?
* paronim
* parafraz
*  pleonazm
tavtalogiya
v algolizm
700. "Problemin konkret holli, isin osas mazmunu, hatta onun tokmillogdirilmasi yollart da gostarilo bilor". Verilonlor aiddir:
* Natica
Olavalor

Y Ikinci fasil
e Miindaricat
» Birinci fosil

701. "Olavalar" haqqinda verilonlordan biri yanlisdir:

+ Olavoler isin mozmununu tamamlayir.

+  “Olavalor” ¢ox oldugda onu ayrica qovluqda vs ya cildlonmis sokilds “Dissertasiyaya slavoalor” adi ilo do toqdim etmok olar.
Voraqin iist sag torofinds “Olava 17, “Olava 2 va s. yazilmalidir.

v Olavalordas fasillar oks olunur.

* Hor bir slavo yeni sohifads verilmalidir.

702. Biitilin fosillorin, yarimfasillorin adlar1 vo baslangic ndmrosi harada oks olunur?

*  Odobiyyat

* Notico
Sxemlor

v Miindaricat

» Titul voraqi

703. Buraxilis isinin adabiyyat siyahisi naden sonra verilir?

* titul veraqindan sonra

* sonuncu fasildon sonra
alavodan sonra

Y noaticadon sonra

* miindaricatdan sonra

704. Asagidakilardan biri buraxilig isinin giris hissasinin mahiyyaetini diizgiin oks etdirmir:

+ aktualligy, elmi yeniliyi
todqiqatin magsadi vo vazifalori

v odobiyyat siyahisi

» praktik chomiyyati

*  metod vo metodologiyasi



